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Pannonhalma Véros Onkormanyzata a kdzpénzek ésszerti felhasznaldsa, atlithatosaganak és
széles korli nyilvanos ellendrizhetdségének megteremtése, a kozbeszerzések soran a verseny
tisztasdganak biztositasa érdekében a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIIL. tdrvényben
(tovabbiakban: Kbt.) meghatarozott kotelezettségének eleget téve a kozbeszerzési eljarasok
elokészitésével, lefolytatasaval, dokumentéalasaval valamint belsd ellendrzésével, tovabba az
ajanlatkérd nevében eljaro és az eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel kapcsolatos
szabalyokrol, feladat- €s felel0sségi rendrdl az alabbi Kozbeszerzési Szabalyzatot (a
tovabbiakban: Kozbeszerzési Szabalyzat) alkotja:

I.

A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya

A Kozbeszerzési Szabalyzat hatalya Pannonhalma Viaros Onkormanyzata (tovabbiakban:
onkormanyzat) a Kbt. hatdlya ala tartozé arubeszerzéseire, €pitési beruhazasaira, szolgaltatas
megrendeléseire, valamint épitési €és szolgaltatasi koncesszidra (tovabbiakban: kdzbeszerzés),
és a tervpalyazati eljarasra terjed ki.

Jelen szabalyzat nem ismétli meg a kozbeszerzési torvény kogens rendelkezéseit, azokat az
eljarasok lebonyolitdsa soran figyelembe kell venni. Amennyiben jelen Szabalyzat és a
kozbeszerzési torvény vagy végrehajtasara alkotott jogszabalyok kozott ellentmondas van, a
jogszabalyt kell alkalmazni.

Jelen Szabalyzat hatdlya nem terjed ki a kozpontositott kozbeszerzés keretében torténd
beszerzésekre.

II.

A kozbeszerzési eljarasok elokészitése, lefolytatasa
A kozbeszerzési eljarasok elokészitése:

1.) Az 6nkormanyzat éves koltségvetésének figyelembevételével a jegyz6 — a polgarmester és
a pénzligyi bizottsag javaslata alapjan — minden év madrcius 20-ig - elkésziti az éves
kozbeszerzési terv javaslatat a Kbt. 42-43. §-aiban foglaltakra tekintettel.

2.) Az onkormanyzat az éves koltségvetés figyelembevételével valamint a fenntartasaban
1évo intézmények beszerzési igényeinek figyelembevételével elkésziti el az éves
kozbeszerzési tervet. A kozbeszerzési tervet a jegyzo a képviseld-testiilet tilése elé terjeszti
ugy, hogy az legkésdébb a targyév marcius 31. napjaig jovahagyasra keriiljon.

3.) A kozbeszerzési tervet az onkormanyzat legalabb 6t évig megérzi. A kozbeszerzési terv
nyilvanos, elfogadéasat kovetden az 6nkormanyzat a honlapjan, illetéleg a Kozbeszerzési
Hatosag adatbazisaban teszi kozzé.

4.) Az éves Osszesitett kozbeszerzési tervben fel kell tiintetni a kozbeszerzések targyat és



jellegét, a tervezett eljarasi format, a beszerzésre jellemzd f6 CPV-koédot, az eljaras
meginditasanak tervezett idOpontjat és a szerzddés tervezett iddtartamat.

5.) A kozbeszerzési terv elkészitése el6tt az 6nkormanyzat indithat kozbeszerzési eljarast,
amelyet a tervben szintén megfelelden szerepeltetni kell. A kozbeszerzési terv nem vonja
maga utdn az abban megadott kozbeszerzésre vonatkozd eljaras lefolytatdsanak
kotelezettségét. Az onkormanyzat a kozbeszerzési tervben nem szerepld kozbeszerzésre
vagy a tervben foglaltakhoz képest moddositott kozbeszerzésre vonatkozd eljarast is
lefolytathat. Ezekben az esetekben a kozbeszerzési tervet modositani kell az ilyen igény
vagy egyeb valtozas felmeriilésekor, megadva a modositds indokat is. A modositast a
Képviseld-testiilet kovetkezd lilésére jovahagyasra a polgadrmester terjeszti be.

6.) Az Onkormanyzat altal inditott kozbeszerzési eljarasok (tovabbiakban: eljarasok)

elokészitése, az eljardst meginditd felhivas, a dokumentacid elkészitése, €s az eljarés

meginditasa el6tt sziikséges dontések meghozatalat segitd eldterjesztések elkészitése, igy
kiilonosen az eljaras tipusanak kivalasztdsa a polgarmester feladat- €és felelosségi korébe
tartozik.

A kozbeszerzési eljarasok lefolytatasa:

7.) A kozbeszerzési eljaras lefolytatidsa a polgarmester feladata. A polgarmester megbizast
adhat az eljaras lefolytatdsdra, az erre felkésziilt kiils0 megbizott személynek vagy
szervezetnek.

8.) A polgarmester — vagy az altala kijelolt személy — gondoskodik arrdl, hogy az eljarast
meginditd felhivas megjelenésének / kozvetlen megkiildésének iddpontjaig a kdzbeszerzési
dokumentumok elkésziiljenek.

9.) A polgarmester — vagy az altala megbizott személy vagy szervezet — felel6s az eljarast
meginditd felhivas, valamint a kézbeszerzési dokumentumok jogszeriiségéért, az ajanlatok /
jelentkezések bontdsa, az értékelés, az eredmény megallapitasa, kihirdetése és kozzététele
soran az eljards szabdlyszerliségéért, a szerzOdéskotést megelézéen pedig a szerzddés
jogszabalyszerlis€¢géért.

10.) A polgarmester a II. fejezet 9.) pontjanak biztosithatosaga érdekében koteles a
kozbeszerzési eljaras elOkészitését megeldzéen minden esetben legalabb 3 tagh
Biralobizottsagot felkérni az ajanlatoknak - sziikség esetén a hianypotlés, felvilagositas
vagy indokolds [Kbt. 71-72. §] megadasat kovetd - torvény szerinti elbiralasara és
értékelésére.

11.) Az 6nkormanyzat nevében az eljarast lezaré dontést meghozo személy nem lehet a
biralo bizottsag tagja. Testiileti dontéshozatal esetén a dontéshozd kizardlag tanacskozasi
joggal rendelkezd személyt delegalhat a birdlobizottsagba. Testiileti dontéshozatal esetén
név szerinti szavazast kell tartani.

12.) A kozbeszerzési eljaras elékészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok
elkészitése, valamint az ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszdban az
onkormanyzat nevében eljaro kiils6 megbizott személy vagy szervezet, illetve az eljarasba



bevont személyeknek ¢€s szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés
targya szerinti szakmai, kdzbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

13.) A részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvaldsuld, valamint arubeszerzés
¢s szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart elérd, épitési beruhazas esetén az
Otszazmillié forintot elérd értékii kdzbeszerzEsi eljarasba az onkorményzat koteles felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni.

I1I.

Az ajanlatkéro nevében eljaro és az eljarasba bevont személyekkel, szervezetekkel
kapcsolatos szabalyok

1.) Az ajanlatkér6 nevében eljar6 és az eljarasba bevont személynek, szervezetnek a
kozbeszerzési  eljaras  elokészitésében, lebonyolitdsaban, illetve annak belso
ellendrzésében valo részvétele eldtt 0sszeférhetetlenségi nyilatkozatot kell tennie.

2.) A koOzbeszerzési eljaras lefolytatasara megbizott kiils6 személy, illetve szervezet
vonatkozasdban az 0Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot mar az eljaras lebonyolitasara
vonatkozé arajanlatkéréssel egyiitt meg kell kérni. A kiilsé szakértd felelosségére a Ptk.
szabdlyai az iranyadodak.

3.) Az Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot az adott kdzbeszerzési eljardas dokumentumaival
egylitt kell nyilvantartani ¢és meglrizni. A Birdlobizottsdg tagjai az egyes
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl szoldo 2007. évi CLII. torvény 3. § (1)
bekezdés b) pontja alapjan vagyonnyilatkozat tételére kotelesek a torvényben
meghatarozott szabalyok szerint.

IV.
A kozbeszerzési ajanlatok elbiralasa

1.) Az ajanlatok / részvételi jelentkezések elbiralasa soran a Biralobizottsagnak meg kell
vizsgalnia, hogy az ajanlatok, illetve részvételi jelentkezések megfelelnek-e a
kozbeszerzési  dokumentumokban, valamint a jogszabalyokban meghatarozott
feltételeknek. A Birdlobizottsdg kdoteles megvizsgalni az ajanlattevonek / részvételre
jelentkezOnek a szerzOdés teljesitésére vonatkozd pénziigyi, gazdasagi ¢és miiszaki,
szakmai alkalmassagat, tovabba vizsgalnia kell a felhivasban meghatarozott érvényességi
feltételeket és egyéb kizard okok hianyat.

2.) A IV. 1.) pontban foglaltak alapjan megfeleldnek talalt ajanlatokat a Biralobizottsag az

értékelési szempontok szerint értékeli.

3.) A Biralobizottsag tagjai indokolassal ellatott biralati lapot allitanak ki, a Biralobizottsag
munkajarol jegyzOkonyvet kell késziteni, mely tartalmazza az érvényes és érvénytelen



ajanlatok megjelolését, érvénytelen ajanlat eseten az érvénytelenség indokat és a
dontéshozo felé az eredmény megallapitasara tett javaslatot. A jegyzOkonyv mellékletét
képezik a biralati lapok.

4.) Az unioés értékhatart elérd értékli kozbeszerzési eljaras esetén az eljaras eredményérol
sz6l6 dontés meghozataladt megel6z6en a Biralobizottsag koteles az  értékelési
szempontokra figyelemmel legkedvezdbbnek tekinthetd ajanlattevét megfeleld hataridd
tlizésével felhivni a kizard okok, az alkalmassagi kdvetelmények, valamint — adott esetben
— a Kbt. 82. § (5) bekezdése szerinti objektiv kritériumok tekintetében az eljarast
megindité felhivasban eldirt igazolasok benyujtasara. A kapacitasait rendelkezésre bocsatod
szervezetnek csak az alkalmassagi kovetelmények tekintetében kell az igazolasokat
benyujtani.

5.) A Biralobizottsag az eljarast lezardé dontés meghozatalat megel6z6en donthet ugy, hogy a
IV. 4.) pontban foglaltak szerint nemcsak a legkedvezObb, hanem az értékelési sorrendben
azt kovetd meghatarozott szamu kovetkezd legkedvezébb ajanlattevot is felhivja az
igazolasok benyujtasara. Az ajanlatkéré az Osszegezésben csak akkor nevezheti meg a
masodik legkedvezdbb ajanlattevét, ha az eljarast lezard dontés meghozatalat megelézéen
Ot 1s felhivta az igazolasok benyujtasara. Az e pont szerinti lehetdséggel a Birdlobizottsag
akkor ¢élhet, ha az értékelés modszerét figyelembe véve valamelyik ajanlat figyelmen
kiviil hagyésa esetén az ajanlattevok egymashoz viszonyitott sorrendje nem valtozik.

6.) A Biralobizottsag javaslata alapjan a képvisel6-testiilet dont. Testiileti dontéshozatal
esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

7.) Az ajanlatokat a leheté legrovidebb id6n beliil, de legkésébb az ajanlati kotottség
id6tartama alatt kell elbiralni. Amennyiben ez nem lehetséges, tigy az ajanlattevdket a
torvényi hataridok figyelembevételével fel kell hivni az ajanlatuk érvényességének
fenntartésara.

8.) Az ajanlatok elbiralasa soran tett dontési javaslatért a Biralobizottsag tagjai a feleldsek. A
kozbeszerzési eljaras eredményének megallapitasaért a képviseld-testiilet tartozik
felelosséggel.

V.

A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasa, belso ellenorzése

1.) Az egyes eljarasok lefolytatasaval kapcsolatban felmeriilé6 adminisztrativ kotelezettség a
jegyzOt terheli.

2.) Az 6nkormanyzat minden egyes kozbeszerzési eljarasat - annak el6készitésétol az eljaras
alapjan kotott szerz0dés teljesitéséig - irdsban vagy a kozbeszerzési eljards elektronikus
lefolytatasa esetén kiilon jogszabaly szerint elektronikusan koteles dokumentalni.



3.) Az dnkormanyzat kdzbeszerzéseirdl a Kbt. szerinti statisztikai 6sszegezést a jegyz6 késziti
el.

4.) A koOzbeszerzési eljarasok el6készitésének, lebonyolitdsanak ¢és dokumentalasanak,
valamint a Kbt. és jelen Kdzbeszerzési Szabalyzat szerinti megfeleldségét a polgdrmesteri
hivatal bels ellendrzési rendszerében kell ellendrizni.

5.) A kozbeszerzéseket a kovetkezé modszerekkel kell ellendrizni:

a.) munkafolyamatba épitett ellenérzés, a koOzbeszerzési eljarasok elOkészitése és
lefolytatasa soran;

b.) célellenbrzések;

C.) témavizsgalatok.

6.) A munkafolyamatba épitett ellenérzések a koOzbeszerzési eljards soran keriilnek
végrehajtasra, ¢és alatta az egyes cselekmények, 1épések torvényességének ¢és jelen
szabalyzat el6irasainak valo megfeleldség ellendrzését kell érteni.

7.) A munkafolyamatba épitett ellenérzéssel kell biztositani a térvényességt6l, illetve jelen
szabalyzat el6irdsaitol vald eltérés megeldzését, sziikség eseten az azonnali beavatkozast
¢s ezzel a torvénysértd 1épés, illetve jelen szabalyzat eldirdsaitdl valo eltérés lehetdség
szerinti korrigalasat.

8.) Az ellendrzésekr6l késziilt jegyzokonyvet a polgarmesternek és a jegyzonek kell
megkiildeni.

9.) A polgarmester az éves kozbeszerzési terv beterjesztésekor testiileti tilésen tajékoztatja a

képviseld-testiiletet a megeldzo év kozbeszerzési eljarasairdl.

VI.
Z.aro rendelkezések

1.) A jelen szabalyzatban nem szabalyozott kérdésekre a kozbeszerzésekrol szolo 2015. évi
CXLIIL. torvény, és a végrehajtasara megjelent rendeletek rendelkezéseit kell alkalmazni.

2.) A jelen szabalyzat elbirasait 2017. majus 05. napjatol kell alkalmazni.

3.) Jelen szabélyzatot Pannonhalma Véaros Onkorményzatanak Képvisel6-testiilete a .../2017
(ITI....) sz. hatarozatdval fogadta el. Jelen szabalyzat hatdlyba 1épésével hatalyat veszti a
korabbi kozbeszerzési szabalyzat.

Pannonhalma, 2017. majus ...

Kovacs Szabolcs Bago Ferenc
jegyzd polgarmester



