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Pannonhalma Varos Onkormanyzatanak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Pannonhalma Varos Onkormanyzat Képviseld-testilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatarozott eredeti jogalkotéi hataskdrében az Alaptérvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjaban meghatarozott feladatkérében eljarva a kdvetkezéket rendeli el:
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l. Fejezet

Altalanos rendelkezések

Az onkormanyzat és jelképei

1.§

Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése:
- PANNONHALMA VAROS ONKORMANYZATA (tovabbiakban:
onkormanyzat). Székhelye: 9090 Pannonhalma, D6zsa Gyoérgy u. 10.
A képvisel6-testilet hivatalos megnevezése:
- PANNONHALMA VAROS KEPVISELO-TESTULETE (tovabbiakban:
képviselS-testilet) Székhelye: 9090 Pannonhalma, D6zsa Gyorgy u. 10.
A képvisel6-testllet névsorat az 1. sz. melléklet tartalmazza.
A képviselb-testilet az dnkormanyzat legfébb testileti szerve. Az 6nkormanyzati
feladatok és hataskorok a képvisel6-testiletet illetik meg. A képvisel6-testllet jogi
személy. A képviseld-testlletet a polgarmester képviseli.
A képvisel6-testiilet, onalléan, szabadon, demokratikus médon intézi a feladat és
hataskérébe utalt koézigyeket, gondoskodik a kézhatalom o&nkormanyzati tipusu
gyakorlasarol.
A polgarmester, illetve a képvisel6-testllet gondoskodik arrdl, hogy a telepulés
lakossaga a nemzeti és helyi Unnepeket méltdé mddon meginnepelhesse.
A telepllés Unnepei: marcius 15., augusztus 20., oktéber 23.
A képvisel6é-testiilet hivatala: PANNONHALMI POLGARMESTERI HIVATAL
Székhelye: 9090 Pannonhalma, Doézsa Gyorgy u. 10.
A hivatal f6bb adatait, a hivatal Ugyrendjét a 2. szama melléklet tartaimazza.

2.§

Az 6nkormanyzat jelképei: a telepllés cimere, zaszldja, pecsétje. E jelképek kiilbn
hasznalatara vonatkoz6 szabalyokat kiilbn énkormanyzati rendelet allapitja meg.
A Kképvisel6-testllet a telepllés cimerét és zaszlajat és hasznalatanak rendjét,
kitlintetések alapitasat, adomanyozasat kilon rendeletben szabalyozza.
Az oOnkormanyzat, a képvisel6-testilet, polgarmester, a polgarmesteri hivatal
hivatalos pecsétje: kor alaku pecsét, kdzépen a Magyarorszag szentkoronas cimere,
a koriven a kdvetkez6 felirat:

- Pannonhalma Varos Onkormanyzata

- Pannonhalma Varos Képvisel6-testilete

- Pannonhalmi Polgarmesteri Hivatal

- Pannonhalma Varos Polgarmestere
Az 6nkormanyzat pecsétjét kell hasznalni:

- adasvételi szerz6déseken,

- az onkormanyzat altal adomanyozott okleveleken,

- az onkormanyzat nemzetkdézi kapcsolatat tikr6z6 és  rogzitd

dokumentumokon.

A képviselb-testilet pecsétjét kell hasznalni: a képviselb-testilet Ulésérél készitett
jegyzd6konyv hitelesitésére.




A képvisel6-testiilet nemzetkdzi kapcsolatai

3.§

1) A képvisel6-testllet hivatalos nemzetkdzi kapcsolatot tart fenn. A képvisel6-testiilet

2)

1)

nemzetkdzi kapcsolatait a 3. sz. melléklet tartalmazza.

Az onkormanyzat Képviselb-testulete Pannonhalma Varos diszpolgara és varosi
kitintet6 dijakat adomanyoz. Az adomanyozasra vonatkozd szabalyokat kilén
onkormanyzati rendelet hatdrozza meg.

Il. Fejezet

A HELYI ONKORMANYZAS ALTALANOS SZABALYAI

Onkormanyzati jogok

4.8

A képviselb-testllet helyi kdzszolgaltatasok szervezésében, a helyi tarsadalom- és
gazdasagszervez6 munkaban, feladatainak eredményes megoldasa érdekében
egyuttmikodik a térség onkormanyzataival és a megyei Onkormanyzattal. A
koordinacié keretében cél a térségi, megyei tervek, koncepciok, elképzelések
kidolgozasaban valé kozvetlen részvétel, valamint azok egyeztetése a helyi
elképzelésekkel. Folyamatos és rendszeres kapcsolattartas a polgarmester, illetve a
jegyz6 feladata.

Az dénkormanyzat tagja a Telepilési Onkormanyzatok Szdvetségének a kozods
onkormanyzati érdekek egyuttes érvényesitése érdekében.

Az dnkormanyzat feladatai ellatdsa soran tdmogatja a lakossag Onszervez6dé
k6zOsségeinek tevékenységét, egyuttmikodik a kozosségekkel. A telepulésen
mikodoé dnszervez8dd kdzosségek vezetbi a képviselb-testiilet tlésének idépontjardl
értesitést kapnak, azon tevékenységi kérukben tanacskozasi joggal vesznek részt.
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lll. FEJEZET

Az onkormanyzat feladata és hataskore

5.§

A feladatok Onkéntes vallalasa, vagy annak megszuntetése el6tt minden esetben
elbkészitd eljarast kell lefolytatni, melynek keretében az érintett bizottsagok, valamint
a Pénzigyi- és Teleplilésfejlesztési Bizottsag véleményét ki kell kérni.

Az elbkészité eljaras lefolytatasardl a polgarmester gondoskodik. A kdzfeladat
onkeéntes felvallalasat tartalmazo javaslat akkor terjeszthet6 a képvisel6-testilet elé,
ha tartalmazza a megvalositasahoz szikséges koltségvetési forrasokat.

Az Onként vallalt (tobblet) feladatok tekintetében az éves koéltségvetésben, a
gazdalkodast meghatarozé pénzigyi tervben — a fedezet biztositasaval egyidejlileg —
kell allast foglalni.

Az atruhazott hataskor gyakorlasardl a polgarmester, valamint a bizottsagok elndkei a
soron kovetkez6 testileti Ulésen beszamolnak.

A képvisel6-testilet a hataskoérébe tartozé kinevezéshez a kinevezés alapjaul
szolgalo képesitési eldirasokon tilmenéen tovabbi feltételeket irhat elé.

A képvisel6-testulet az onkormanyzati intézmények vezetSinek kinevezése soran
kikéri az illetékes bizottsag véleményeét.

IV. Fejezet

A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

6.§

A képviselb-testiilet tagjainak szama 7 f6. (A polgarmester + 6 f6 telepllési
képviseld.)

A képvisel6-testllet Ulései: alakuld, rendes, rendkivdli Glés, valamint.
k6zmeghallgatas.

ALAKULO ULES

a) a Valasztasi Bizottsag elndke beszamol a valasztas eredményérél és atadja a
megbizdlevelet a megvalasztott polgarmesternek és telepulési képviselbknek,

b) a megvalasztott polgarmester és képviseldk az alakulé lésen eskiit tesznek.
Az eskutételrdl a polgarmester és a képvisel6k eskiokmanyt irnak ala,

c) a polgarmester javaslatara a képviselG-testilet sajat tagjai sorabdl - titkos
szavazassal - megvalasztja az alpolgarmestert,

d) a képvisel6-testlilet a polgarmester, az alpolgarmester illetményét, valamint a
képviselbk tiszteletdijat az alakulé tlésen allapitja meg,

e) a képvisel6-testiilet a hataskorébe tartozd valasztasok, titkos szavazasok
lebonyolitasara szavazatszamlalé bizottsagot valaszt,

f) a képviselb-testilet -sajat tagjai sorabdl - megvalasztia az Ugyrendi
bizottsagot.



Rendes testiileti lilés

A képvisel6-testllet szikség szerint, de évente legalabb 8 alkalommal Ulésezik. A
képviselb-testilet — julius és augusztus honap kivételével — havonta tart Glést. Az
Ulések Osszehivasara keddi napon 18 6rakor kerll sor. A rendes Ulést altalaban a
munkatervben rogzitett idépontra kell 6sszehivni, de ettél a polgarmester indokolt
esetben eltérhet. Amennyiben a képvisel6-testilet a napirendi pontok megtargyalasat
az ulés napjan nem tudja befejezni — a mar elfogadott napirendi pontokkal — kivételes
esetben, a testilet altal megallapitott késdbbi idépontban is folytathaté a testileti
ulés. A képvisel6-testilet rendes uUléseit a polgarmesteri hivatal targyalo, illetve
hazassagkott termében tartja. Célszeriliségi szempontbdl kihelyezett Ulés is tarthaté.

Rendkiviili Gilés

Osszehivasat -kell6 indokolassal- a polgarmester kezdeményezheti, ha azt a
feladatellatas, hataskor-gyakorlas megkivanja, vagy mas, idékdzben felmerilé ok azt
szUkségessé teszi.

Az gy fontossagara valo tekintettel - a rendkivili Ulés 6sszehivasara okot add
targysorozat megijelolésével. A polgarmester rendkivili Glés Osszehivasara iranyado
kezdeményezés kézhezvételétdl szamitott 5 napon bellli id6pontra koételes az tlést
dsszehivni. Rendkivuli Ulést a polgarmester I-2 napon belll is dsszehivhat barmilyen
értesitési mod utjan. A rendkivili Glésen csak a rendkivili okot add napirendi pontot
targyalhatja meg a testulet.

Koézmeghallgatas

A képvisel6-testllet évente egy alkalommal kézmeghallgatassal egybekotott Glést
tart, helye: mlvel6dési haz.
3) Képviselb-testilet dsszehivasa:

a) A meghivd kiklldése és a targyalasi anyaganak &sszedllitasa a jegyz6
feladata. A polgarmester akadalyoztatasa, illetve tavolléte esetén az
alpolgarmester, mindkettdjik tavollétében a legidésebb képvisel6 hivia dssze.
A meghivoét és az irasos elGterjesztéseket ugy kell kézbesiteni, hogy azt az
ulést megel6zden, legalabb a negyedik napon a képvisel6k és a meghivottak
kézhez kapjak.

A polgarmester altal aldirt meghivé tartalmazza:

- az Ulés helyét és kezdési id6pontjat,

- ajavasolt napirendeket, és a napirendek elbterjesztéjének megnevezeését,

- ajavasolt napirendek elbterjesztéjét,

- szobbeli eléterjesztés esetén az erre valé utalast,

- kotelezden zart Ulés esetén az erre vald utalast.

- A meghivoval egyutt meg kell kildeni azon elbterjesztések cimét is,
amelyek napirendre vételét a polgarmester mell6zte és a mell6zés
indokardl rovid tajékoztatast, kell adni, amelynek tartalmaznia kell
mindazon tényeket, amelyek ezt alatamasztjadk. A képvisel§ kérésére a
meghivéval egyltt meg kell kuldeni az o©nkormanyzat mikdodésével
kapcsolatban a képvisel6 altal megfogalmazott tajékoztatasra iranyuld
kérdést, levelet, javaslatot is.

- lgény esetén a meghivo és az irdsos elbterjesztés — a zart Ulések
anyagainak kivételével elektronikus formatumban is meg kildhetd.

- Halasztast nem t0rd, indokolt esetben a képvisel6-testilet telefonon is
0sszehivhatd.

b) A képvisel6- testilet rendkivili Glését a polgarmester koteles dsszehivni:

- aképviselb-testilet egynegyedének (2 f8),

- a képviselb-testillet bizottsaganak irasban benyujtott inditvanyara,



Az inditvanyt a polgarmesternél kell irasban el6terjeszteni, megjelélve abban a
rendkivlli Ulés Osszehivasanak indokat, a javasolt napirendet. A meghivé ilyen
esetekben az ulés el6tt legkésdbb 24 6raval is kikuldhetd, illetve a dsszehivas
telefonon is alkalmazhato.

A polgarmester onalléan is jogosult rendkivli Glés 6sszehivasara.

c)

d)

g)

A képvisel6-testiilet dsszehivasat inditvanyozhatja tovabba:

- amegyei kormanyhivatal vezetdje,

- népi kezdeményezés.

Tanacskozasi joggal allando jelleggel meg kell hivni

- ajegyz6t; az aljegyz6t (a teljes anyag megkiildésével);

- anapirendi pont készitjét;

- anapirendi pont targya szerint illetékes szervezet képviselbjét;

- apolgarmesteri hivatal irodavezetdit, illetve belsd egységeinek felelbseit;

- a kisebbségi 6nkormanyzat elnokét;
konyvvizsgaldt; véleményezési kdrébe tartozo témakban

AIkaImankent meg kell hivni:

Onallo bizottsagi elbterjesztés esetén, tovabba bizottsagi beszamoltataskor

- a bizottsag nem képviselé-testileti tagjait, / az bket érinté elbterjesztések
megkuldésével/

- avarosban miikédé lakossagi 6nszervez8dd kbzdsségek, érdekvédelmi és
érdek képviseleti szervek képviselbit az dket érinté napirendi ponthoz, az
Oket érintd elbterjesztések megkuldésével./

- a napirendi pontok el6adoit és mindazokat, akiknek jelenléte a napirend
alapos megtargyalasahoz szikséges, akiket a munkaterv, ill. a
polgarmester, tovabba a napirend el6addja megjeldl.

- hirdetd6csatornanak tzemeltetéjét TV felvétel készitése céljabdl.

- A képviselb-testilet kivételesen — egyszer( tébbséggel hozott dontésével
— a tanacskozasi jog nélkul meghivott, vagy megjelent, s a hozzaszodlast
indokoltan igényl6 allampolgarnak is megengedheti, hogy a targyalt
témaval kapcsolatban, 3 percben kifejtse véleményét. Egyébként a
képviselS-testulet mikodését a hallgatosag hozzaszélasaval,
megjegyzésével, kérdésével, vélemeény-nyilvanitadsaval nem zavarhatja.

- A képviselb-testilet tlésérél értesitést kapnak:

- azintézmények vezetdi,

- a helyi tarsadalmi, civil szervezetek vezetdi,

A keépviselb-testilet Ulésének idbpontjarol, helyéerdl és napirendjérdl a

lakossagot az Ulés meghivéjanak polgarmesteri hivatal hirdetétablajan -az

Ulés elétt legalabb 4 nappal-, a teleplilésen elhelyezett hirdetétablakon valo

kiflggesztéssel, az onkormanyzat honlapjan, illetve a kabeltelevizié utjan

tajékoztatni kell.

A kdézmeghallgatas idépontjat, helyét, napirendjét legalabb |5 nappal az llés

elétt, az f) pontban foglaltak szerint - nyilvanossagra kell hozni.

Soron kivli testuleti Ulés: a képvisel6-testilet dontése szerint munkatervében
nem szerepl®, soron Kivili testileti Glést

tarthat, amennyiben tébb olyan - a rendes testileti tlésig nem odazhat6 -

dontést igényld kérdés, vagy specialis és rendszeres téma indokolja. A soron

kivili testileti Glésrdl, amennyiben a megel6z8 rendes testlleti Glésen el6re

lathatd sziikségessége a képvisel6-testilet hoz dontést, egyéb esetekben a

polgarmester hivja 6ssze. A soron kivuli testuleti Ulésre megfeleléen

vonatkoznak a rendes testuleti Ulés dsszehivasara vonatkozé egyéb
szabalyok.



A képvisel6-testiilet programja és munkaterve

7.§

1) A polgarmester a testllet megbizatasanak idétartamara szo6lé gazdasagi programot
készit a polgarmesteri hivatal kdézremikodésével. A program tartalmazza a
telepulésfejlesztés, a helyi kbzszolgaltatasok szervezésének fébb céljait és feladatait.
A program elfogadasahoz a megvalasztott képvisel6k tébb mint felének ,igen
.SZzavazata szlkséges.

2) A programot a polgarmester - a bizottsagok véleményének kikérésével, legkésdbb az
alakulé Ulést kdvetd féléven belll terjeszti a képvisel6-testlilet elé elfogadasra.

3) A programban meghatarozott célkitlizések elérésérdl és a feladatok teljesitésérdl a
polgarmester a valasztasi ciklus kdzepén és végen beszamol a képvisel6-testlletnek.

8.§

1) A képvisel6-testilet mikdédésének alapja az éves munkaterv. A  munkaterv
tervezetének elkészitése a polgarmester feladata, amelyr6l a jegyz6 utjan
gondoskodik. A tervezetet a polgarmester terjeszti jovahagyas céljabol a képviseld-
testllet elé. A munkaterv dsszeadllitasanal gondoskodni kell arrdl, hogy a bizottsagok
munkaterv tervezetei kozoétt 6sszhang legyen.

2) A polgarmester a munkaterv készitéséhez javaslatot kér:

- atelepullés képvisel6itél,

- a bizottsagi elndkoktdl,

- atanacskozasi joggal meghivottaktol,

- a képviselb-testulet altal iranyitott intézmények vezetéitél,

- a képviselb-testilettel megallapodas alapjan egyuttmikdédd szervektdl,
szervezetektdl,

- a képviselb-testllettel tarsulasi szerz6dést kotott szervek vezetbitdl,

- a helyi kisebbségi 6nkormanyzat elndkétél,

- mindazon intézményektél és tarsadalmi szervezetektdl, amelyektél azt a
polgarmester sziikségesnek tartja,

- a helyi tarsadalmi, civil szervek, partok vezetditél,

- ahelyi Rendérérs vezetdjét

3) A munkaterv fébb tartalmi elemei:

- atargyid6szak fébb feladatainak felvazolasa,

- testlleti Ulések tervezett idépontjai, napirendijei,

- napirendek cime, el6addi - ide értve az elbterjeszt6 bizottsagot is,

- anapirendi pontok el6készitésében részt vevoket,

- a napirendi pontokkal kapcsolatos el6zetes allasfoglalasra kotelezettek,

- kdzmeghallgatast igényl6 napirendek,

- azoknak a témakoéroknek a tételes megjeldlése, melyek csak kilonbdzé
lakossagi

- férumok véleményének meghallgatasa utan terjeszthetdk elé,

- az adott napirendhez meghivandok felsorolasa,

- az el6terjesztés mdédjanak meghatarozasa,

- az elbterjesztés elbkészitésének hatarideje,

- egyéb teenddk rogzitése.

A munkatervet minden év januar 31.-ig fogadja el a képvisel6-testulet.



1)

2)

3)

A képvisel6-testiilet lilése

9.§

A képvisel6-testileti Glés akkor hatarozatképes, ha a telepllési képvisel6k tébb mint
a fele (4 f6) jelen van. A javaslatok elfogadasahoz a jelenlévé képvisel6k tobb mint a
felének igen szavazata szikséges. Ha a javaslat elfogadasara azért nem kertlt sor,
mert az igen szavazatok szama megegyezett a nemleges szavazatok szamaval az
igy hozott elutasité dontést kovetben a polgarmester szinetet rendel el, majd
folytatjiak az Ulést. A szavazatok ismételt azonos szama kévetkeztében hozott
elutasité dontést kdvetben a képviseld-testilet Ujratargyalas utan a kdvetkezé tlésen
ismét megtargyalja a kérdést. Ez esetben a szavazatok ismételt azonos szama
kovetkeztében hozott elutasit6 dontést kovetéen a szavazast azonnal
megismételhet6.

Ha a képvisel6-testilet Ulését hatarozatképtelenség miatt el kell halasztani, akkor azt
a polgarmester 15 napon bellli id6épontban ujélag kételes 6sszehivni. A képvisel6-
testulet Ulésének 6sszehivasara megvaltozott napirendekkel is sor kerulhet.

A képvisel6-testilet nyilvanos Ulésén a hallgatésag csak a részére kijeldlt helyen
tartozkodhat, a tanacskozast nem zavarhatja, nem rendelkezik, tanacskozasi és
szavazati joggal. Az Ulés idején tartdzkodni kételes barmilyen megnyilvanulastol. Az
Ulést vezetd elndk hozzajarulasaval a képvisel6k vélemeénynyilvanitasat kdvetéen a
hallgatésag kérdést intézhet, javaslatot tehet, véleményt nyilvanithat.

Az lilésvezetés szabalyai

10. §

1)A polgarmester és az alpolgarmester egyideji akadalyoztatasa esetén a képvisel6-
testilet Glését az Ugyrendi Bizottsag elndke hivja dssze és vezeti.

2)A polgarmester munkajat tanacskozasi joggal a jegyz6 segiti.

3)A polgarmester a testlleti Glés vezetése soran:

a) megallapitja, hogy a képvisel6-testiilet tlését az SZMSZ-ben foglaltak szerint
hivtak dssze,

b) megallapitia a jelenlévé képviselbk szamat, a testlleti Ulés
hatarozatképességét, szamba veszi az igazoltan és igazolatlanul tavollévd
képviselb-testileti tagokat, az Ulés tartama alatt folyamatosan ellenérzi a
hatarozatképességet,

c) jelentést ad a lejart hatarideji 6nkormanyzati hatarozatok végrehajtasarol, az
el6z6 Ulésen elhangzott bejelentések nyoman tett intézkedésekrdl, a két
testileti Ulés kdzott tortént fontosabb eseményekrél,

d) ismerteti a benyujtott stirgésségi inditvanyokat,

e) elbterjeszti az Ulés napirendi tervezetét, a napirendrél a testllet egyszeri
szotdbbséggel, vita nélkil hataroz. Egyebek cimszd alatt 6nallo elbterjesztést
targyalni nem lehet.

f) javasolhatja egyes napirendek &sszevont targyalasat, ezt képvisel6 is
megteheti,

g) a napirend targyalasa soran megadja a szét, illetve megvonja, felszdlit a
targyra térésre, az ulést félbeszakitja, a napirendi pont targyalasat elnapolja,

h) napirendi pontonként megnyitja, lezarja és dsszefoglalja a vitét,

i) napirendi pontonként szavazasra bocsatja a hatarozati javaslatokat és
kihirdeti a hatarozatokat,



j) biztositja a képvisel6k interpellacios és felvilagositas kérési jogat, melyet
minden esetben a testlleti Ulés nyilvanos részének végén targyal a testulet,
k) berekeszti az ulést.

A tanacskozas rendjének fenntartasa

11.§

1) A tanacskozas rendjének fenntartasarol a polgarmester gondoskodik.
Ennek soran:

2)

1)

2)

3)

- gondoskodik a képvisel6k jogainak biztositasaral,

- figyelmezteti a hozzaszo6lot, ha eltér a targyalt tématdél vagy a tanacskozashoz
nem ill6, sérté kifejezéseket hasznal, ismételt figyelmeztetést kovetben
megvonhatja tdle a szot,

- rendre utasitja azt, aki a képvisel6-testuleti Ulésén méltatlan magatartast
tanusit,

- rendre utasitja, illetve a terem elhagyasara kotelezi a rendzavarast tanusité —
nem képvisel6 - jelenlévdket.

A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszélalni,
azokat visszautasitani, velik vitaba szallni nem szabad.

Az elb6terjesztés

12. §

A KképviselO-testulet targyalasi anyagaként szobeli és irasbeli el6terjesztések
szolgalnak. Hatarozati javaslatot akkor is irasban kell benyujtani, ha az
elbterjesztésre szoban kerul sor. Halaszthatatlan esetben a polgarmester
engedélyezheti az irasban foglalt elbterjesztésnek és a hatarozati javaslatnak
kdzvetlen az Ulés elbtti kiosztasat.
Kotelez6en irasos el6terjesztést kell késziteni a képviselb-testlilet kizardlagos
hataskorébe tartozo Ugyek targyalasakor.
Az el6terjesztés f6bb elemei:
- a targyalandé témakor rovid, tartalmas, dsszefogott, dsszefliggéseit kiemeld
bemutatasa,
- a testlleti szerv korabbi dontésének, A&llasfoglalasanak, az Uugy egyéb
elézményeinek ismertetése,
- fébb dontési valtozat esetén az egyes dontések mellet és ellen szolé érvek
kifejtése, a dontés varhatdé hatasanak bemutatasa,
- az el6adé altal megijeldlt célok, a feladat meghatarozashoz sziikséges elvek, a
megvaldsitas mddszereinek, eszkdzeinek megjeldlése,
- a megfogalmazott lehetséges alternativ  javaslatok, valamint a
hatarozattervezet a végrehajtasért felelések megnevezése, a hataridok
megjeldlése.



A siirgdsségi inditvany

13.§

1) Slrgbsségi inditvany: minden olyan el6terjesztés, amely az elézetesen meghirdetett
napirend-tervezetben az el6terjesztések kdzott nem szerepelt, de legkésébb az lést
megel6z6 4. naptdl az ulést megel6z8 nap 12 éraig a polgarmesternél benyujtasra
kerilt, és az el6terjesztd irasban kifejtett indoklassal tamasztja ala az eléterjesztés
surg6s targyalasat.

A surgd6sségi inditvanyok benyujtasanak feltételei:
a) surgbsségi inditvanyt nyujthat be:
- ajegyz,
- alpolgarmester
- valasztott bizottsagok elndkei
- aképvisel6k egynegyede,
- a helyi kisebbségi 6nkormanyzat elndke

b) surgdsségi inditvany elfogadasardl - a polgarmester javaslatéara - mindsitett
szotdbbséggel surgdsségi targykoronként dont a keépviselb-testilet. A
surgbsség elfogadasa azt jelenti, hogy az inditvanyt a képvisel8-testiilet elsd
napirendként targyalja meg.

c) polgarmester ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvanyozénak a
surgdsség tényének rovid megalapozasara,

d) ha a képvisel6-testilet nem ismeri el a surgbsséget, ugy az inditvanyt
egyszerl napirendként kell kezelni, s a napirendi javaslatok, elfogadasakor
donti el, hogy felveszi-e az Ulés napirendjére és hanyadik napirendként kerdl
targyalasra.

A vita

14. §

1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden el6terjesztés felett kilon-kilon
nyit vitat, melynek soran:

a) az el6add ismerteti az el6terjesztést, illetve irasos napirendhez vita el6tt
szoOban kiegészitést tehet. A kiegészités idétartama max. 10 perc. Az Ulést
levezetd el6szOr a bizottsag elndkét kéri fel, hogy a tajékoztatast adjon az
el6terjesztéssel kapcsolatos bizottsagi allasfoglalasrol, arra nézve, hogy az
ugy tekintetében az elbterjesztéshez kapcsolodo észrevételeit mondja el. A
bizottsag elndke abban az esetben ad tajékoztatast a bizottsagi
allasfoglalasrol, ha az az el6terjesztés hatarozati javaslatahoz, illetve
rendelet-tervezetéhez modositd javaslatot tartalmaz. A napirendi pont
targyalasa a kérdések feltevésével kezdédik.

b) az eléadéhoz a képviselb-testilet tagjai, a tanacskozasi joggal meghivottak
két alkalommal, 2 percben kérdést intézhetnek, amelyre az el6adé a vita el6tt
max. 6 percben valaszt ad.

2) A kérdések utan kovetkeznek a hozzaszodlasok. A vita soran felszolalasokra
jelentkezés sorrendjében kerill sor. Ha a képviseld-testilet err6l masként nem dont,
egy képvisel6 egy elbterjesztéshez haromszor szélhat hozza. Az els6 hozzaszdlas
id6tartama 3 perc, a masodiké 1 perc, a harmadiké 1 perc. Az els6 hozzaszdlas
alkalmaval a képvisel6 bejelentheti, hogy a hozzaszdélasok idétartamat egyben
kivanja felhasznalni, melyrél a képvisel6-testilet kiilén nem szavaz. Napirend el6tti
felszélalasra az Ulést vezet6 elndktdl barmelyik képvisel kérhet engedélyt.



3) Napirend el6tti felszdlalasra az Ulést vezetd elndktdl barmelyik képviseld kérhet
engedélyt.

4) A polgarmester soron kivili felszolalast is engedélyezhet.

5) Az Onkormanyzat bizottsaga barmely elGterjesztéshez ajanlast nyujthat be a
képvisel6-testllethez.

6) Az el6terjeszté a javaslatot, ill. a képviseld a mddositd javaslatat a vita lezarasaig
megvaltoztathatja és a szavazas megkezdéséig barmikor vissza is vonhatja. A
napirend el6éaddjanak joga van a vitaban elhangzott modosito, kiegészité hatarozati
javaslatokat befogadni.

7) A valasz elhangzasa utan személyes megjegyzésre van lehetésége kettd percben
annak a képvisel6nek, aki a vitdban az ellene szél6, sérelmesnek vélt megjegyzést
kivanja elharitani, vagy a hozzaszolasaval kapcsolatban felmertlt félreértéseket
eloszlatni. A személyes megjegyzés utan tovabbi viszontvalasznak helye nincs.

8) A polgarmester dsszefoglalja a vita Iényegét, melynek soran témdren, dsszegezve,
térjen ki az el6terjesztéstdl eltér6 véleményekre, a hatarozati javaslatot érint6
valamennyi felvetésre.

9) A modositast elbterjeszté javaslatat hatarozathozatalra alkalmas moédon koteles
megfogalmazni. A polgarmester az 6sszefoglalé utan az elbterjesztésben szerepld és
a vitaban elhangzott hatarozati javaslatokat — amely a modositast el6terjeszté pontos
normaszovegét tartalmazza — egyenként bocsatja szavazasra ugy, hogy elébb a
vitaban elhangzott mddositd, kiegészité inditvanyokrdl, majd az elbterjesztésben
szerepld hatarozati javaslatrél dont a testilet. A médositasokat, kiegészitéseket — a
képvisel6k altal nem vitatott, befogadott mddositasok kivételével — egyenként az
elhangzas sorrendjében szavazasra kell bocsatani. Elfogadasahoz az
eléterjesztésben megjeldlt mindsitést kell alapul venni.

10) Barmelyik képviseld, illetve a napirendi pont el6addja a szavazas megkezdéseéig
javasolhatja a téma napirendrdl torténd leveételét. A javaslatrol a képviseld-testllet
vita nélkil, minésitett tdbbséggel hataroz.

11)A szavazas el6tt a jegyz6ének szot kell adni, amennyiben &6 barmely javaslat
torvényességét érintéen észrevételt kivan tenni.

12) A képviselb-testllet az dsszefoglald utan rendeletet alkot, vagy hatarozatot hoz.

Szavazas

15. §

1) A képviselb-testilet mikoédésének alapja az éves munkaterv. A munkaterv
tervezetének elkészitése a polgarmester feladata, amelyr6l a jegyzé utjan
gondoskodik. A munkaterv negyedévente kerul rogzitésre az idészakot megel6zé
képviselé-testileti Ulésen., azzal, hogy az els6é negyedévre vonatkozé munkaterv
januar 31-ig kerul elfogadasra. A tervezetet a polgarmester terjeszti jovahagyas
céljabdl a képviselb-testulet elé.

2) A polgarmester a munkaterv készitéséhez javaslatot kér:

a telepulés képvisel6itél,

a bizottsagi elnokoktdl,

a tanacskozasi joggal meghivottaktal,

a képvisel6-testilet altal iranyitott intézmeények vezetdsitdl,

mindazon intézményektdél és tarsadalmi szervezetektdl, amelyektél azt a
polgarmester sziikségesnek tartja.

3)
Az Otv. 15. § (1) bekezdésében meghatarozottakkal egyiitt a kdvetkezd lgyek
eldontéséhez szukséges mindsitett tobbség:



4)

5)

6)

9)

- onkormanyzat altal kiirt palyazat elbiralasa;
- a képviselb-testilet éves munkatervének meghatarozasa;
- a polgarmester, az alpolgarmester és a jegyz6 elleni fegyelmi eljaras
elrendelése, anyagi felel6sségének megallapitasa;
- a képvisel6-testllet megbizatasa idétartamara sz6lé programjanak
elfogadasa;
- a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés;
- az 6nkormanyzat palyazatokon valé indulasa,
- kézbeszerzés kiirasa és eredményének megallapitasa.
Nyilvanos Ulésen is szavazhat a képvisel6-testllet titkosan, de csak azokban az
ugytipusokban, amelyekben zart (lést is tarthatna. A titkos szavazassal eldéntendd
ugyek korét nem bévitheti a képvisels-testilet. Az Otv. 12. § (4) bekezdésében foglalt
ugyekben a titkos szavazasrol a képviselS-testulet minGsitett tobbséggel esetenként
dont.
Titkos szavazast kezdeményezhet a polgarmester, az alpolgarmester, a bizottsag
elndke. Titkos szavazasrol a képviseld-testilet egyszerl szotdbbséggel dont. A titkos
szavazas lebonyolitasat az Ugyrendi bizottsag latja el.
E feladat ellatasa soran a bizottsag:
- ismerteti a szavazas médjat, elkésziti a szavazoélapokat,
- Osszeszamldlja a szavazatokat, megallapitia az érvényes és érvénytelen
szavazatok szamat,
- elkésziti a szavazasrol a jegyz6konyvet, melyet a bizottsag tagjai alairnak,
- jelentést tesz a testlletnek a szavazas eredményérdl.
A titkos szavazas boritékba helyezett szavazolapon, kijeldlt helyiségben,
szavazoéurna igénybevételével torténik.

Személyi kérdésekben tébb jelolt, egyéb ligyekben tébb javaslat esetén a déntést
tobb fordulés szavazassal is le lehet bonyolitani. Tobb fordulés szavazasrol a
képvisel6-testulet egyszerl szotobbséggel hataroz.
Az 6. pontban meghatarozott szavazas lebonyolitdsa max. 3 forduldban torténhet. A
2. forduléban az 1-4 -ig legtdbb szavazatot kapott jeldltre vagy javaslatra lehet
szavazni. Amennyiben a 3. forduldés szavazas is szlkséges, ugy az 1-2. legtébb
szavazatot kapott személyre, illetve javaslatra lehet szavazni.
A titkos szavazasroél készilt jegyz6kdnyvnek tartalmaznia kell:

- aszavazas helyét, napjat, kezdetét és végét,

- aszavazast lebonyolité bizottsag tagjainak nevét,

- aszavazas soran felmertlt kériiményeket,

- aszavazas eredmeényét, alairasokat.

Név szerinti szavazassal dont a képviselé-testilet, ha:

- azt a képviselb-testilet tagjainak egynegyede (2 f6) inditvanyozza

- Nem lehet név szerinti szavazast tartani a bizottsagok I|étszama és
Osszetétele tekintetében, valamint Ggyrendi javaslatot tartalmazé
kérdésekben.

Név szerinti szavazas lebonyolitasa:

a)a jegyz6 abc sorrendben olvassa a telepllési képvisel6k nevét, akik nevik
felolvasasakor "igen"-el vagy "nem"-el szavaznak, A jegyz6 a szavazast a
névsoron feltlnteti, a szavazatokat 6sszeszamolja €s a szavazas eredményét
— névsorral egyutt — atadja a polgarmesternek. A kilon hitelesitett névsort a
jegyz6koényvhoz csatolni kell.

A szavazas eredményét a polgarmester hirdeti ki. A név szerinti szavazasrél mindig
kotelezd jegyz6kdnyvet késziteni. A kuldén hitelesitett névsort a jegyz6kdnyvhdz kell
csatolni.

10) A szavazatok Osszeszamlalasarol a levezetd elndk gondoskodik. Ha a szavazas

eredménye fel6l kétség meril fel vagy azt barmely képviseld, kéri, az elndk a
szavazatok 0sszeszamlalasat koteles megismételtetni.



1)

2)

3)

4)

16. §

A képvisel6-testilet hatarozatait - kldén-kilon - a naptari év elejétél kezdédéen
folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni.
A képviselb-testiilet hatarozatainak jelzése: Pannonhalma Véaros Onkormanyzat
Képvisel6-testiletének sorszam/évszam (h6, nap) Kt. hatarozata. A képvisel6-testileti
hatarozat tartalmi elemei:

a) adontés szdveges része;

b) a végrehajtas hatarideje;

c) a végrehajtasért felelés szerv vagy személy megjeldlése;
Testileti hatarozatokrol a jegyzdékonyvvezetd betlrendes és hataridés nyilvantartast
koteles vezetni.
A hatarozatokat - jegyz6konyvi kivonattal - a jegyz6konyv polgarmester és jegyz6 altal
tortént alairas utan 3 napon belll meg kell kildeni a végrehajtasért felelésnek, az érintett
személyeknek és szerveknek.
A hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos el6terjesztéseket, jelentéseket a jegyz6
késziti el6 és terjeszti a képviselb-testilet elé.

A jegyzékdnyv

18. §

1. A napirendek targyalasanal elhangzott részletes vitat és az azokra adott valaszokat
csak a hangfelvétel rogziti. A jegyz6kdnyv elkészilte utan a hangfelvételt a jegyz6
koteles meg6rizni adathordozé eszk6zon.

2. A jegyz6kdnyv eredeti példanyahoz mellékelni kell a meghivot, az irasos
eléterjesztéseket az elfogadott rendeleteket és a jelenléti ivet. A képviselok kérelmére
az irdsban benyujtott hozzaszolast is mellékelni kell a jegyz6kdényvhoz.

3. A testuleti Ulésrél 3 pld.-ban kell jegyz6konyvet késziteni

- az eredeti példanyt - mellékleteivel egyutt - a jegyz6 altal kijeldlt kdztisztviseld
kezeli,

- egy pld.-t évente be kell kéttetni, és el kell helyezni az irattarban /kivétel zart
ulés/

- az ulésrdl készilt jegyz6konyvet az elbterjesztésekkel egyitt e-mailen el kell
juttatni a Varosi Kényvtarba és a képviselSk részére — a zart Ulés anyaganak
kivételével — valamint allampolgari betekintés céljabol a Polgarmesteri
Hivatalban Ugyfélfogadasi id6ben rendelkezésre kell bocsatani.

4. A jegyz6kodnyv tartalmazza:

- az Ulés jellegét (alakuld, rendes, rendkivili), az tlés maodjat (nyilvanos,
zart), az ulés helyét, idépontjat,

- amegjelent képvisel6k nevét (a tavol maradt képviseldk nevét)

- az Ulésen tanacskozasi joggal résztvevok nevét,

- az ulés megnyitasanak idépontjat,

- aképvisel6-testilet hatarozatképességének megallapitasat

- az elfogadott napirendeket,

- napirendként az el6éadé és a felszélalok nevét, a feltett kérdéseket,



hozzaszélasok lényegét,

a hatarozathozatal madjat,

a szavazas szamszerl eredményét, a hatarozat szoveget, kulon inditvanyra a
kisebbségi véleményt,

a polgarmester esetleges intézkedését, a testileti Glésen tértént fontosabb
eseményeket/

az elhangzott kérdéseket, interpellaciokat valamint azokkal kapcsolatos
valaszokat, hatarozatokat,

a kovetkezd Ulés idbpontjat,

az Ulés bezarasanak idépontjat.



1)

2)

3)

4)

1)

2)

V. FEJEZET

Rendeletalkotas

19. §

A rendeletalkotas nyilvanos Ulésen, mindsitett tObbségl szavazassal torténik. A
rendelethez fliz6tt modositd javaslatokrél egyenként és mindsitett tébbséggel kell
szavazni.
A képvisel6-testllet rendelet alkotasat kezdeményezheti a polgarmesternél:

- az alpolgarmester,

- telepilési képvisel6,

- képvisel6-testllet bizottsaga,

- jegyzo,

- anemzetiségi 6bnkormanyzat elndke a nemzetiséget érintd Ggyben.
A rendeletalkotasra iranyuld kezdeményezést a polgarmesternél kell benyujtani. A
polgarmester a kezdeményezésrél a legkdzelebbi Ulésen beszamol a testiletnek,
egyben javaslatot tesz a rendelet megalkotasanak hataridejére és az elékészitésben
résztvevok korére.
A képvisel6-testiilet elhatarozhatja a rendelet-tervezet kétfordulds targyalasat.
Az 6nkormanyzati rendelet az adott 6nkormanyzat illetékességi tertletén mindenkire
kotelezd.

A rendelet tervezet elokészitése

20. §

A rendelet-tervezet szakszer(i el6készitéséért a jegyzd a felelds,
akinek teendéi:

- minden olyan munka elvégzése és elvégeztetése, amely biztositja, hogy a
testilet elé dontésre alkalmas anyag keruljon,

- a kozremikodék kézott a munka elosztasa,

- gondoskodas az ‘érintett bizottsagokkal és mas szervekkel torténd
egyeztetésrdl,

- az adminisztracios munka megszervezeése,

- atervezet testllet el6tti megvitatasban valé részvétel.

A tervezet el6készitésébe a jegyzd szikség szerint szakértdket
vonhat be, a feladat elvégzésére a jegyz6 javaslatara a képviseld-testilet ideiglenes
bizottsagot is alakithat.

A lakossag széles rétegeinek jogait, kotelességeit érintd
onkormanyzati rendeletek tervezetét legalabb 7 napig kézszemlére kell bocsatani,
melynek megtdrténtérdl a lakossagot a helyben szokasos mdodon tajékoztatni kell.



A tervezet képviseld-testiilet elé terjesztése és elfogadasa

21.§

Az elbterjesztd az elbkészitést és véleményezést kovetben a rendelet-tervezet rovid
indoklassal egyutt a képvisel6-testilet elé terjeszti. Egyidejlileg tajékoztatja a
testiletet az el6készités és véleményeztetés soran felvetett, e a tervezetben nem
szerepld kisebbségi javaslatokrdl is, utalva a mell6zés indokaira is.

A képviselb-testilet a részletes targyalas soran a tervezetet részletenként a
koltségvetésrdl szolo rendelet-tervezetet pedig fejezetenként targyalja.

Az Onkormanyzati rendeleteket kuldn-kialén - naptari év elejétél kezddédben -
folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni a kdvetkez8k szerint: Pannonhalma
Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének sz. /év.(....ho...nap) Onk. rendelete.

A rendelet kihirdetése, kozzététele

22.§

A rendelet elfogadasat kovetéen annak hiteles, végleges szdvegét a jegyzé
szerkeszti meg.

A képvisel6-testilet rendeleteit f6szabalyként elektronikus uton (e-mail) meg kell
kildeni a képviselSknek.

A rendelet kihirdetésérél a jegyz6 gondoskodik a polgarmesteri hivatal
hirdetétablajan, térténik - melynek megtorténtét ra kell vezetni az irattari példanyra. A
kifiggesztés id6tartama 30 nap

A kihirdetés tényérdl a lakossagot tajékoztatni kell (hirdetétabla, kabeltelevizid,
honlap).

A képviselb-testllet rendeleteinek I-1 példanyat a kbzségi kdnyvtarban el kell helyezni:
melynek tényét az irattari példanyra a jegyzdkonyvvezetd koteles ravezetni. Az
onkormanyzati rendeletet, valamint a modositott rendeletet egységes szerkezetben,
az énkormanyzat honlapjan folyamatosan hozzaférhetévé kell tenni.

A jegyz6 koteles gondoskodni arrél, hogy az érintett szervek és személyek tudomast
szerezzenek az 6ket érint6 rendeletekrdl.

A testuleti Ulések jegyz6konyvvezetbje koteles gondoskodni arrdl, hogy a hatalyos
rendeletek évenként gyljteményes formaban is elérhetéek legyenek.

Az 6nkormanyzati rendeletek végrehajtasa és hatalyosulasa

23.§

Az oOnkormanyzati rendeletek végrehajtasara kotelezettek - a polgarmester
inditvanyara - tajékoztatast adnak a végrehajtas helyzetérél és a fontosabb
tapasztalatokrol.
A jegyz6 gondoskodik a megalkotott rendeletek folyamatos felllvizsgalatardl és
nyilvantartasardl. Jogszabalyvaltozas esetén jelzi a modositas szukségességét a
polgarmesternek.



VI. FEJEZET

A telepiilési képviseld

24.§

A képvisel6knek joguk van tanacskozasi joggal részt venni a bizottsagi tiléseken akkor is,
ha nem tagjai a bizottsagnak. A nem bizottsagi tag képviselének joga van kérdést
feltenni, véleményt nyilvanitani, de a bizottsag dontésében nem vehet részt.

A képviseld fébb kotelességei

25. §

A képviseld koteles:

a képvisel6-testlleti Ulésen megjelenni, s munkajaban annak egész tartama alatt
tevékenyen részt venni; a testlleti munkaban valé részvétel megjelenési,
véleménynyilvanitasi és a dontéshozatalban vald részvételi kdtelezettséget is jelent.
elézetesen bejelenteni, ha a testlleti Ulésen nem tud részt venni, vagy egyéb
megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van. A képvisel6 a testlleti Ulésrdl
valoé tavol maradast — rendkivili esetet kivéve — legkésdbb a testileti Glés el6tt 3
oraval a polgarmesternek telefonon, faxon vagy e-mailen lehet bejelenteni.

felkérés alapjan részt venni a testileti Ulés el6készitésében, kiloénb6zé
vizsgalatokban, ellenérzésekben;

Személyes érintettség, vele szemben felmerllt dsszeférhetetlenségi ok bejelentése
az Osszeférhetetlenség keletkezésekor azonnal.. Az a képviseld, aki kdzvetve
érdekelt, az adott ligy dontéshozatalaban nem vehet részt. Az érintettség kérdését
barmelyik képviseld felvetheti, ha errél tudomasa van.

A képvisel6 és a bizottsag nem képvisel6 tagja a jogszabalyi elbirasoknak
megfelel6en koteles megtartani a tudomasara jutott allami, szolgalati titkot, valamint
koteles az Alkotmanynak, a Polgari Torvénykdnyvnek és a személyes adatok
védelmérél és a kdzérdekl adatok nyilvantartasardl szélo 1992. évi LXIII. tv-nek a
magantitokra és a szemeélyes adatok védelmére vonatkoz6 szabalyait.-
olyan magatartas tanusitani, amely méltdé a kozéleti tevékenységhez, a valasztok
bizalmara;
kapcsolatot tartani a valaszté polgarokkal, illetve a kilénb6z6 6nszervez6dd
lakossagi kozdsségekkel.



1)

2)

1)

VIl. FEJEZET

A képviselo-testiilet bizottsagai

26. §

A képviselb-testilet bizottsagai el6készitd, véleményez6, javaslattevd, ellendrzési
feladatokat ellatd - a képvisel6-testlilet altal dnkormanyzati Ugyekben dontési
jogkorrel felruhazhaté - egymassal mellérendeltségi viszonyban allo, valasztott
testileti szervek.
A képvisel6-testllet az alabbi allandé bizottsagokat hozza létre:

- Ugyrendi bizottsag 36

- pénzlgyi és telepllésfejlesztési bizottsag 6 6

- szocialis bizottsdg 516

- human terlletek bizottsaga 5 f6

A bizottsagok Osszetételét az SZMSZ 4. sz. melléklete, feladat és hataskorét az 1-4
sz. fliggelék tartalmazza.
A képvisel6-testilet munkatervében hatarozza meg azokat az el6terjesztéseket,
melyeket maga a bizottsag nyujt be, vagy csak bizottsagi véleményezés utan
nyujthaté be.
A bizottsag belsd miikddési szabalyait - az Otv. és a SZMSZ keretei koz6tt - allapitja
meg.
A képvisel6-testilet munkajanak segitése érdekében, meghatarozott feladatok
ellatasara ideiglenes bizottsagot, munkacsoportot hozhat Iétre. A munkacsoportok
tagjait a képvisel6-testulet valasztja, a munkacsoport munkajat a képvisel6-testilet
altal valasztott elndk vezeti.
A munkacsoport tagjai:
- e tevékenységlk soran a tudomasukra jutott informaciok védelem érdekében
tevékenységik megkezdése elbtt eskit tesznek a képvisel6-testilet el6tt.
- akik nem tesznek eskat a zart Ulésen targyalanddé napirendi pont
targyalasakor nem, vehetnek részt az tlésen.
- Az ideiglenes bizottsag és munkacsoport megbizatasa feladatanak
elvégzeéséig,
- illetve az errél szdl6 jelentésnek a képviseld-testilet altal tértend elfogadasaig
tart.
- A munkacsoport tagjanak, elndkének visszahivasat a képviseldk
kezdeményezhetik
- az érintett bizottsag véleményezése alapjan.
Az ideiglenes bizottsag, a munkacsoport mikddésére az allandé bizottsagokra
vonatkoz6 szabalyok az iranyadok.

A bizottsagi miikodés fébb szabalyai
27. §

A bizottsagok tagjainak szamat a képvisel6-testilet allapitia meg. A bizottsagok
taglétszamat, személyi 6sszetételét a 4. sz. melléklet tartalmazza.



2)

3)
4)

5)

7)
8)

A bizottsagok tagjainak megvalasztasahoz, felmentéséhez, visszahivasahoz
mindsitett tobbség szikséges.

Az Ugyrendi bizottsagnak csak képviseld lehet a tagja.

A bizottsag ulését az elndk hivja 6ssze és vezeti, akadalyoztatasa esetén a bizottsag
elndkhelyettese.

A bizottsag az Otv. altal kételezéen el8irt vagy megengedett ligyekben zart (ilést tart.
Dontéseirdl csak a bizottsag elndke adhat tajékoztatast.

A bizottsag valamennyi tagja koteles az ulésen tudomasara jutott allami és szolgalati
titkot megdrizni.

A bizottsag ulésérdl jegyz6konyv készll. A jegyzdkdnyvet a bizottsag elndke irja ala.
A jegyz6kodnyv egy-egy példanyat 8 napon belll meg kell kildeni a polgarmesternek,
illetbleg a jegyzdnek.



VIIl. FEJEZET

POLGARMESTER, ALPOLGARMESTER, JEGYZO0, ALJEGYZ0

A polgarmester

28. §

1) A polgarmester, a képvisel6-testilet vezetdje, felelés az dnkormanyzat egészének

2)

3)

4

)

5)

mikddéséért

A polgarmester — sajatos kdzszolgalati jogviszonyban all6 — a valasztopolgarok altal
kdzvetlenll megvalasztott féallasu munkaviszonyban all6 tisztségviseld.

A polgarmester a képvisel6-testiilet torvényes képviselGje, aki a képviseleti
jogesetenkénti ellatasaval alpolgarmestert és képvisel6t is megbizhat.

A polgarmester az 6nkormanyzati tevékenységét a képviselb-testllet iranyitasa és
ellenérzése alatt latja el. A képviseld-testulet utasitasi joga nem terjed ki azokra az
onkormanyzati Ugyekre, amelyeket a térvény a polgarmester sajat dnkormanyzati
hataskoéreként allapit meg, e hataskdérben hozott polgarmesteri dontéseket a
képvisel6-testilet nem biralhatja felll, annak intézésére utasitast nem adhat.

A képviselb-testilet iranyitasi jogkére nem terjed ki a polgarmester azon
tevékenységére, amikor sajat allamigazgatasi feladatkorében illetve hataskorében jar
el.

29. §

A polgarmesternek a képvisel6-testulet miikddésével 6sszefliggd f6bb feladatai:

B WON -

~— — —

szervezi a telepllésfejlesztést és a kdzszolgaltatasokat;

biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kézakarat érvényestilését;
Gondoskodik a képviselé-testllet tagjainak tajékoztatasardl,

egyuttmikodik a tarsadalmi szervekkel, a lakossag onszervez6d6 kdzosségeivel,

A polgarmesternek a bizottsagok miikodésével 6sszefliggd fébb feladatai:

1) inditvanyozhatja a bizottsdgok 6sszehivasat;
2) részt vesz a bizottsagok Ulésein és ott a képviselék szamara, megadja az elnok altal

elézetesen kért tajékoztatast;

30. §

A polgarmester
1) havonta, illetve szlikség szerint vezet6i megbeszélést és - évenként legalabb egyszer

— Ossz-apparatusi értekezletet tart az id&szerii feladatok el6készitése,
O0sszehangolasa, ellendrzése érdekében;



2)

3)
4)

5)

a keépviselb-testilet elé terjeszti az éves koltségvetési tervet, a pénzmaradvany
felhasznalasara, atcsoportositasara vonatkozo javaslatot és a zarszamadast;

minden hénap utolso csiitértokén 15.00-t61 17.00 6raig tgyfélfogadast tart;

a peres és nem peres Ugyekben az dnkormanyzat jogi képvisel6jének személyérdl és
részére adott utasitasrol haladéktalanul koteles tajékoztatni a képvisel6-testuletet

A polgarmester tevékenysége soran koteles partsemlegesen eljarni.

A polgarmester az éves munkaterv el6terjesztésekor, valamint a képvisel6-testileti
ulések napirendjének elfogadasakor tajékoztatast ad az elmaradt napirendi
javaslatokrél.

A polgarmester a képviseld-testileti Ulésen tajékoztatja a képviselbket a két testileti
Ulés kozott tortént fontosabb intézkedésekrél, eseményekrdl, s a lejart hataridejd
hatarozatok teljesitésérél.

A polgarmester sziikség szerint kapcsolatot tart a varosi, nem dnkormanyzati szervek
vezetbivel, valamint a varoskornyéki nkormanyzatok polgarmestereivel.

Felkérésre kozremlkodik a megyei 6nkormanyzat altal végzett koordinacidos munkaban.

1)

Az alpolgarmester

31.§

Az alpolgarmester vagyonnyilatkozat-tételi koételezettségére az 6énkormanyzati
képvisel6k vagyonnyilatkozat-tételi szabalyai az iranyaddak.

A képvisel6-testllet egy tarsadalmi megbizatasu alpolgarmestert valaszt

A képvisel6-testllet dont az alpolgarmesteri illetmény mértékeérol.

A polgarmester tartés akadalyoztatasa esetén torténd helyettesitésnél az
alpolgarmester jogai és koételezettségei a polgarmesterével azonosak.

A jegyz6

32.§

A jegyz6 6 feladatai az dnkormanyzat mikodésével kapcsolatban:
a)a polgarmester feladat meghatarozasait figyelembe véve a képvisel6-testiileti és
bizottsagi Ulések adminisztrativ el6készitésének megszervezése;
b)a képvisel6-testiilet doéntéseinek szakmai megalapozasa. Biztositia az
elGterjesztések igazgatasi, szakmai szinvonalat és torvényességét, kulonos
figyelemmel a rendelet-tervezetekre és a hatarozati javaslatokra. Térvényességi
észrevétele nélkil nem kerllhet el6terjesztés a képviseld-testilet elé. A dontések
torvényességéért, torvényességi észrevételének megtételéért 6nalld felel6sség
terheli;
c)a képviselb-testilet és a bizottsagok Ulései vezetésének figyelemmel kisérése és
jelzés, ha az eltér az SZMSZ és mas jogszabaly elbirasaitdl. A testllet és a
bizottsagok szervezési és ugyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatok
ellatasanak biztositasa;



d)a képviselb-testilet és a bizottsagok Uléseird8l a jegyz6konyv elkészittetése.
Felelésség terheli a képviselo-testuleti Ulések jegyzdkodnyveinek tartalmi
hitelességéert;

e)dnkormanyzati rendelet alkotasara és képvisel6-testileti hatarozat meghozatalara
vonatkozé kezdeményezés;

f)az 6nkormanyzati rendeletek és a képvisel6-testileti hatarozatok nyilvantartasanak
el6irasszerli vezetésérdl torténé gondoskodas, hatalyosulasuk, végrehajtasuk
megszervezése és folyamatos figyelemmel kisérése;

g)a polgarmester és a bizottsagok rendszeres tajékoztatasa a munkajukat érint6é
jogszabalyokrdl, a polgarmesteri hivatal munkajarol és az tgyintézésrél.

2) Ajegyz6

8)

a) javaslatot tesz a polgarmesternek az oOnkormanyzat munkajanak
szervezeésében, a dontések elbkészitésében és végrehajtasaban a hivatal
feladatainak meghatarozasara;

b) gondoskodik a polgarmesteri hivatal és egyéb szervek, valamint a hivatal belsé
szervei es az onkormanyzati intézmeények kozotti kolcsonos
informacidszerzésrol és aramlasrol;

c) biztositja a hivatal dolgozdinak rendszeres szakmai képzéseét, tovabbképzését;
ellatjia a hivatal, mint koltségvetési szerv operativ gazdalkodasi feladatainak
iranyitasat.

33.§

A jegyzb felelés a hivatal jogszerli és szakszer(i mikddéséért. A jegyz6 alapvetd
feladata az allampolgarok allamigazgatasi lgyei szakszer( intézésének biztositasa,
megszervezese.

A hatésagi munka iranyitasaban a jegyz6 kiemelt figyelmet fordit a lakossag ugyeinek
hataridében torténd hatékony intézésére, az lgyintézés szinvonalanak emelésére,
torvényességére.

A jegyz6 kiemelt figyelmet fordit a hivatali apparatus lUgyfélfogadasi munkajara, az
ugyfélbarat ugyintézés kovetelményeinek betartasara.

A jegyz6 irodakra, munkakdrokre lebontottan meghatarozza a munkavégzeéssel
kapcsolatos elvarasokat, folyamatosan ellenérzi a munkakéri leirasok, a
koztisztviselbkkel szemben tdmasztott etikai normak betartasat.

A jegyz6 koteles munkajat partsemlegesen, kizarolag a jogszabalyok eléirasainak és
a torvényesség kovetelményének alarendelve veégezni.

A jegyz6 a hivatal tevékenységi kdérében - a jogszabdlyi keretek kozott - a
bizottsagoknak és a képvisel6knek felvilagositast (adatot, informaciét) ad, megfeleld
idében tajékoztatja dket a feladatkoreét érinté minden tgyrdl, illetve erre feljogosithatja
a szervezeti egységek (irodak) vezetéit is.

A jegyzd szervezi és iranyitja az allampolgarok részére adandd hivatali mikodésrdl
sz0l0 felvilagosito és tajékoztato tevékenyseget.

A jegyzd kozvetlen kapcsolatot tart a Varosi Rendérérssel, a Gyér Varosi
Ugyészséggel és a Gydr Varosi Birdésaggal.

34.§

A JEGYZO

gondoskodik a polgarmesteri hivatal és egyéb szervek, valamint a hivatal belsé
szervei és az onkormanyzati intézmények kozotti kdlcsonds informacioszerzésrol és
aramlasrol;



2) biztositja a polgarmesteri hivatal informatikai rendszerének folyamatos fejlesztését;

3) ellatja a kozigazgatasi munka korszer(isitésével és egyszerisitésével kapcsolatos
feladatokat;

4) gondoskodik a polgarmesteri hivatal dgyrendje elkészitésérél és folyamatos
karbantartasarol;

5) biztositja a polgarmesteri hivatal Ggyrendjében és munkarendjében meghatarozott
feladatok folyamatossagat és zavartalansagat;

6) minden honap utolsé csutortokén délutan 13.00-16.00 oraig Ugyfélfogadast tart.

A jegyzd koteles legalabb kétévenként beszamolni a képviselb-testliletnek a hivatali
Ugyintézés, a térvényesség helyzetérdl, az tgyfélfogadas tapasztalatairol.

Az aljegyzd

35. §

1)A jegyzd tartés akadalyoztatasa esetén torténd helyettesitésnél az aljegyz6 jogai és
kotelezettségei a jegyzbével azonosak.
2)Az aljegyz6 részletes feladatait a jegyz6 hatarozza meg.



IX.FEJEZET

A POLGARMESTERI HIVATAL

36. §

1)A Hivatal elnevezése: Pannonhalmi Polgarmesteri Hivatal

2)A polgarmesteri hivatal jogi személy (az dnkormanyzati gazdalkodas végrehajtadsanak
tekintetében).

3)A hivatal egységes, de az dnkormanyzat feladataihoz igazod6 szervezeti tagoltsaggal
mikodik. A hivatal alapstrukturajat — a jegyz8 javaslatara — a polgarmester el6terjesztése
alapjan a képviseld-testilet alakitja ki.

4)A hivatal a jegyz6 altal elkészitett és a polgarmester altal jovahagyott tigyrend szerint
mikodik, amely részletezi a hivatal feladatait és belsé munkamegosztasat.

5)A polgarmesteri hivatal munkarendjét, valamint tgyfélfogadasi rendjét a rendelet 2./ a
sz. melléklete tartalmazza. A hivatal részletes Ugyrendjét a polgarmester és a jegyz6
egylttes utasitasban hatarozza meg.

6)A Polgarmesteri Hivatalban a kdztisztvisel6k jogallasardl szolo 1992. évi XXIII. térvény
45. § (10) bekezdésének c) pontja alapjan, osztalyvezeti szintnek megfeleld vezetdi
megbizassal rendelkezik a hivatal gazdasagi vezet6je (pénzlgyi csoportvezett), és az
épitésiigyi csoportvezet6.

7)A polgarmesteri hivatal — a jegyz6 utjan — igény szerint koteles adatokat szolgaltatni a
telepulési képvisel6knek, és jelentést késziteni a képviselb-testiletnek és az
onkormanyzati bizottsagoknak. Az adatvédelem és a személyiségi jogok védelme
érdekében Ugyiratokat a hivatalbdl kivinni csak a jegyz6 engedélyével lehet.

8)A polgarmesteri hivatal — igény és szikség szerint — segiti a nemzetiségi
onkormanyzatok munkajat.

9)Kuléon megallapodas alapjan segitséget nyuljt a nemzetiségi 6nkormanyzatok
koltségvetése (zarszamadasa) el6- és elkészitéséhez, a végrehajtasaval kapcsolatos
teenddk ellatasahoz (pénzugyi-, szamviteli feladatok stb.).

10)A polgarmesteri hivatal el6iranyzatai feletti rendelkezési jogara tekintettel teljes
jogkéri 6nalléan gazdalkodo koltségvetési szerv, az 6nkormanyzat gazdalkodasanak
végrehajté szerve, egyidejlleg dnkormanyzati igazgatasi szervezet. Az 6nkormanyzat
eéves koltségvetése hatarozza meg a polgarmesteri hivatal mikoédéséhez szikséges
eléiranyzatokat, mikdodési fenntartasi kdltségeket.

A Polgarmesteri hivatal munkaideje

37.§

1) Munkarend:
- hétfétdl — csutortokig: 7.30 - 16.00 oraig,
- korzetkozponti feladatot ellatd Ugyintéz6k csutortokon: 13.00 - 17.30



2)

3)

o6raig,
- pénteken: 7.30-13.3006raig,tart, mely magaban foglalja az ebédidét is.

A teleplilési képviselbket a polgarmesteri hivatal dolgozdinak, az 6nkormanyzati
intézmények vezet6inek munkaidében barmikor - lehetbleg elére egyeztetett
idépontban - fogadni kell.

A polgarmesteri hivatal dolgozdjat a tudomasara jutott allami, szolgalati és Uzleti titok
tekintetében titoktartasi kotelezettség terheli. E titoktartasi kotelezettség - az
adatvédelemrdl szoélo térvény rendelkezéseinek alapul vételével - kiterjed az Ggyfél
személyiségi jogainak védelmére is. A hivatali dolgozé minden olyan adatot,
informaciét, tényt koteles a jegyz6é tudomasara hozni, amely az elébbi kételezettségét
terheli.



X. FEJEZET

A TARSULASOK

38. §

1) A képvisel6-testiilet a tarsulasi megallapodasok megkétése soran a Magyarorszag
helyi Onkormanyzatairdl szélé6 2011. évi CLXXXIX. toérvény 87-95 §-ainak
rendelkezéseiben foglaltak szerint jar el.

A tarsulasok célja és rendeltetése kiilondsen:

a)az érintett telepiilési dnkormanyzatok terveinek, fejlesztési koncepcidinak,

b)programjainak egyeztetése;

c)a lakossagi szlikségletek kielégitésére szolgaldé beruhazasi és
telepulésfejlesztési tervek 6sszehangolasa;

d)a kdzos aruellatasi és fejlesztési problémaknak a szolgaltatdé szervezetek elé
torténé egyuttes terjesztése;

e)a tarsadalmi ellen6érzés, a lakossagnak az onkormanyzati feladatok
végzésébe vald bevonasa, a jogi felvildgositd munkaval kapcsolatos
tapasztalatok, modszerek k6zos konzultaciokon torténd megvitatasa;

f) a helyi vezetdk (polgarmester, alpolgarmester, jegyz8) kdlcsonds meghivasa
az egymast érinté napirendek megtargyalasara;

g)testileti, bizottsagi tlések egyduttes tartasa;

h)kozos, (ideiglenes) bizottsagok szervezése meghatarozott kozods érdeki
feladatok ellatasara;

i) helyi képvisel&-testileti és bizottsagi munkatervek, dnkormanyzati rendeletek,
fontosabb testileti hatarozatok kélcsénés megkuldése;

j) az 6nkormanyzat és a térség atfogé gazdasag és vallalkozasfejlesztése.



XI. FEJEZET

HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES

39. §

1) A képvisel6-testilet koteles kitlizni a helyi népszavazast, ha azt a valasztdpolgarok
15%-a kezdeményezte.

2) A képvisel6-testilet kdteles megtargyalni a népi kezdeményezést, amennyiben azt a
valasztopolgarok 5%-a inditvanyozta.



XIl. FEJEZET

LAKOSSAGI FORUMOK

40. §

1) A képvisel6-testllet lakossagi forumok szervezésével is lehet6séget teremt az
allampolgarok és kézbéssegeik szamara a helyi tigyekben valo részvételre.
- fontosabb dontések el6készitése soran véleménynyilvanitasra,
- kozvetlen tajékoztatasra,
- kozérdekl bejelentésre vagy javaslattételre.
2) Fontosabb lakossag forumok:
- kdzmeghallgatas,
- képvisel6i fogaddora
- allampolgari k6zosségek kezdeményezése, rendezvényei
- érdekegyeztet6 tanacskozas,
- helyi sajté, kabel TV felvétel az tlésekrél.



Koézmeghallgatas

41.§

A kézmeghallgatas fontosabb szabalyai:

- id6pontjat, helyét, az ismertetésre vagy targyalasra kerilé témakort legalabb
15 nappal el6bb a helyben szokasos mdodon kézzé kell tenni. Meghirdetésérél
a polgarmester gondoskodik.

- a polgarmester - a jegyz6 utjan - koteles gondoskodni a kdzmeghallgatas
targyi, dologi feltételeirdl, annak zavartalan lefolytatasardl,

- a kdzmeghallgatas alkalmaval az allampolgarok és a telepllésen mikodé
tarsadalmi szervezetek, egyesuletek, civil szervez6dések képviselbi
koézérdekl kérdést, javaslatot tehetnek,

- a kdézmeghallgatast a polgarmester vezeti,

- a kozmeghallgatasrdl jegyz6konyv készul, melyre, a képvisel6-testilet
jegyz6konyvére iranyado szabalyok vonatkoznak.

Lakossagi forum, lakossagi tajékoztatas
42.§

1) A polgarmester elére meghatarozott kézérdek( targykdrben, jelentésebb doéntések
sokoldalu el6készitése érdekében lakossagi féorumot hivhat dssze
- a férum helyérél, idejér6l az ismertetésre vagy targyalasra kerilé
targykorokrél a lakossagot 15 nappal elébb a helyben szokasos mdédon kell
tajékoztatni.
- aférumot a polgarmester vezeti. Erre meg kell hivni a képvisel6ket, a jegyzét,
a polgarmesteri hivatal érdemi tgyintézéit,
- afoérumrol jegyz6kdnyvet kell késziteni.

2) Az allampolgari kozosségek onkormanyzati koziigyekben, kézszolgaltatasokban
kezdeményezhetik a tervezett dontésekrél a tajékoztatast, az e célbdl szervezett
rendezvényeken véleményt nyilvanithatnak. A rendezvényekrél a polgarmester a
soron kovetkez6 képviselb-testuleti Ulésen tajékoztatast ad.

3) A képvisel6-testiilet a lakossaggal valé szorosabb kapcsolattartas érdekében a
képvisel6-testilet altal meghatarozott médon ad tajékoztatast a testilet fontosabb
dontéseirdl, illetve a telepuilést érinté kozugyekrél.

ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

43.§

1) A roma nemzetiségi dnkormanyzatok miikddéséhez az Onkormanyzat koteles a
nyugodt munkavégzésre alkalmas irodat biztositani. A roma nemzetiségi 6nkormanyzat
kezdeményezésére jogszabalyban meghatarozott feladatai ellatasahoz a telepilési
onkormanyzat képvisel6-testilete koteles a roma nemzetiségi dnkormanyzat hasznalataba
adando vagyont — vagyontargyak és pénzeszkdzok pontos megjeldlésével — meghatarozni.”
2) Pannonhalma Varos Onkormanyzata a roma nemzetiségi 6nkormanyzat részére



biztositja a postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasat.

3) A roma nemzetiségi 6nkormanyzat sajat szervezeti és mikdodési szabalyzata alapjan
muikodik. Az errdl szolo hatarozat kihirdetésérdl a jegyz6 a helyben szokasos mddon
gondoskodik.

4) A képvisel6-testilet egyuttmikddési megallapodasokat két a roma nemzetiségi
onkormanyzat testlleteivel az éves koltségvetés Osszeadllitasara, modositasara, a roma
nemzetiségi dnkormanyzatok gazdalkodasara, zarszamadasara vonatkozdan.



Xlll. FEJEZET

AZ ONKORMANYZAT GAZDASAGI ALAPJAI

Az 6nkormanyzat vagyona
44. §

1) A képvisel6-testlilet az dnkormanyzat tulajdonardl, vagyonaval torténd gazdalkodas
szabalyairdl kilén rendeletet alkot.
Ebben a rendeletben kell megallapitani:

- aforgalomképtelen vagyontargyak korét,

- atorzsvagyon korlatozottan forgalomképtelen targyait és azokat a feltételeket,
amelyekre figyelemmel kell lenni a vagyontargyakrol valé rendelkezés soran.

- azokon a vagyontargyaknak, vagyoni részeknek és jogoknak a kérét, amelyek
elidegenitéseérdl, megterhelésérdl, vallalkozasba valo bevitelérdl, illetéleg mas
célu hasznositasarol csak helyi népszavazassal lehet donteni.

2) A polgarmester a képviselb-testilet felhatalmazasa alapjan az
onkormanyzatvagyonat vagy tulajdonat érinté Ggyekben szerz6dést koéthet,
kotelezettséget vallalhat, megallapodast irhat ala. Az altala kotott szerz6désekrél,
megallapodasokrol a képviselS-testiletet a soron kdvetkezd Ulésen tajekoztatni kell.

Az 6nkormanyzat gazdalkodasa
45. §

1) Az onkormanyzat gazdalkodasi feladatait a polgarmesteri hivatal latja el.
E jogkorben:

- ajogszabaly altal el6irt mddon és idében elkésziti a kdltségvetési tajékoztatot,
a koltségvetési beszamolét, a havi pénzforgalmi informaciét, s mindezeket
megkiildi a Terlileti Allamhaztartasi Hivatal részére.

- beszedi az 6nkormanyzat sajat bevételeit,

- megigényli a Terlleti Allamhaztartasi Hivataltdl a cimzett és
céltamogatasokat,

- gondoskodik az dnkormanyzat altal létrehozott és mikddtetett intézmények
pénzellatasaral,

- biztositia az énkormanyzat pénzforgalmi szemléletli kettés kdnyvvitelének
szabalyszerli vezetését, s ezen belul - a pénzigyminiszter altal
meghatarozottak szerint - kialakitia sajat, valamint az intézmények
konyvvitelének szamlarendjét,

- biztositja az 6nkormanyzat térzsvagyonanak elkuldnitett nyilvantartasat,

- elkésziti az 6nkormanyzat éves vagyonleltarat, és azt csatolja az év véqi
koltségvetési beszamoléhoz az dnkormanyzat koltségvetési szamlajat kezel6
pénzintézeten keresztll, gondoskodik az 6énkormanyzat tartozasainak és az
onkormanyzat intézményei mikddési kiadasainak kiegyenlitésérdl illetdleg



teljesitésérél.

2) Az Onkormanyzat altal Iétesitett és fenntartott intézmények jovahagyott
koltségvetésuk keretein belll részben o6nalléan gazdalkodnak. A felhalmozasi célra
biztositott pénzeszkdzeiket csak a polgarmesteri hivatal altal meghatarozott itemben
és mértékben hasznalhatjak fel. Az intézmény részére biztositott koltségvetési keretet
csak a képviselb-testilet csdkkentheti, illetéleg vonhatja el. Az intézmény a kételezé
téritési dijon és a képviselb-testulet altal kotelez6en elbirt bevételi 6sszegen fellli
bevételével szabadon rendelkezik, azt felhasznalhatja dologi kiadasokra, bért
azonban nem képezhet beldle.

3) Az o6nkormanyzat altal létesitett és fenntartott intézmény vezetdje egy személyben
felelés az intézmény gazdalkodasanak szabalyszerliségéért, a vonatkozo
jogszabalyokban és szabalyzatokban foglaltak betartasaért, az intézmény szamara
el8irt bevételi terv teljesitéséért.

4) A Polgarmesteri Hivatal és az 6nkormanyzat altal mikodtetett intézmények vezetéi a
kisebb 0sszegli készpénz kifizetéseiket a hazi pénztarban kezelt ellatmanybdl — a
hazipénztar és pénzkezelési szabalyzatban meghatarozott szabalyok szerint —
teljesitik.

A képviselb-testilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy tarsadalmi és egyéb szervek

eseti tamogatasardl dontson az éves koltségvetési eléiranyzat erejéig.

A gazdalkodas ellenérzése

46. §

1) A képvisel6-testiilet altal kotelezéen valasztott Pénzigyi és telepllésfejlesztési
bizottsag tevékenysége kiterjed az dnkormanyzat teljes gazdalkodasi terlletére.

2) Az onkormanyzat sajat intézményeinek ellenérzését a képviselb-testilet latja el, a
polgarmesteri hivatal és a pénzlgyi és telepulésfejlesztési bizottsag utjan.

3) Az oOnkormanyzat gazdalkodasanak belsé ellenbérzésérél jogszabalyban
meghatarozott képesitésl belsd ellenér és kdnyvvizsgaldé megbizasaval gondoskodik.

Az 6nkormanyzat koltségvetése

47.§

1) Az onkormanyzati gazdalkodas altalanos keretét az 6nkormanyzat koéltségvetése
adja, melyet a képvisel6-testllet nkormanyzati rendeletben hataroz meg.

2) A képvisel6-testilet a koltségvetését dnkormanyzati rendeletben hatarozza meg. A
koltségvetés Osszeallitasanak részletes szabalyait az allamhaztartasrél szolé toérvény,
annak végrehajtasi rendelete, a finanszirozas rendjét és az allami hozzajarulas
mértékét az allami koltségvetés hatarozza meg.

3) A koltségvetési rendelet elfogadasa két forduléban toérténik:

a) az elsd forduld (koncepcio) fébb elemei:

- a Kormany altal rendelkezésre bocsatott kéltségvetési iranyelv tartalmanak
figyelembe vétele,

-az oOnkormanyzat részére kotelez6en el6irt és szabadon felvallalhato
feladatok koriltekintd és alapos elemzése, helyzetfelmérés.
Ezen bell:

- a bevételi forrasok,

- azok bévitésének lehetdségei,



-a kiadasi szukségletek, azok gazdasagos, célszeri megoldasainak
meghatarozasa,
- igények és célkitlizések egyeztetése,
- szukségletek kielégitési sorrendjének meghatarozasa,
- a varhat6 dontések hatasainak elézetes felmérése,
- a pénzlgyi és telepuilésfejlesztési bizottsag véleményezése,
A koltségvetési koncepciot a Pénzlgyi és telepullésfejlesztési bizottsag véleményének
csatolasaval kell a képvisel6-testulet elé terjeszteni.
b) masodik fordulé:
-a kulénb6zb jogszabalyokban elbirt eljarasok, onkormanyzati bizottsagi
targyalasok
- a koltségvetési javaslat tartalmazza:
- a bevételi forrasokat,
- a mlkodési, fenntartasi el6iranyzatokat
- a felujitasi el6iranyzatokat, célonként,
- a fejlesztési kiadasokat feladatonként, valamint kilon tételben,
- a felhalmozasi kiadasokat feladatonként,
- a polgarmesteri hivatal kéltségvetését feladatonként,
- az altalanos és céltartalékot,
- a tobbéves kihatassal jaré feladatok eliranyzatait éves bontasban.
- az dnkormanyzat el6iranyzat felhasznalasi Utemtervét

4) A koltségvetési rendelet, valamint a zarszamadasi rendelet-tervezetét a jegyz6 késziti
el6, és a kulonb6z6 onkormanyzati bizottsagi targyalasok utan a polgarmester
terjeszti a képvisel6-testiilet elé. Az elbterjesztést a pénzlgyi és telepulésfejlesztési
bizottsag el6zetesen kotelez6en megtargyalja.

5) Amennyiben év kdzben a potldlagos 6nkormanyzati forrasok vagy az dnkormanyzati
gazdalkodas biztonsaga és szabalyszerlisége megkoveteli, tovabba ha évkozben a
gazdalkodas korulményei oly modon véltoztak meg, amelyek a koltségvetés
végrehajtasat jelentésen veszélyeztetik, év kodzben potkoltségvetési rendelet-
modositast lehet és kell a képvisel6-testilet elé terjeszteni.



XIV. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

48.§

1) E rendelet 2014. februar 1-jén lép hatalyba. Kihirdetésérél a jegyzé gondoskodik.

2) Az SZMSZ mellékleteinek folyamatos vezetésérél, kiegészitésérdl a jegyz6 koteles
gondoskodni.

3) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlleg az 6nkormanyzat szervezeti és
MUkodési Szabalyzatat meghatérozo 17/2011. ( VIII.31.) valamint az ezt modosito
23/2011(X.26), a 12/2012(1V.25.), a 22/2012(VIl1.29.), a 5/2013(lll.1.), valamint a
16/2013(X.2.) szamu oOnkormanyzati rendeletei hatalyukat vesztik.

A képvisel6-testileti Glés napja: 2014. januar 28.

Bagoé Ferenc Kovacs Szabolcs
polgarmester jegyzd

A rendelet kihirdetve: 2014. januar 29.

Kovacs Szabolcs
jegyzé



1. sz. melléklet

Képvisel6-testiilet tagjainak névsora

név

Polgarmester:
Bago Ferenc

Alpolgérmester:
Vas Gabor
Képviselok:

dr. Horvath Benedek
Horvath Miklos
Kadi Antal

Orban Péter

Szilagyi Kemal

cim

Rakéczi F. u. 28.

Ady E. u. 10.
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Rakoczi F. u. 45.

Bocskai u.16.471-131

Pet6fi S. u. 1.

Kossuth L. u. 13.

telefonszam

20/3583788

30/6485218

70/9496008
30/9841195
20/9392739
20/3461188
70/4511924



2. sz. melléklet

PANNONHALMI POLGARMESTERI
HIVATAL
MUKODESI SZABALYZATA
UGYREND

Pannonhalma Varos Képviselé-testiilete 1/2014.(1.29.) OKT. szamu rendeletével megalkotta
az onkormanyzat, valamint szervei Szervezeti és Mikddési Szabalyzatat. /a tovabbiakban:
SZMSZ/

Az SZMSZ-ben a Képviselo-testilet létrehozta az egységes Polgarmesteri Hivatalt
/tovabbiakban: Hivatal/. A Hivatal mikddésével Osszefliggé kérdéseket az lgyrend
tartalmazza, amelyet a Képvisel6-testulet hagy jova.

L.
Altalanos rendelkezések
1) Pannonhalmi Polgarmesteri Hivatal Képvisel6-testllet altal Iétrehozott, belsd
szervezeti tagozdédasbdl &ll6 egységes szerv, ©6nalld jogi személy, amely a
polgarmester iranyitasaval, a jegyz6 vezetésével latja el feladatait.
2) A Hivatal 6nalléan gazdalkodo koltségvetési szerv, jogi személy.
3) A Hivatal illetékességi terllete Pannonhalma varos kdzigazgatasi terlletére terjed ki,
amennyiben jogszabaly ettdl eltéréen nem rendelkezik.
4) A Hivatal megnevezése:
a)Pannonhalmi Polgarmesteri Hivatal
b)Székhelye: 9090 Pannonhalma, Dézsa u. 10.
5) A Hivatal hataskore a Képvisel6-testilet, annak bizottsagai, a polgarmester, valamint
a jegyz6 hataskorébe utalt és altaluk a hivatalra bizott feladatok ellatasara terjed ki.
IL.

A Hivatal szervezeti felépitése, feladatai

1)A polgarmester dnkormanyzati jogkdrében iranyitja, a jegyz6 vezeti a Hivatalt. Az
alpolgarmesteri tisztség tarsadalmi megbizatasban, az aljegyzdi munkakdr kapcsolt
munkakdrben kerul ellatasra.

2A hivatal 16 f6s létszammal latja el feladatat, a szlikséges munkamegosztas céljabdl az
alabbiak szerint:

a)Titkarsagi csoport
b)lgazgatasi csoport
c)Pénziigyi csoport
d)Epitéshatésagi csoport
e)Varosgazdalkodasi referens



A belsd szervezeti egységek a testlleti mikddés elbkészitése és a testlleti dontések
végrehajtasa, a polgarmester, a jegyz6 hataskoréebe tartozé allamigazgatasi dontések
elékészitése soran kotelesek folyamatosan egyuttmikodni.

3)A hivatal bels6 szervezeti egységei altal ellatott feladatok:
A Polgarmesteri Hivatal feladatkérébe tartozik a Képvisel6-testllet, a polgarmester, a
jegyz6 feladatkérébe utalt feladatok el6készitése és végrehajtasa az alabbiakban
részletezett targykori felosztas alapjan.

Pannonhalmi Polgarmesteri Hivatal Titkarsagi csoportjanak feladatai.

1.

10.

11.

12.

13.

A Képvisel6-testilet munkatervének megfeleléen a képvisel6-testilet elé
kerll6 anyagok gépelése szamitégépre rogzitése és feltdltése a honlapra,
sokszorositasa, a testlleti anyagoknak az el6irt hataridében térténd kikuldése
Gondoskodik a Képviselb-testllet Ulésének megszervezésérdl, az Ulés
jegyz6konyvének elkészitésérél, valamint a jegyz6konyv és a hatarozatok
érdekeltek részére torténé megkuldésérdl, és a honlapra valé feltoltésrél
Gondoskodik a lejart hatarideji hatarozatok végrehajtasarol szél6 beszamold
elkészitéserdl.

Kozremlkodik a  Képvisel6-testilet munkatervének 6sszeallitasaban:
javaslatok rendszerezése, azok jegyz6 fele torténé atadasa

Gondoskodik az SZMSZ-nek és mellékleteinek, a Képvisel6-testilet egyéb
rendeleteinek folyamatos karbantartasarol.

A jegyz6 megbizasa alapjan koordinalja a Képvisel6-testilet bizottsagainak
tevékenységét, munkajuk végzéséhez segitséget nyuijt.

Ellatia az Ugyrendi Bizottsag, a Human Terliletek Bizottsaga, és a Pénziigyi
és Telepulésfejlesztési Bizottsag milkodésével Osszefliiggd szervezési és
adminisztracios feladatokat.

Részt vesz az orszaggyllési és Onkormanyzati képvisel§ valasztasok,
népszavazasok és a helyi népszavazasok lebonyolitasaban.

Lakossagi férumok, tajékoztatdk el6készitésével kapcsolatos szervezési
feladatok ellatasa, elvégzi a lakossag tajékoztatasanak adminisztracios
feladatait az ujsagon (Pannonhalmi Hirek) keresztul.

Elvégzi a ,Lakossagi tdjékoztatd” adminisztracios feladatait.

Gondoskodik szakkdnyvek, lapok koézlonydk Ugyintézék részére torténd
kézbesitésérol, azok kezelésérdl.

Ellatja a hivatal iktatasi- Ugyirat-kezelési feladatait, valamint a leird jellegl
munkat, a sokszorositast, a telefax, az elektronikus levelek (e-mail),
telefonkdzpont kezelését.

Ellatja a nem lakas céljara szolgald helyiségekkel kapcsolatos dnkormanyzati
feladatokat

Elldtjia mindazon feladatokat, amelyekkel a polgarmester és a jegyz6
megbizza

A Titkarsagi csoport a feladatait 2 fével latja el.

Pannonhalmi Polgarmesteri Hivatal lgazgatasi csoport feladatai

1.

2.

A Képvisel6-testilet munkatervének megfeleléen feladatkdrébe tartozé
napirendek esetében elkésziti a testileti elbterjesztéseket

Gondoskodik a csoportot érinté testileti dontések végrehajtasanak
megszervezesérél, a végrehajtasanak ellenbrzéserdl, tajékoztatast ad a
csoportnak a lejart hatarideji hatarozatok végrehajtasarol

Gondoskodik a feladatkérébe tartoz6 6nkormanyzati rendeletek folyamatos
karbantartasardél a honlapon is.

Elvégzi a Szocidlis Bizottsag, és a Human Teruletek Bizottsaga mikodésével
Osszefuggb szervezési €s adminisztracios feladatokat.

Részt vesz az orszaggyllési és odnkormanyzati képvisel6 valasztasok,
népszavazasok €s helyi népszavazas lebonyolitasaban



6. Nyilvantartja az dnkormanyzati vallalkozasokat, az dnkormanyzati részvétellel
megalakult gazdasagi tarsasagokat, az onkormanyzati részvényeket,
Uzletrészeket

7. A polgarmester, a jegyz8 és az egységes Hivatal kérésére véleményt ad az
onkormanyzat feladatkorébe tartoz6 ugyekben

8. A polgarmester, illetve a jegyz6 megbizasa alapjan képviseli a Hivatalt.

9. Figyelemmel kiséri a palyazatok kiirasat, gondoskodik a benyujtand6
palyazatok elkészitéserdl, illetve elkészitésének koordinalasardl

10. Intézi a hagyatéki tgyetek

11. Intézi a vallalkozékkal kapcsolatos, tovabba valamennyi kereskedelmi, ipari,
mezbgazdasagi igazgatasi Ugyeket

12. Ellatja a jatékterem, jaték és pénznyeré automatakkal kapcsolatos Ugyeket

13. Végzi az idegenforgalommal 6sszefliggé hatdsagi jellegil feladatokat

Feladatkdérébe tartozik tovabba:

14. Anyakonyvi igazgatas, csaladi unnepek szervezésével kapcsolatos feladatok

15. Népesség nyilvantartas

16. Lakasuigyi igazgatasi, lakasgazdalkodasi feladatok teljes koérl ellatasa, kivéve
miszaki feladatok elvégzése

17. Tulajdonosi hozzajarulé nyilatkozatok elkészitése

18. az dnkormanyzat részére kdzérdekl célbdl torténd kisajatitasok el6készitése

19. Ptk.-bdl adddé feladatok szervezése, végrehajtasa

20. A jegyz6 hataskdrébe tartozé gyamugyi és gyermekvédelmi igazgatas

21. Hatésagi bizonyitvanyok kiadasa

22. Kézmi érdekeltségi hozzgjarulasok vezetése

Az Igazgatasi csoport 3 fével latja el feladatat.

Pannonhalmi Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi Csoportjdnak élén a hivatal

gazdasagi vezetbje all aki egyben a pénzigyi csoport vezetbje is. A Pénzligyi
Csoport feladatai

1. A Képvisel6-testilet munkatervének megfeleléen elkésziti a csoport
feladatkérébe tartozo elbterjesztéseket

2. Gondoskodik a feladatkorébe tartozd testlleti dontések /rendeletek,
hatarozatok/ végrehajtasanak megszervezeésérol, a végrehajtas
ellendrzésérdl, jelentést ad a Titkarsagi csoportnak a lejart hataridejl
hatarozatok végrehajtasarél

3. Gondoskodik a csoport feladatkdrébe tartozé 6nkormanyzati rendeletek
folyamatos karbantartasarol.

4. A polgarmester, illetve a jegyz6 megbizasa alapjan képviseli a hivatalt.

5. Elkésziti az Onkormanyzat, a Hivatal, tovabba az O©nkormanyzat
intézményeinek koltségvetési és fejlesztési koncepcidjat

6. Kdézremilkdédik az allami  tamogatasok pénzigyi lebonyolitasaban,
elszamoltatasaban

7. Elkésziti a varosi Onkormanyzat koltségvetési tervezetét, tovabba a

koltségvetést, a kdltségvetés végrehajtasarol sz6ld beszamolot

Ellatja a Hivatal, mint kdltségvetési szerv operativ gazdalkodasi feladatait

Az onkormanyzati koltségvetési rendeletének megfeleléen gondoskodik a

koltségvetési szervek pénzellatasarol

10. Elkésziti az 6nkormanyzat zarszamadasat

11. El6késziti a hitelfelvételt, a banki szolgaltatasok igénybevételét

12. Elkésziti az allamhaztartas igényeinek megfeleléen a havi, féléves,
haromnegyed éves és éves adatszolgaltatast

13. Végzi az addigazgatasi feladatokat

14. Elkésziti az éves vagyonleltart

15. Kidllitja az ado-és értékbizonyitvanyokat

16. Ellatja a kézhasznu foglalkoztatassal kapcsolatos feladatokat

© ®



17. Hatésagi megkeresésre kidllitja a vagyoni bizonyitvanyokat

18. Gondoskodik az idegen helyrél behajtas céljabol kimutatott adék modjara
behajtando6 kdztartozasok beszedéserdl

19. Elvégzi az ingatlanértékelést

20. Elldtja mindazon feladatokat, amelyekkel a polgarmester és a jegyz6
megbizza

21.Nyilvantartja a varosi 6nkormanyzat tulajdonaban |évé vagyont, ingo és ingatlant,

22.Lebonyolitja az eboltassal kapcsolatos feladatokat

I11.

A Pénzugyi csoport 6 fével latja el feladatat.

Pannonhalmi Polgarmesteri Hivatal Epitéshatésagi csoportjanak feladatai

1. A Képvisel6-testilet munkatervének megfeleléen elkésziti a feladatkérébe
tartozod testlleti elbterjesztéseket, gondoskodik a testlleti dontések
/rendeletek, hatarozatot/ végrehajtasanak megszervezésérél, a végrehajtas
ellendrzésérdl, jelentést ad a Titkarsagi csoportnak a lejart hataridejl
hatarozatok végrehajtasarol.

2. ellatja az épitésugyi hatésagi igazgatassal kapcsolatos feladatokat

3. Ellatja Pannonhalmi Jaras telepllései vonatkozasaban a nem kiemelt
épitésugyi feladatokat.

4. A polgarmester, illetve a jegyzd megbizasa alapjan képviseli a Hivatalt

5. Gondoskodik a telepllésrendezéssel kapcsolatos tervek készitésével,
modositasaval 6sszefliggb feladatok ellatasarol

6. El6késziti az ut- és jardafelbontasi hozzajarulasokat

7. Ellatia mindazon feladatokat, amelyekkel a polgarmester és a jegyz6
megbizza

Az Epitéshatosagi csoport feladatat 3 fével latja el.

1 f6 varosgazdalkodasi referens kézvetlenil a jegyz6 ala rendelve

Feladatai: 1. Katasztréfavédelmi tgyek ellatasa
2. Polgari védelmi Ggyek ellatasa
3. Kozterulet hasznalati kérelmek elbiralasa
4. 6nkormanyzati beruhazasok ellendérzése, koordinalasa

A hivatal iranyitésa €s vezetése

1) Polgarmester

A polgarmester sajat hataskérében iranyitja a Hivatalt. Hetente a jegyzével kilén
vezetdi értekezletet tart, meghatarozza a munkavégzés feltételeit.
A polgarmester feladati a Hivatal iranyitasaval kapcsolatban:

1)Meghatarozza a Hivatal feladatait a Képvisel6-testilet munkajanak
szervezésében, a Képviselb-testileti dontések elbkészitésében és
végrehajtdsaban, tovabba a polgarmester hataskdrébe utalt allamigazgatasi
és hatdsagi ligyek végrehajtasaban

2)Az éltala meghatarozott kérben egyetértési joga van a jegyz6 altal gyakorolt
munkaltatéi jogok tekintetében

3)Ellatja a sajtoval kapcsolatos tajékoztatasi feladatokat

4)Ellatja a nemzetkozi kapcsolatokkal 6sszefluiggé feladatokat

5)Kezdeményezi az 6nkormanyzati vagyon hasznositasat

6)Kezdeményezi kdzellatasi kérdésekkel kapcsolatos allasfoglalas kialakitasat

7)Koordinalja az 6nkormanyzat vallalkozasait, illetve az ezzel kapcsolatos hivatali
munkat



8)Az SZMSZ-ben foglaltaknak megfeleléen ellatja a Képvisel6-testilettel és a
bizottsagokkal kapcsolatos munkat
2)Alpolgarmester
1)Az SZMSZ-ben foglaltaknak megfeleléen ellatja a polgarmester helyettesitését,
valamint a polgarmester altal meghatarozott feladatokat, amelyeket kildn
munkakori leiras tartalmaz.
2)Kapcsolatot tart a tarsadalmi, civil szervezetekkel.
3)Negyedéves rendszerességgel a tarsadalmi, civil szervezetek vezet6ivel
megbeszélést tart:
4)koordinalja a civil szervezetek altal javasolt koz6s programokat és tovabbitja a
képvisel6-testilet fele a tarsadalmi, civil szervezetek kérését
3)Jegyz6
A jegyz6 vezeti a Hivatalt.
1)Javaslatot dolgoz ki a Hivatal belsé tagozédasara
2)Gyakorolja a munkaltatoi jogokat a Polgarmesteri Hivatal tekintetében
3)Képviseli a Hivatalt a hivatali munkaval 6sszefliggésben
4)Biztositja a Hivatal térvényes mikddését
5)Ellenjegyzi a pénzlgyi, gazdasagi kotelezettségvallalast
6)Ellatja a Hivatal, mint kdltségvetési szerv gazdalkodasi feladatinak iranyitasat
7)Az dallamhaztartas igényeinek megdfeleléen az onkormanyzat pénzugyeirél
informaciét szolgaltat
8. lIranyitja a Hivatal hatdsagi, kézigazgatasi, tgyfélszolgalati tevékenységét
9. Iranyitja a dolgozok tovabbképzését
10. Tanacskozasi joggal részt vesz a Képvisel6-testilet Glésén
11. Igény szerint —jogi szempontbdl- segitséget nyuijt a képviselbk munkajahoz
12. Elldtja az oktatassal és kdzmivel6déssel kapcsolatos nevelési, igazgatasi
feladatokat
13. Tdjékoztatast ad a Képvisel6-testiletnek és a polgarmesternek a Hivatal
mikodéseérdl
14. Az SZMSZ-ben foglaltaknak megfeleléen ellatja a Képviselb-testilettel Is a
bizottsagokkal kapcsolatos munkat
15. Kijeloli a bizottsagi munka mikodését segité személyeket
A jegyz6 tartéds tavolléte esetén az aljegyz6 helyettesiti.
4)Aljegyz6
1)Részt vesz az orszaggyllési és oOnkormanyzati képvisel6i valasztasok,
népszavazasok és a helyi népszavazasok lebonyolitasaban.
2)Ellatja a fakivagassal kapcsolatos feladatokat
3)El6késziti az dnkormanyzat részére kdzérdekl célbdl torténd kisajatitasokat.
4)El6késziti a kdzteritlethasznalattal-engedélyezéssel kapcsolatos ligyeket
Az aliegyz6 a feladatat kapcsolt munkakérben latja el, részletes feladatit a jegyz6
altal meghatarozott munkakoéri leiras tartalmazza.
5) Ugyintézok
Részletes feladatait a jegyz6 altal meghatarozott munkakari leiras tartalmazza.

IV.

A Hivatal miikddésével kapcsolatos egyéb feladatok

1A munkaltatdi jogok gyakorlasa

A jegyzd

1)Engedélyezi a szabadsagokat, a szabadid6 atalanyok igénybevételét



2)Engedélyezi a Polgarmesteri Hivatal koztisztvisel6i, az intézményvezetbk és az
egészsegugyben, kozmivelédésben dolgozdk kikuldetéseét
3)Engedélyezi sajat gépkocsi igénybevételét, amennyiben a kiklldetéshez
szlkséges
2) A kiadmanyozasi jog
A kiadmanyozasi jogot a jegyz6 bels6 szabalyzatban szabalyozza.
3) A helyettesités szabalyozasa
1)A polgarmestert tavolléte esetén az alpolgarmester helyettesiti kulon
meghatalmazas nélkul.
2)A jegyz6t tavolléte esetén az aljegyzd helyettesiti 6nkormanyzati és
allamigazgatasi ugyekben.
3)Az egyes dolgozok helyettesitési rendjét a munkakoéri leirasok tartalmazzak.

4) A polgarmester évente legalabb 1 munkaértekezletet tart.
A munkaértekezletet a polgarmester hivja 6ssze és vezeti.

5) A polgarmester, a jeqyz6 és az egyes szervezeti egységek vezetdi részvételével
hetente munkamegbeszélést tart
Célja a Hivatal feladatai végrehajtasa soran a megfeleld koordinacié biztositasa.

6) A munkakezdés és befejezés idépontjat, a munkaidd alatti eltdvozésokat a dolgozok
kotelesek a beléptetd rendszerben kodolni. A munkaidé alatti tavozasok
engedélyezéséert a jegyz6, az aljegyz6, mindketté tavollétében a csoportvezetd
felel6s.

7) A dolgozéknak jaré éves szabadsag mértékét évente a jegyz6 hatarozza meg, errdl
nyilvantartast vezet. A szabadsagok kiadasarol éves szabadsagolasi tervet kell
késziteni, figyelembe véve a jogszabalyi elGirasokat, és a lehetéségekhez képest a
dolgozok kivansagait.

8) A betegség miatti tavollétet a betegallomanyba vételt kdvetéen haladéktalanul jelezni
kell a jegyz6nek.

9) A dolgozok kotelesek munkajuk soran tudomasukra jutott hivatali titkot megérizni és
ezen kivul sem kozoOlhetnek illetéktelen személyekkel olyan tényeket, adatokat,
amelyekbdl kdézvetlenll a Képviselb-testiletre, annak bizottsagara, a Hivatalra, vagy
az ugyfélre nézve hatrany szarmazhat.

10) Ugyiratkezelés, ligyintézés
A Hivatal lgyiratkezelését az ligyirat kezelési szabalyzat el6irasai szerint kell ellatni.
Az Ugyiratok iktatasat és kezelésuk legfontosabb teendéit az egész hivatalra nézve a
Titkarsagi csoport keretében végzik.

A postabontast a polgarmester, a jegyz6 végzik. A jegyz6 feladata a postabontassal
egyidejlileg a szignalas.

Az Ugyintéz6k a szignalt és iktatott Ugyiratokat a munkanaplon keresztil kapjak meg.
Kotelesek az Ugyintéz6k a munkanaplét naprakész allapotban tartani. Annak
ellendrzése a jegyz6 kotelessége.

A kiadmanyok postazasarodl és elkildéseérdl a Titkarsagi csoport gondoskodik.

Az Ugyintéz6k az ugyeket az Ugyintézési hataridén belll kdtelesek elintézni.

A titkos iratok kezelését és megbrzését a Titkarsagi csoport ezzel megbizott
dolgozdja végzi a titkos iratokra vonatkozo6 szabalyok szerint.

Az Ugyiratkezelés felett a jegyz6 gyakorol felugyeletet.

11) Ugyfélfogadas

A hivatal teljes munkaidében végzi:
1)Testileti, bizottsagi és képvisel6i munkabdl szarmazé tgyfélfogadast
2)Az 6nkormanyzati intézményekkel kapcsolatos lgyfélfogadast
3)Egyes anyakoényvi igazgatasi Uigyekben az ligyfélfogadast.

12) A hivatal munkarendje




A hivatal munkarendje a heti 40 éras munkahéten a kévetkez6:

Hetf6tél-csutortokig:  7.30 oratdl 16.00 oraig
Pénteken: 7.30 ¢6ratol 13.30 éraig

Kdrzetkdzponti feladatot ellaté Epitéshatéségi csoport

HETOLOI — SZEIAAIG ... eeeeeeeiieeee ettt e e e e e e e et e e e et e e eeeeeeeaeens.
7.30 oratol - 16.00 oraig
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7.30 oratdl - 13.30 éraig tart.

A hivatal Gigyfélfogadasi rendje :

Hétf6: 8.00 oratol — 16.00 o6raig
Kedd: Szinnap
Szerda: 8.00 dratdl — 16.00 oraig
Csutortok: 8.00 ératdl — 16.00 oraig
Péntek: Szinnap

Epitéshatésagi Csoport, Igazgatasi Csoport, Adéugy

Hétf6, Szerda: 8.00 ératol — 12.00 oraig, 12.30 oratol — 16.00 6raig
Kedd: Szinnap

Csutortok: 13.00 oratol — 17.30 oraig

Péntek: Szinnap

A hivatal dolgozoi a polgarmester, a jegyzd kotelesek a munkaidén tul is ellatni a rajuk
bizott feladatot.
A munkaidén tuli munkaért szabadid®é jar.

Képviselet, irasbeli kdtelezettségvallalas, utalvanyozas rendje

Képviselet
1)A varosi 6nkormanyzatot a polgarmester képviseli. Akadalyoztatasa esetén az

alpolgarmester.
2)Polgarmesteri Hivatalt a jegyz6, az aljegyzd, vagy meghatalmazasukkal a
hivatal dolgozéja képviseli.

Kételezettségvallalas rendje

1)A kotelezettségvallalas — 50.000,- Ft feletti kifizetések esetén az arra jogosult személy,
intézkedést tesz a munka, a szolgaltatas, az aruszallitas megrendelésére. Egyben
kotelezettséget vallal, hogy az elvégzett munka a teljesitett szolgaltatdas utan a
megallapodas szerinti ellenértéket kiegyenliti. Kotelezettségvallalas minden esetben
csak irasba térténhet, melyrél a Pénzlgyi csoport, nyilvantartast vezet.

2)Az 6nkormanyzat nevében a polgarmester, a Hivatal nevében a polgarmester és a
jegyz6 vallalhat kotelezettséget.

3)Bér és személyi kiadasok vonatkozasaban a kotelezettségvallalasi hataskor a
munkaltatéi jogokat gyakorld személyt, a jegyzét illeti meg.

4)Bevételek elbirasa az Onkormanyzat sajat bevételeinek beszedésére tett intézkedés. A
bevételek el6irasara ugyanazon személyek jogosultak, mint a kotelezettségvallalasra.




Ervényesités

1)Az érvényesités a kiadasok folydsitasat a bevételek beszedését megel6zé
gazdalkodasi tevékenyseg. A kiadas teljesitésének és a bevétel beszedésének
elrendelése el6tt okmanyok alapjan ellendrizni és érvényesiteni kell azok
jogosultsagat, a fedezet meglétét és azt, hogy az el6irt alaki koévetelIményeket
betartottak-e.

Az érvényesités a teljesités szakmai igazolasan alapul.

2) Az érvényesitést az érvényesitd zaradékkal igazolja, amelyben megjeldli a kiadas és
bevételek 6sszegét, az elszamolas szerinti szakfeladatot.

3) Az érvényesités csak az ezzel irdsban megbizott pénzigyi — szamuviteli
szakképesitési dolgoz6 végezhet.

Utalvanyozas
1)A kiadas teljesitésének a bevétel beszedésének vagy elszamolasanak elrendelése az

utalvanyozas. Utalvanyozasra az érvényesités utan kerul sor.
2)Az utalvanyozasra a kotelezettségvallaléo személy jogosult.

Ellenjegyzés
Pénzgazdalkodasi jogkorrel kapcsolatos részletes feladatokat kulon szabalyzat
tartalmazza.

Bélyegzd nyilvantartas, a bélyegz6k hasznalata

A bélyegz6k rendelésérdl a titkarsagi csoporton keresztul a jegyz6 gondoskodik. A
hasznalatba adott bélyegz6krdl a Titkarsagi csoport, nyilvantartast vezet.

A nyilvantarté hasznalatra kiadott bélyegz6k meglétét évenként ellenérizni koteles. A
bélyegzd felelés a hasznalatra torténd atadas soran a bélyegzélenyomat mellett az
atvevdvel az alabbi szévegl nyilatkozatot iratja ala.

LAlulirott, a mai napon az alabbi lenyomatu bélyegzét hasznalatra és meg6rzésre
atvettem.

Gondoskodom arrol, hogy a bélyegz6 illetéktelenek kezébe ne keriljon. A bélyegz6t
csak a Hivatal céljaira, rendeltetésének megfeleléen hasznalom.”

Bélyegzblenyomat:

Pannonhalma, ...... év....... hé....nap

Az atvevo alairasa

A bélyegz6 kezel6 anyagi, fegyelmi és buntetbjogi felelésséggel tartozik a bélyegz6
jogszerli hasznalataért. Ha valamely dolgozé a rabizott bélyegzét elveszti, errél a
jegyzdnek koteles jelentést tenni.

A jegyz6 koteles az elvesztés korllményeit és a dolgozé felel6sségét megvizsgalni. A
jegyz6 a felelbsség megallapitasatél flggetlenil megkeresi a megrendel6t, aki a
bélyegzd megsemmisitési eljarast lefolytatja.

Az elhasznalédott, megrongaldédott vagy feleslegessé valt bélyegzét a Titkarsagi
csoportnak vissza kell adni, a titkarsagi ugyintéz6 a jegyz6konyv felvétele mellett
megsemmisiti.

A jegyz6konyvet a nyilvantartas mellékleteként kell megérizni.

Ha a bélyegzét kezeld dolgozé munkaviszonya megszinik, a bélyegzd visszaadasat az
atvevd nyilatkozattal igazolja.



Kiklldetés
A kiklldetéssel kapcsolatos munkaltatéi jogot a jegyz6 gyakorolja.

A hivatalban dolgozék vagyonnyilatkozat tételi kotelezettsége

A hivatalban vagyonnyilatkozat tételre koteles kozszolgalati koztisztvisel6i munkakorok az
egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél sz6lé 2007. évi CLII. térvény 4. §-anak a.)
pontja alapjan a kévetkez6k:

Hivatali beosztas Nyilatkozat tételi id6szak

1. jegyz6 évente

2. aljegyz6 évente

3. gazdasagi vezetd évente

4. épitéshatdsagi csoportvezetd évente

5. aki kbzbeszerzési eljarasban vesz részt évente

6. pénzugyi, gazdasagi Ugyintéz6k kétévente
7. igazgatasi Ugyintéz6k Otévente
8. épitéshatdsagi ugyintézék Otévente
9. titkarsagi ugyintéz6 Otévente
10. varosgazdalkodasi referens Otévente

A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettséget az esedékesség évében junius 30-ig kell
teljesiteni.

V.
Zar6 rendelkezések
Ez az Ugyrend a képvisel6-testiilet jovahagyasaval 2013. lIl. 1-jén |ép hatalyba. Az ligyrend
az SZMSZ 2. szamu mellékletét képezi. Az Ugyrendben foglaltak hatélyosulasat a

polgarmester és a jegyz6 folyamatosan figyelemmel kiséri, az indokolt valtoztatasokra a
szukseéges intézkedést megteszi.

Bago6 Ferenc Kovécs Szabolcs
polgarmester jegyzo



3. sz. melléklet

A képviseld — testiilet nemzetkozi kapcsolatai

Pannonhalma Varos Onkormanyzat képvisel6-testiilete nemzetkdzi kapcsolatot létesitett a
németorszagi Engen varos és a szlovakiai Alsoszeli telepulés képviselb-testuletével.



4. sz. melléklet : Az 6nkormanyzat bizottsagai

Usgyrendi Bizottsdg

Név Telefonszam E-mail cim Lakcim
Horvath Miklos 06 30/984 1195 |hmiklos75@gmail.com Rakoczi u. 45.
Szilagyi Kemal 06 70/311 6145 |szilagyikemal@freemail.hu Kossuth. u.13.

Orban Péter

06 20/346 1188

peterorban@indamail.hu

Pet6fi S. u. 1.

Peénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag

dr. Horvath Benedek elnok |06 70/949 6008 |horvath.benedek(@gmail.com Rékoczi F. u. 2.
Orban Péter 06 20/346 1188 | peterorban@indamail.hu Petéfiu. 1.
Szilagyi Kemal 06 70/311 6145 |szilagyikemal@freemail.hu Kossuth u. 13.
Horvath Miklos 06 30/984 1195 |hmiklos75@gmail.com Rékoczi u. 45.
Huszar Levente 06 70/636 100  |huszarlhuszar@frremail.hu Cseider-volgy 5/A.

Papp Laszlo 06 20/921 5864 |pl@pannonhalma.hu Szabadsag tér 7.
Human Teriiletek Bizottsaga
Orban Péter elnok 06 20/346 1188 | peterorban@indamail.hu Pet6fi S. u. 1.

Szilagyi Kemal 06 70/311 6145 |szilagyikemal@freemail.hu Kossuth u. 13.
Horvath Miklos 06 30/984 1195 |hmiklos75@gmail.com Rékoczi u. 45.
Rozsnoki Zsuzsanna 06 70/213 8858 |zsuzsanna@rozsnoki.hu Pet6fi S. u. 1.
Szanati Erzsébet 06 20/430 3240 |szanati.erzsebet@hotmail.com Pet6fi S. u. 1.

Szocidlis Bizottsag

Szilagyi Kemal elnok 06 70/311 6145 |szilagyikemal@pannonhalma.hu Kossuth u. 13.
Kadi Antal 06 20/939 2739 |kadiantal@pannonhalma.hu Bocskai u. 16.
Orban Péter 06 20/346 1188 | peterorban@indamail.hu Pet6fi S. u. 1.
Csafordiné Borbély Judit 06 20/468 4349 | csafordine@t-online.hu Dézsa Gy. u. 16.
Lengyel Tamasné 471-307 ildilengyel@yahoo.fr Pet6fi u. 49.

06 20/590 2107
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4. sz. melléklet

1. sz. fiiggelék

A pénzugyi és telepulésfejlesztési bizottsag feladata és hataskore

A képviselb-testilet 1 elndkbél és 5 tagbdl allé pénzigyi és teleplilésfejlesztési bizottsagot
valasztott. Az elndk és 3 tag telepulési képviseld.

Tevékenysége kiterjed az oOnkormanyzat teljes gazdalkodasi és telepulésfejlesztési
teruletére.

Feladata és hataskore:

1.) A bizottsag véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasarol szolé
féléves, haromnegyed éves beszamold tervezetet, véleményezi az éves
zarszamadasrol szol6 rendelet tervezetet.

2.) Figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kilonds tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas alakulasat, szilkség esetén értékeli az azt elbidézé
okokat.

3.) Kozremlkddik az onkormanyzati fejlesztési programok kidolgozasaban,
megvaldsitasaban.

4.) Mas bizottsag gazdasagi vagy gazdalkodasra kihaté dontéseinek figyelemmel
kisérése.

5.) Ellenérzi a mikodési, fenntartasi és felujitasi el6iranyzatok felhasznalasat, a
bérgazdalkodast, a végrehajtott leltarozasok valddisagat, szabalyszerliségét.

6.) Javaslatot tehet hitelek felvételére, vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi
megalapozottsagat.

7.) Figyelemmel Kkiséri és ellen6rzi az 6nkormanyzati intézmények gazdalkodasi
tevékenységét.

8.) KdzremUkodik az Onkormanyzat vagyoni-pénzigyi kihatdssal  jaro
rendelettervezeteinek kidolgozasaban.

9.) A bizottsag altal végzett vizsgalatok, ellen6rzések tapasztalatairdl tajékoztatja a
képvisel6-testuletet, javaslatot dolgoz ki az Onkormanyzat és intézményeinek
gazdalkodasara vonatkozban, és azokat a képvisel6-testilet elé terjeszti.

10.) Figyelemmel kiséri a telepllésrendezési terv betartasat, és javaslatot tesz annak
modositasara. A telepilésrendezési terv figyelembe vételével javaslatot tesz jelentésebb
létesitmények épitési helyére.

11.) Kézremiikodik az 6nkormanyzati fejlesztési tervek kidolgozasaban.

12.) A kornyezet -és természetvédelmi feladatok telepllésszintli 6sszehangolasa,
kdrnyezetvédelmi terv kidolgozasa és végrehajtasanak ellenérzése.

13.) Figyelemmel kiséri és vizsgalja a kozteriletek rendjét és tisztasagat, a kdrnyezet -
és természetvédelmet, inditvanyozza a sziikséges intézkedések megtételét.

14.) Ellenérzi, és folyamatosan figyelemmel kiséri a koOztisztasagi, kornyezetvédelmi
feladatok ellatasat, e korben jelzést ad a polgarmesteri hivatal fele.

15.) A teleplilés kozrend- kdzbiztonsaga érdekében folyamatos kapcsolatot tart a helyi
rendéri szervekkel, a Polgarérséggel.

16.) Javaslatot tesz intézkedések megtételére

17.) Dént a helyi telepllési értékké nyilvanitasarol.

18.) Ellatja a bizottsagi teenddket a helyi telepulési értéktarral kapcsolatban.

A bizottsag sajat maga hatarozza meg mikodésenek részletes szabalyait.



4. sz. melléklet

2. sz. fuggeléke.

A szocialis bizottsag feladata és hataskore

A képvisel6-testilet 1 eInokbél és 4 tagbdl allé szocialis bizottsagot valasztott.
Az elndk és legalabb 2 tag telepulési képviseld.

Feladata és hataskore:

1) A Képvisel6-testllet a szocialis bizottsag hataskérébe utalja a szocialis igazgatasrol
és a szocialis ellatasokrél sz6lé modositott 4/2009. (11.25) sz. dnkormanyzati rendelet
3. §-aban meghatarozottak alapjan az alabbi szocidlis ellatasi formak elbiralasat:

- dnkormanyzati segély,

- apolasi dij,

- méltanyossagi kdzgydgyellatas

- tankonyvtamogatas

- hozzdjarulas a gyermekintézmények téritési dij fizetéséhez,
- hazi segitségnyuijtas,

- apolasi dij.

2) Koézremiikdédik az o6nkormanyzat szocialis Ugyeket érintdé rendelettervezeteinek
kidolgozasaban, figyelemmel kiséri, véleményezi a polgarmesteri hivatal
egeszségugyi, szocialpolitikai tevékenységét.

3) A hatranyos helyzetli lakossag korilményeinek folyamatos figyelemmel kisérése, a
problémak feloldasahoz javaslatok, programok kidolgozasa.

4) A képvisel6-testllet altal atruhazott feladat, hataskér gyakorlasa egyéb tigyekben.

5) Allast foglal szocialis ligyekkel foglalkozo eléterjesztések soran.

6) A képvisel6-testiilet dontése, a polgarmester felkérése alapjan ellenérzést végezhet a
hivatal végrehajtasra iranyulé munkajaban, az ellenérzés tapasztalatairdl tajékoztatja
a felkérot.

A bizottsag sajat maga hatarozza meg mikodésenek részletes szabalyait.



4. sz. melléklet:

3. sz. fuggelék

Az Ugyrendi bizottsag feladata és hataskore

A képvisel6-testllet 1 elndkbdl és 2 tagbol allo Ugyrendi Bizottsagot valasztott.
Az elndk és tagok csak telepllési képviselSk lehetnek.

Feladata és hataskore:

1)
2)

3)

4)

Vizsgalja a képvisel6k megbizatasanak torvényessegeét.
Megvizsgalja a képvisel6k Osszeférhetetlenségi Ugyeit és errél jelentést ad az
onkormanyzatnak.
Koézremikoédik az oOnkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyzatanak
el6készitésében, és vizsgalja hatalyosulasat, szikség esetén javaslatot tesz
modositasara vagy Uj szabalyzat alkotasara.
Elldtia a képvisel6-testilet titkos szavazasainak lebonyolitdsaval kapcsolatos
teenddket.
Figyelemmel kiséri az Onkormanyzat és szerveinek, valamint bizottsagainak
szabalyszerl mikodését.
Javaslatot tesz a polgarmester illetményének megallapitasara, elékésziti, a képviseld-
testilet elé terjeszti a polgarmester illetményemelésére vonatkozé javaslatot.
Javaslatot tesz a polgarmester juttatasainak megallapitasara
Lefolytatja a polgarmester ellen iranyuld fegyelmi eljarast.
Képviselbk és a polgarmester vagyonnyilatkozatanak gydjtése, nyilvantartasa
- A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség megtételéhez informacié és
nyomtatvany biztositasa a képvisel6-testilet hivatalan keresztiil.
- A vagyonnyilatkozattal kapcsolatos ellenérzési eljaras lefolytatasa, az eljaras
eredményeérél a képviselb-testilet soron kdvetkezd Ulésén vald tajékoztatas

10) A képvisel6-testllet altal esetenként meghatarozott feladatok ellatasa.

A bizottsag sajat maga hatarozza meg mikodésének részletes szabalyait, kilon részletezve
a vagyonnyilatkozatok nyilvantartasi rendjét, a nyilvanossag biztositdsat, a nem nyilvanos
adatok védelmét, valamint a vagyonnyilatkozattal kapcsolatos eljaras lefolytatasanak rendjét.



4. sz. melléklet

4. sz. fiiggelék

Human terlletek bizottsag feladat és hataskoére

A képvisel6-testilet 1 elndkbdl és 4 tagbdl allé Human teriletek bizottsagot valasztott. Az
elndk és 2 tag telepulési képviseld.

Feladata és hataskore:

1.) Figyelemmel kiséri a m{ivel6dési haz, a kdnyvtar, valamint az oktatasi intézmények

kozmivelbdési tevekenységét, javaslatot tesz a telepulésen szervezendd nemzeti

Unnepek és egyéb kulturalis jellegl rendezvények megtartasara.

2.) Segitséget nyujt a kulonb6zé népfdiskolai elbadasok megszervezésében, kiallitasok

el6készitésében.

3.) Figyelemmel kiséri a kdzm{ivel6dési rendezvények tamogatasahoz elnyert palyazati

pénzeszkoz felhasznalasat.

4.) Segqiti a Tourinform Iroda turisztikai feladatait, az idegenforgalom megtartasa

érdekében javaslatot dolgoz ki a kérnyezd telepllések bevonasaval a borturizmus

ismertetésére.

5.) Figyelemmel kiséri a Polgarmesteri Hivatal k6zmivel6déssel kapcsolatos feladatait.

6.) Tevékenysége kiterjed az dnkormanyzat nemzetk6zi kapcsolatanak teljes egészére.

7.) Javaslatot tesz a nemzetkdzi kapcsolatok éves szintli programjara, annak
koltségvetési kihatasara.

8.) Részt vesz a kapcsolat egyes rész programjanak kidolgozasaban, javaslatot a
programban résztvevok korére.

9.) A tagok aktiv részvétellel segitik az egyes programok el6készitését, lebonyolitasat.
10.) Javaslatot tesz a nemzetkdzi kapcsolatok tamogatasara kiirt palyazat benyujtasara,
tevékenyen részt vesz annak elékészitésében.

11.) Figyelemmel kiséri a nemzetkdzi kapcsolatok fedezetére biztositott pénzeszkdz
felhasznalasat.

12.)Tevékenysége soran lehetéséget biztosit a nemzetkdézi kapcsolat széles korl
kiterjesztésére a lakossag korében.
13.) Részt vesz az oktatasi intézmények felligyeletével kapcsolatos énkormanyzati
feladatok ellatasaban, a vonatkozé testiileti hatarozatok, rendeletek hatalyosulasanak
vizsgalata utjan.
14.) Figyelemmel kiséri az intézmények tevékenységét az intézmények szakmai
onallésaganak megtartasa mellett.
15.) A polgarmester, és a képvisel6-testilet felkérése alapjan figyelemmel kiséri a
gyermekétkeztetést, szikség esetén ellenérzi azt.
16.) Kapcsolatot tart a Gyermekjoléti Szolgalattal, a telepllésen mikoédé ifjusagi
csoportok vezetbivel. Kérésiket tolmacsolja a képviselS-testilet fele.
17.) Figyelemmel kiséri és ellen6rzi a polgarmesteri hivatal mivel6désligyi, oktatasi,
ifjlusagi és sportigazgatasi tevékenységét.
18.) Figyelemmel kiséri és koordinalja a sport-egyesiileti és iskolai sporttevékenységet, a
tomegsport tevékenységet.

A bizottsag sajat maga hatarozza meg mikodésének részletes szabalyait.



5. szamu melléklet

Az 6nkormanyzat elérhetéségei:

Pannonhalma Varos Onkormanyzat
9090 Pannonhalma, Dozsa Gyorgy utca 10.

Tel.: 96/554-210
Fax: 96/554-219

Polgarmester: Alpolgarmester:
Bago Ferenc Vas Gabor

Tel.: 96/470-099
Fax: 96/554-219
Mobil: 06/203583788

E-mail: polgarmester@pannonhalma.hu

Jegyz6: Aljegyzé:

Kovacs Szabolcs dr. Szabé Gyorgy
Tel.: 96/570-542 Tel.: 96/554-210

Fax: 96/554-219 Fax: 96/554-219
Mobil: - Mobil : 06/202211281

E-mail: jegyzo@pannonhalma.hu



6. szamu melléklet

EGYUTTMUKODESI MEGALLAPODAS

Pannonhalma Viros Onkormanyzata, valamint a Roma Nemzetiségi
Onkormanyzat Pannonhalma kozott



1. Altalanos szempontok

Pannonhalma Viaros Onkormanyzat Képvisel-testiilete, valamint a Roma Nemzetiségi
Onkorményzat Pannonhalma Képviseld-testiilete az allamhaztartdsrol sz616 2011. évi CXCV.
torvény (tovabbiakban: Aht.) 27. § (2) bekezdésében kapott felhatalmazas alapjan, figyelembe
véve a nemzetiségek jogairdl szo6l6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. § (1)-(4) bekezdéseiben
eldirtakat egyiittmiikodési megallapodast (tovabbiakban: megallapodas) kotnek.

A Roma Nemzetiségi Onkormdnyzat Pannonhalma (tovébbiakban: nemzetiségi
Onkorményzat) gazdalkodasanak végrehajtd szerve — megallapodas alapjan — a Pannonhalma
Viros Onkorményzat (tovabbiakban: helyi 6nkormanyzat) koltségvetési szerveként miikodd
polgarmesteri hivatal (a tovabbiakban: polgarmesteri hivatal).

A megéllapodas részletesen tartalmazza azokat a feladatokat ¢&s egyiittmiikodési
lehetdségeket, amelyek eredményesen segitik a jogszabdlyokbol adodo kotelezettségek
teljesitését és a kozosen megfogalmazott célok megvalositasat.

2. Az egyiittmiikodési lehetdségek teriiletei és formai

A helyi 6nkormanyzat a helyi nemzetiségi ligyek elldtdsa korében biztositja a nemzetiségi
jogok érvényesiilését, ellatja a telepiilés, a kulturalis szolgéltatassal, nyilvanos koényvtari
ellatassal, muzedlis intézmények fenntartasaval, kozmiivelddéssel, tajékoztatassal, a
nemzetiség szellemi, épitett €s targyi ordkségével, irott €és elektronikus sajtojaval, a szocialis
alapellatassal, a helyi kozfoglalkoztatassal kapcsolatos helyi dnkormanyzati feladatokat.

A nemzetiségi Onkormanyzat pénziigyi, lgyviteli, ligyintézési és egyeb alapvetd feladatai
egységes szabdlyok szerinti elvégzése, atlathatésaga érdekében kapcsolodik a helyi
Onkormanyzat altal miikodtetett — az allami informatikai rendszerrel Osszekapcsolhatdé —
informatikai rendszerhez, amely a folyamatos pénziigyi allami ellenérzés eszkozeként is
szolgal.

A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi dnkormanyzat részére — annak székhelyén — biztositja az
Onkormanyzati miikodés személyi €s targyi feltételeit, tovabba gondoskodik a muikodéssel
kapcsolatos végrehajtasi feladatok ellatdsarol. A végrehajtasrol az Onkormanyzati hivatal
gondoskodik.

A helyi dnkormanyzat a lehetdségei és koltségvetési helyzetének figyelembe vétele mellett a
helyi nemzetiségi Onkorményzattal torténd eldzetes egyeztetést kovetden az adott évi
koltségvetési rendeletében — egyes feladatellatashoz — pénziigyi tdmogatast biztosithat.

A helyt Oonkormanyzat a polgarmesteri hivatal pénziigyi csoportjan keresztiil segiti a
nemzetiségi onkormanyzat palyazati lehetdségeinek a feltarasat és azok elkészitését.

A helyi oOnkormanyzat jegyzOje Onkormanyzati megbizottat jelol ki a nemzetiségi
onkormanyzattal torténd kapcsolattartdsra, melyrél a nemzetiségi Onkormanyzat elnokét
irasban értesiti. A jegyz0 a helyi Onkorméanyzat €s a nemzetiségi Onkormanyzat kozotti
kapcsolattartasra az aljegyz6t jeloli ki. A megbizott aljegyzd részt vesz a nemzetiségi
Onkormanyzat testiileti iilésein és jelzi amennyiben torvénysértést észlel.

A helyi 6nkormanyzat a nemzetiségi dnkormanyzat részére havonta igény szerint, de legalabb
tizenhat oOrdban, az Onkormanyzati feladat ellatdsahoz, mikodéséhez (a testiileti,
tisztségviseldi, képviseldi feladatok ellatdsahoz) sziikséges targyi, technikai eszkdzokkel



felszerelt helyiség ingyenes hasznalatat biztositja. A helyiség infrastruktirajahoz kapcsolodo
rezsikoltségek €s fenntartasi koltségeket a helyi 6nkormanyzat viseli. A helyi 6nkormanyzat a
polgarmesteri hivatal titkarsagan keresztiil biztositja a postai levelezési, kézbesitési, gépelési,
sokszorositasi feladatok ellatasat, jegyzokonyvek elkészitését ¢€s az ezzel jard koltségek
viselését.

A helyi Onkorméanyzat segiti a nemzetiségi Onkormanyzat kulturdlis, miivészeti
hagyomany6rzd rendezvényeinek megszervezését és lebonyolitasat. Ezen kiviil kozos

mor

rendezvények szervezésével népszeriisitik €és mutatjak be a telepiilést €s annak értékeit.

A helyi 6nkormanyzat tdmogatja a telepiilésen miikodé hagyomanydrzd egyiittesek, klubok,
civil szervezetek miikodését.

A helyi nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkoddsdval Osszefiiggd sajatos feladatokat a
szamviteli politika keretében elkészitett - eszk6zok ¢€s forrasok leltarkészitési és leltarozasi
szabalyzata, az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata, a pénzkezelési szabalyzat -
tovabbd a felesleges vagyontargyak hasznositasanak és selejtezésének szabdlyzata és a
szamlarend tartalmazza. A szabdalyzatok hatdlya a nemzetiségi Onkormanyzatra is kiterjed.

3. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

A nemzetiségi Onkorméanyzat az allamhaztartasrol sz6lo rendelkezések eldirasaira
figyelemmel, a pénziigyi csoport vezetdjének €s az aljegyzonek kozremiikodésével elkésziti a
kovetkezd évre vonatkozd koltségvetési koncepcid tervezetét, melyet a nemzetiségi
Onkorményzat elndke legkésébb a folyd év aprilis 30-ig nyujt be a képviseld-testiilet részére,
melynek elfogadasarodl az hatarozattal dont.

A nemzetiségi onkormanyzat az adllamhdaztartasrol szol6 rendelkezések figyelembevételével a
pénziigyi csoport vezetdjének és az aljegyzonek kozremitkddésével elkésziti koltségvetését,
melyet a nemzetiségi Onkormanyzat elndke legkésébb a kozponti (allami) koltségvetési
torvény hatalybalépését kovetd 45 napig nyljt be a képviseld-testiilet részére.

A nemzetiségi dnkormanyzat a koltségvetését onalldan, koltségvetési hatarozatban allapitja
meg,. A nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatdnak az irdnyadd jogszabalyban
meghatarozott szerkezet szerint kell tartalmaznia az elGiranyzatokat.

A nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatat az elnok, annak elfogadasat kovetd 3
munkanapon beliil megkiildi a pénziigyi csoport vezetdje részére.

A nemzetiségi Onkormdnyzat elndke a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
eléiranyzatanak valtoztatdsara iranyulo elOterjesztést a pénziigyi csoport vezetdjének és az
aljegyzOnek kozremiikodésével késziti eld.

Mind a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési hatarozatat érintd eldirdnyzat modositasarol,
mind az eldirdnyzat 4tcsoportositdsarél a nemzetiségi Onkormanyzat elndke a képviseld-
testiilet felhatalmazasa alapjan atruhazott hataskérben hatarozattal dont.

E hatarozatok egy példanyat, valamint a valtozas részletezését az eldirdnyzat nyilvantartasban
torténd atvezetése céljabol a nemzetiségi onkormanyzat elndke a dontést kovetd 3 napon beliil
az aljegyzOn keresztiil juttatja el a pénziigyi csoport vezetdjéhez.

A nemzetiségi onkormanyzat elndke a soron kovetkezo testiileti tilésen koteles beszamolni az
eléiranyzat valtozasokrol.

A nemzetiségi onkormanyzat elndke a nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasanak féléves
helyzetérdl legkésobb szeptember 15-ig, éves alakulasarol a zarszamadas keretében legkésdbb



a beszamolasi év végét kovetd 120 napon beliil tdjékoztatja a nemzetiségi Onkormanyzat
képviseld-testiiletét.

A nemzetiségi Onkormanyzat képviselO-testiilete a féléves beszdmolordl tajékoztatorol
hatdrozattal az éves beszamolorol zarszamadasi hatarozattal dont.

A téjékoztatokhoz kapcsolodd elemi beszamolok Osszeallitdsdban és a képviseld-testiileti
eldterjesztések el6készitésében a nemzetiségi dnkormanyzat részére az aljegyzo €s a pénziigyi
csoport vezetdje nyujt segitséget.

4. A koltségvetési eldirdnyzatok modositasanak rendje

A nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatai kizdrdlag a nemzetiségi Onkormanyzat
koltségvetési hatarozata alapjan médosithatok.

Amennyiben a nemzetiségi dnkorméanyzat az eredeti eldiranyzatai felett tobbletbevételt ér el,
bevétel kiesése keletkezik, vagy kiadasi eldiranyzatain beliil atcsoportositast hajt végre, abban
az esetben modositania kell koltségvetési hatarozatat, melyrél a nemzetiségi onkormanyzat
képviseld-testiilete donthet.

A nemzetiségi Onkormanyzat altal végrehajtott eldiranyzat véaltozasanak hatarozat-tervezetét
az aljegyz6 késziti eld. Az év kozben engedélyezett kdzponti tdmogatasok felhasznalasarol, a
sajat hataskdrben végrehajtott, valamint a nemzetiségi onkormanyzat koltségvetési szervei
altal javasolt eldiranyzat-atcsoportositasok miatt a koltségvetési hatarozat modositasardl az
aljegyz0 altal torténd elOkészitése utan, az elndk eldterjesztése alapjan a nemzetiségi
Onkormanyzat képviseld-testiilete dont.

A nemzetiségi Onkormanyzat képviselO-testiilete — az elsd negyedév kivételével —
negyedévenként, a dontése szerinti idopontokban, de legkésObb az éves koltségvetési
beszamolo elkészitésének hataridejéig (februar 28-ig), december 31-ei hatallyal mddositja
koltségvetési hatarozatat. Ha év kozben az Orszdggyiilés — a helyi nemzetiségi
onkormanyzatot érinté modon — meghatarozott hozzajarulasok, tdmogatdsok eldirdnyzatait
zéarolja, azokat csOkkenti, torli, az intézkedés kihirdetését kovetden haladéktalanul a
képviseld-testiilet elé kell terjeszteni a koltségvetési hatarozat modositasat.

A nemzetiségi onkormanyzat eldiranyzat modositasainak képviseld-testiileti eldterjesztésének
elokészitéséért az aljegyzo a felelds.

A nemzetiségi Onkormdnyzat eldiranyzatairol és az abban bekovetkezett valtozasairdl a
polgarmesteri hivatal pénziigyi csoportjanak vezetdje naprakész nyilvantartast vezet.

5. Beszamolasi kotelezettség

Az elndk a nemzetiségi onkormanyzat gazdalkodasanak elsd félévi helyzetérdl szeptember
15-ig, mig a IIl. negyedéves helyzetérol a koltségvetési koncepcidjahoz kapcsolddoan
tajékoztatja a képviseld-testiiletet, melynek eldkészitése a polgarmesteri hivatal pénziigyi
csoportja vezetdjének feladata. A tdjékoztatd tartalmazza a helyi 6nkorményzat - beleértve a
nemzetiségi onkormanyzat - koltségvetési eldiranyzatainak idéaranyos alakulasat, a tartalék
felhasznalasat, a hiany (tobblet) Osszegének alakuldsat, valamint a helyi Onkormanyzat
koltségvetése teljesiilésének alakulasat.

A polgarmesteri hivatal pénziigyi csoportjanak vezetdje a helyi nemzetiségi dnkormanyzat
féléves koltségvetési beszamoldjanak elkészitéséhez julius 31.-ig, III. negyedéves
beszamolojanak elkészitésé¢hez oktober 31.-ig adatot szolgaltat.



A nemzetiségi Onkormanyzat elndke a nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési
hatdrozatanak idéaranyos teljesitésérdl a nemzetiségi Oonkormanyzat képviseld-testiiletének
augusztus, november és marcius 10.-ig beszamol.

A nemzetiségi Onkorméanyzat kérésére az aljegyzé késziti eld a zarszamadasi hatarozat
tervezetét, amelyet a nemzetiségi dnkormanyzat elnoke terjeszt a nemzetiségi 6nkormanyzat
testiilete elé. A nemzetiségi Onkormdnyzat zarszdmadasi hatirozatdt az elnok a helyi
onkormanyzat zarszdmadasi rendelettervezetének elkészitéséhez tovabbitja a polgarmester
részére.

Az aljegyz6 altal elkészitett zarszdmadasi hatarozat-tervezetet a nemzetiségi onkormanyzat
elnoke a koltségvetési évet kdvetd negyedik honap utolsd napjaig terjeszti a képviselo-testiilet
elé.

A nemzetiségi Onkormanyzat az éves gazdalkodasardl szold zarszamadasat — a
koltségvetéshez hasonldan — hatarozatban koteles elfogadni.

6. A koltségvetési gazdalkodas szabalyai

A nemzetiségi Onkormdnyzat operativ gazdalkoddsanak bonyolitd szerve a polgarmesteri
hivatal pénziigyi csoportja, mely a koltségvetési szervekre vonatkozo gazdalkodasi szabalyok
betartdsa mellett végzi feladatait.

A helyi nemzetiségi dnkormanyzat operativ gazdalkoddsaval Osszefiiggd dontési hataskorok
¢és ellendrzési jogkorok gyakorlasanak rendjét, feleloseinek €s a helyettesités rendjének a
meghatarozasat a polgarmesteri hivatal gazdalkodasi szabalyzata tartalmazza.

6.1. Kotelezettségvallalas

A nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozataban szerepld eldiranyzatai terhére
kizarolag a nemzetiségi Onkormanyzat elndke vagy az 4altala irdsban felhatalmazott
nemzetiségi Oonkormanyzati képviseld vallalhat kotelezettséget. A felhatalmazas, illetve a
felhatalmazas visszavonasa minden esetben csak irasban torténhet.

A nemzetiségi onkorméanyzat nevében kotelezettséget véllalni az Avr-ben foglalt kivételekkel
csak pénziigyi ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesités esedékességét megeldzden, irdsban
lehet. A pénziigyi ellenjegyzOnek meg kell gy6zOdnie arrol, hogy a szabad eldiranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idOpontokban a pénziigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

A nemzetiségi Onkormanyzat esetében nem sziikséges eldzetes irasbeli kotelezettségvallalds
az olyan kifizetés teljesitéséhez, amely

a) értéke a szdzezer forintot nem éri el,

b) pénziigyi szolgaltatas igénybevételéhez kapcsolodik, vagy

c) az Aht. 36 § (2) bekezdése szerinti egyéb fizetési kotelezettségnek mindsiil.

Az a)-c) pontokban rogzitett kifizetésekre a kotelezettségvallalasok teljesitésére (érvényesités,
utalvanyozas) és nyilvantartasara vonatkozo szabalyait alkalmazni kell. Az eldzetes irdsbeli
kotelezettségvallalast nem igényld kifizetések rendjét a helyi dnkormanyzat gazdalkodési
szabalyzata rogziti, ami kiterjed a helyi nemzetiségi dnkormanyzatra is.

A nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallaldsainak nyilvantartasardl a polgarmesteri
hivatal pénziigyi csoportjanak vezetdje gondoskodik.



6.2. Kotelezettségvallalas pénziigyi ellenjegyzése

A nemzetiségi Onkormanyzat nevében vallalt kotelezettség pénziigyi ellenjegyzésére a
polgarmesteri hivatal pénziigyi csoportjanak vezetdje jogosult.

A nemzetiségi Onkormdnyzatnal felhatalmazott pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi
ellenjegyzést megeldzdéen meg kell gy6zddnie arrdl, hogy

a) a sziikséges szabad eldirdnyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és
varhatdan befolyo bevétel biztositja a fedezetet,

b) a kifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

c) a kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Amennyiben a kotelezettségvallalds nem felel meg az el6z6 bekezdésében eldirtaknak, a
pénziigyi ellenjegyzdnek errdl irdsban tajékoztatnia kell a kotelezettségvallalot.

A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzés
datuménak és a pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

6.3. Teljesités igazolas

A teljesités igazolasara a helyi nemzetiségi onkormanyzat nevében az elndk, vagy megbizasa
alapjan mas nemzetiségi képviseld irasban jogosult.

A teljesitést az igazolds ddtumanak ¢€s a teljesités tényére torténd utalds megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

Nem kell teljesitésigazolast — a helyi Onkorményzat gazdalkodasi szabalyzataban
rogzitetteknek megfeleléen — végezni a mas fizetési kotelezettségnek a jogszabalyon, jogerds
vagy fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthatd birdsagi, hatdsagi dontésen, vagy mas, a
fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg megallapitdsdinak modjat, tovabba a felek
valamennyi jogat ¢és kotelezettségét megallapito kotelezO eldirdson alapuld fizetési
kotelezettség alapjan.

6.4. Ervényesités

Ervényesitésre a nemzetiségi Onkormdnyzat nevében a jegyzO megbizdsa alapjan a
polgarmesteri hivatal pénziigyi csoportjanak vezetdje irdsban jogosult.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utaldé megjelolést, a megallapitott
Osszeget, az érvényesités datumat és az érvényesitd alairasat.

6.5. Utalvanyozas
Utalvanyozasra a nemzetiségi Onkormanyzat elndke /vagy/ az altala irasban felhatalmazott

nemzetiségi Onkormanyzati képviselé jogosult. A felhatalmazas, illetve a felhatalmazas
visszavondsa minden esetben csak irasban torténhet.

Utalvanyozni készpénzes fizetési mod esetén az érvényesitett pénztarbizonylatra ravezetett,
mas esetben kiilon irasbeli rendelkezéssel lehet.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.

6.6. Osszeférhetetlenségi kovetelmények

A nemzetiségi onkormanyzat tekintetében a kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzé
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd
ugyanazon gazdasdgi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazold személlyel. A kotelezettségvallalasi, pénziigyi



ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazoldsara irdnyuld feladatot nem
végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kozeli
hozzatartozdja, vagy maga javara latnd el. A polgarmesteri hivatal pénziligyi csoportjanak
vezetdje a kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyekrol €s aldirds-mintdjukrol az dnkorményzati
hivatal gazdalkodasi szabalyzataban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

7. Pénzellatas

A pénziigyi csoport vezetdje latja el a helyi nemzetiségi dnkorméanyzat 6nall6 fizetési szamla
nyitasaval, a koltségvetéssel Osszefliggd adatszolgaltatassal, a torzskonyvi nyilvantartas
adatainak torzskonyvi nyilvantartasban sziikséges modositasaval, és az adoszam igénylésével
kapcsolatos teendoket.

A nemzetiségi onkormdnyzat a helyi 6nkormanyzat szamlavezet6jénél vezeti pénzforgalmi
szdmlait. A szamla feletti rendelkezési jogosultakat a pénzkezelési szabalyzat melléklete
tartalmazza.

A nemzetiségi onkormanyzat csak egy pénzforgalmi szamléval rendelkezhet.

A nemzetiségi onkormanyzat dontése alapjan és forrasai terhére

a) fizetési szamldjdhoz kapcsolodoan alcimii szamlédkat (a kdzponti koltségvetésbdl folydsitott
hozzéjarulasok, tdmogatasok jogszabalyban meghatarozott esetben; rovid lejarata betétei
elkiilonitésére szolgald alszamla; egyéb, meghatirozott célu pénzeszkozok elkiilonitésére
szolgald alszamla és programonként az eurdpai unids forradsbol finanszirozott programok
lebonyolitasara szolgald alszamla.)

b) letéti pénzeszkozok kezelésére letéti szamlat,
c) devizabetét szamlat vezethet.

A nemzetiségi onkorményzat 6nalld pénztirat miikodtet. A hdzipénztarbol a készpénzben
torténd kiadasok teljesitésére a pénztari orak figyelembe vételével keriilhet sor.

8. Vagyongazdalkodas

A nemzetiségi Onkormanyzat vagyoni és pénziigyi helyzetérél a polgarmesteri hivatal
pénziigyi csoportjanak vezetdje elkiilonitett nyilvantartast vezet.

A nemzetiségi Onkormanyzat vagyona, — az abban bekovetkezett ndvekedés vagy csokkenés —
elkiilonitetten a konyvviteli mérleg szerkezete szerinti tagoldsban, a zarszamadasi
hatarozatban keriil bemutatasra.

A vagyon leltdrozdsa a helyi Onkormdnyzat leltarozasi és leltarkészitési szabalyzataban
eldirtak szerinti rendszerességgel ¢és modon torténik. A nemzetiségi Onkorményzat
vagyonanak leltarozasdban az elnok, €s az 4ltala irdsban kijelolt képviseld kozremiikodik.

A vagyontargyak selejtezésével Osszefliggd szabalyokat a helyi onkormanyzat felesleges
vagyontargyak hasznositdsanak ¢és selejtezésének szabalyzatdban eldirtak szerint kell
elvégezni. A helyi nemzetiségi dnkormanyzat a selejtezésre javasolt eszkozeire az elndk — a
nemzetiségi Oonkormanyzat képviseld-testiiletének véleményét kikérve — tesz javaslatot a
jegyzo felé.



9. A belso kontrollrendszer és a belso ellenorzés

A polgarmesteri hivatal a nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozdsdban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkérnyezetet, a
kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informaci6 és kommunikécids
rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert. A nemzetiségi dnkormanyzatra vonatkozo
belsé kontrollrendszer kialakitasaért a jegyzo a felelOs.

A belsd kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek belsd
kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet
eloirasait, tovabba az allamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett modszertani
utmutatokban leirtakat.

A nemzetiségi Onkormanyzat bels ellenérzését az Onkorményzati tarsulds keretében
megbizott belsé ellendr végzi. Belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel alatamasztott éves
belsd ellendrzési tervben meghatarozottak szerint keriil sor. A bels6 ellendrzés lefolytatdsanak
rendjét a belso ellendrzési vezetd altal jovahagyott belsd ellendrzési kézikonyv tartalmazza.

A nemzetiségi Onkormanyzat részt vesz a belsd ellenérzés értékelésérdl késziild éves
beszamolo — ra vonatkozo részének - elkészitésében, amit a pénziigyi csoport vezetdje készit
el.

10. Zaro rendelkezések

E megallapodas 2012.VIIIL.1. napjatol 1ép hatalyba és az ebben foglaltakat e naptol kezdve
kell alkalmazni.

A megallapodast minden év januar 31. napjaig, altalanos vagy id0kozi valasztds esetén az
alakul¢ iilést kovetd harminc napon beliil feliil kell vizsgélni.

Kelt, Pannonhalma, 2012. julius 26.

Bago Ferenc Csonka Sandorné
polgdarmester elnok

Zaradék: Az egyiittmiikodési megéllapodast a helyi Onkormanyzat képviseld-testiilete a
105/2012. (VIL.26.) szamu hatarozataval, a nemzetiségi Onkormanyzat képviseld-testiilete
13/2012. ( VIL.26.) szamu hatarozataval hagyta jova.

Az egyiittmiikdési megallapodast a helyi 6nkorményzat képviseld-testiilete 13./2014 (1.28.)
szamU hatarozataval, a nemzetiségi onkormanyzat képviseld-testiilete 3/2014. (I1.04.) szamu
hatdrozataval hagyta jova.
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