Pannonhalma Varos Onkormanyzat Képviselé-
testiiletéenek
10/2015.( IV.1.) szamu rendelete

Pannonhalma Varos Onkormanyzatanak
Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarol

Pannonhalma Véaros Onkormanyzat Képvisel6-testilete a Magyarorszag helyi
onkormanyzatirdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 53.§(1) bekezdésében kapoit
felhatalmazas alapjan, valamint a 82. § {3) bekezdésében meghatarozott feladatktrében
eliarva mikddésének részletes szabalyait Szervezeti €s Mikodési Szabalyzataban az
alabbiak szerint hatarozza meg.
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] I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

Az dnkormanyzat és jelképei

1.§

Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése:
a.) PANNONHALMA VAROS ONKORMANYZATA (tovabblakban
onkormanyzat). Székhelye: 9090 Pannonhalma, Dozsa Gyo6rgy u. 10.
b.) Az énkorményzat alapitasa a helyi dnkormanyzatokrdl sz616 1990.LXV.
torvény alapjan tortent
A képviselé-testllet hivatalos megnevezese:
PANNONHALMA VAROS ONKORMANYZATANAK KEPVISELO-
TESTULETE (tovabbiakban: képvisel-testillet) Székhelye: 9090
Pannonhalma, Dozsa Gyorgy u. 10.
A képviselb-testllet névsorat az 1.sz. Flggelék tartalmazza
A képviselé-testillet az onkormanyzat legfébb testileti szerve. Az Onkormanyzati
feladatok és hataskdérok a képviseld-testiletet illetik meg. A képviseld-testilet jogi
személy. A képviseld-testilletet a polgarmester képviseli.
A képvisels-testilet, 6nalléan, szabadon, demokratikus maddon intézi a feladat és
hataskorébe utalt koéziigyeket, gondoskodik a kdzhatalom onkormanyzati tipusu
gyakortasarol.
A polgarmester, illetve a képviselo-testllet gondoskodik arrdl, hogy a telepllés
lakossaga a nemzeti és helyi Gnnepeket méltd moédon meginnepelhesse.
A teleplilés Unnepei: méarcius 15., augusztus 20., oktober 23.
A képvisel-testilet hivatala: PANNONHALMI POLGARMESTERI HIVATAL
Székhelye: 9090 Pannonhalma, Dézsa Gyorgy u. 10.
A hivatal fébb adatait, a hivatal Ugyrendjét az 5. szamu figgelék tartalmazza.

2.§

Az énkorméanyzat jelképei: a telepiilés cimere, zaszlbja, pecsétje. E jelképek Kkiildn
hasznalatara vonatkozo szabalyokat killon dnkorményzati rendelet allapitja meg.
A képviselé-testilet a telepllés cimerét és zaszlajat és haszndlatanak rendjét,
kitintetések alapitasat, adomanyozasat kiilon rendeletben szabalyozza. .
Az onkorményzat, a képviselo-testillet, polgarmester, a polgarmesteri hivatal
hivatalos pecsétje: kér alakl pecsét, kdzépen a Magyarorszag szentkoronas cimere,
a koriven a kovetkezd felirat:
a.) Pannonhalma Varos Onkormanyzata
b.) Pannonhalma Varos Képviselé-testilete
¢.) Pannonhalmi Polgarmesteri Hivatal
d.) Pannonhalma Varos Polgarmestere
Az dnkormanyzat pecsétjét kell hasznaini:
a.) adasvételi szerzbdéseken,
b.) az énkormanyzat altal adoményozott okleveleken,
c.)az 6nkormanyzat nemzetkozi kapesolatat tiikrdzé és régzitd dokumentumokon.
A képviseld-testiilet pecsétjét kell hasznalni: a képviseld-testilet Glésérdl készitett
jegyzokonyv hitelesitésére.



1.)

A képviseld-testiilet nemzetkozi kapcsolatai

3.8

A képviselb-testilet hivatalos nemzetkézi kapcsolatot tart fenn. A képviselb-testilet

nemzetkdzi, valamint testvérvarosi kapcsolatait a 2. sz. fliggelék tartalmazza.

2)

Az dnkormanyzat Képviseld-testilete Pannonhalma Varos Diszpolgara és varosi

kitinteté  dijakat adomanyoz. Az adomanyozasra vonatkozé szabalyokat kilén
onkormanyzati rendelet hatdrozza meg.

1)

2)

3)

Il. Fejezet -

A HELY! ONKORMANYZAS ALTALANOS SZABALYAI

Onkormanyzati jogok

4.8

A képviselb-testilet helyi kbzszolgaltatasok szervezésében, a helyi tarsadalom- és
gazdasagszervez6 munkaban, feladatainak eredményes megoldasa érdekében
egyUttm(ikédik a térség oOnkormanyzataival és a megyei Onkormanyzattal. A
koordinacido keretében cél a térségi, megyei tervek, koncepciok, elképzelések
kidolgozasaban vald kbzvetlen részvétel, valamint azok egyeztetése a helyi
elképzelésekkel. Folyamatos és rendszeres kapcsolattartas a polgarmester, illetve a
jegyzé feladata. )

Az onkormanyzat tagja a Telepilési Onkormanyzatok Szovetségének a kdzds
onkormanyzati érdekek egylites érvényesitése érdekében.

Az dnkormanyzat- feladatai ellatasa soran tamogatja a lakossag onszervezddd
kozdsségeinek tevékenységét, egylltmikodik a kdzdsségekkel. A telepllésen
miikédod dnszervezddd kézosségek vezetdi a képviseld-testllet Glésének idépontjardl
értesitést kapnak, azon tevékenységi koriikben tanacskozasi joggal vesznek részt.

Il. FEJEZET

Az 6nkormanyzat feladata és hataskore

5.§

1) A feladatok 6énkéntes vallalasa, vagy annak megszintetése elétt minden esetben

clékészitd eljarast kell lefolytatni, melynek keretében az érintett bizottsagok, valamint
a Penziigyi- és Telepulésfejlesztési Bizotisag véleményét ki kell kérni.

Az dnkormanyzat kormanyzati funkcid szerint besoroit alaptevékenysége a kdvetkezé:
011130 Onkormanyzatok és énkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos hivatali
tevékenysége. _

Az dnkormanyzat alaptevékenységét a Magyarorszag helyi onkormanyzatairél szolé
2011. évi CLXXXIX. torvény (Métv) hatarozza meg.

2) Az elbkészitd eljaras lefolytatasardl a polgarmester gondoskodik. A kdzfeladat

onkéntes felvallalasat tarialmazé javaslat akkor terjesztheté a képviselb-testiilet elé,
ha tartalmazza a megvaldsitasahoz szlilkséges koliségvetési forrasokat.

3) Az oénként vallalt (tobblet) feladatok tekintetében az éves koltségvetésben, a

gazdalkodast meghatarozd penziigyi tervben — a fedezet biztositasaval egyidejlleg —
kell aliast foglalni.

4) Az atruhazott hataskdr gyakorlasardl a polgarmester, valamint a bizottsagok elndkei a



soron kovetkez6 testlileti Glésen beszamolnak.

5) A képviselo-testilet a hataskorébe tartozé kinevezéshez a kinevezés alapjaul
szolgald képesitési elbirasokon tulmenden tovabbi feltételeket irhat elb.

6) A képvisel6-testillet az dnkormanyzati intézmények vezetbinek kinevezése soran
kikéri az illetékes bizottsag véleményét. ‘

IV. Fejezet

A KEPVISELO-TESTULET MOKODESE

6.§

1) A képviselé-testilet tagjainak szama 7 f6. (A polgarmester + 6 f6 telepUlesi
képviseld.)

2) A képviselo-testllet CGlései: alakuld, rendes, rendkivili 0lés, valamint.
kézmeghallgatas.

ALAKULO ULES
6/A. §

a) a Valasztasi Bizottsag Elndke a valasztast koveté 3 napon belll beszamol a
valasztas eredményérdl.

b) a megvalasztoti polgarmester és képviselok az alakulé tlésen eskit tesznek.
Az eskiitételrél a polgarmester és a képviseldk eskiokmanyt irnak ala,

c) a képvisel6-testilet a hataskorébe tartozd valasztasok, titkos szavazasok
lebonyolitiséra szavazatszamlalé bizottsagot valaszt.

d) a képvisel6-testillet a polgarmester, az alpolgarmester tiszteletdijat, valamint a
képviselbk tiszteletdijat az alakulo Glesen allapitja meg,

e) a polgarmester javaslatara, a képvisel6-testillet sajat tagjai sorabdl, titkos
szavazassal alpolgarmestert valaszt :

f) a képviselb-testilet -sajat tagjai sordbdl - megvalaszija az Ugyrendi
bizotisagot.

Rendes testileti iilés

6/B. §

A képviseld-testillet szikség szerint, de évente legalabb 8 alkalommal Glésezik. A
képviselé-testulet — julius és augusztus honap kivételével — havonta tart Ulést. Az
llések dsszehivasara keddi napon 18 orakor kerlll sor. A rendes {ilést altalaban a
munkatervben régzitett idépontra kell dsszehivni, de ettél a polgarmester indokolt
esetben eliérhet. Amennyiben a képvisel6-testilet a napirendi pontok megtargyalasat
az Ulés napjan nem tudja befejezni — a mar elfogadott napirendi pontokkal — kivételes
esetben, a testilet altal megallapitolt késdbbi idépontban is folytathaté a testlileti
ilés. A képviselé-testillet rendes lléseit a polgarmesteri hivatal térgyalé illetve
hazassagkotd termében tartja. Célszer(iségi szempontbdl kihelyezett (llés is tarthato.



Rendkiviili iilés
6/C. §

Osszehivasat -kellé indokolassal- a polgarmester kezdeményezheti, ha azt a
feladatellatas, hataskér-gyakorlds megkivanja, vagy mas, idékézben felmerilé ok azt
szilkkségessé teszi.

Az gy fontossagara valdé tekintettel - a rendkivili Glés Osszehivasara okot adé
targysorozat megjelolésével. A polgadrmester rendkivilli Glés dsszehivasara iranyadéd
kezdeményezés kézhezvételétdl szamitott 15 napon bellli idépontra koteles az Ulést
Hsszehivni. Rendkivili Ulést a polgarmester I-2 napon belill is dsszehivhat barmilyen
értesitési méd Gfjan. A rendkiviili Glésen csak a rendkiviili okot add napirendi pontot
targyalhatja meg a testiilet.

Kézmeghallgatas
6/D. §

A képviselb-testiilet évente egy alkalommal kézmeghallgatassal egybekotétt (lést
tart, melynek helye a miivelédési haz.

A képviseld-testiilet 6sszehivasa
6/E.§

1) A meghivé kiklldése és a targyalasi anyaganak osszedllitdsa a jegyzd
feladata. A polgarmester akadalyoztatasa, illetve tavolléte esetén az
alpolgarmester, mindkettéjik tavoliétében a legidbésebb képviseld hivja dssze.
A meghivét és az irasos elbterjesztéseket ugy kell kézbesiteni, hogy azt az
{llést megeldzben, legalabb a negyedik napon a képviseldk és a meghivottak
kézhez kapjak.

A polgarmester altal alairt meghivé tartalmazza:

a.) az Ulés helyét és kezdési idbpontjat,

b.) ajavasolt napirendeket, €s a napirendek el6terjesztéjének megnevezését,

c.) ajavasolt napirendek el6terjesztdjét,

d.) szobeli elbterjesztés esetén az erre vald utalast,

e.) kételezben zart llés esetén az erre vald utalast.

£} A meghivoval egyitt meg kell killdeni azon eldterjesztések cimét is,
amelyek napirendre vételét a polgarmester mellbézie és a melidzés
indokardl rovid tajékoztatast, kell adni, amelynek tartalmaznia kell
mindazon {ényeket, amelyek ezt alatamaszijak. A képviseld kérésére a
meghivéval egyiit meg kell kildeni az énkormanyzat mikédésével
kapcsolatban a képviseld altal megfogalmazott tajékoztatasra iranyuld
kérdeést, levelet, javaslatot is.

g.) lgény esetén a meghivé és az irasos elbterjesztés — a zart Ulések
anyagainak kivételével elekironikus formatumban is meg kildhetd.

h.) Halasztast nem t{rd, indokolt esetben a képviseld-testlilet telefonon is

Osszehivhaté.

2) A képviselé- testulet rendkivilli lését a polgarmester kiteles dsszehivni:

a.) a képviseld-testilet egynegyedének (2 f&),

b.) a képviseld-testilet bizottsaganak irasban benyujtott inditvanyara,

Az inditvanyt a polgarmesternél kell irasban eléterjeszteni, megjelélve abban a

rendkivlli Glés 6sszehivasanak indokat, a javasolt napirendel. A meghivo ilyen

esetekben az Ulés elbtt legkésdbb 24 6éraval is kikilldhetd, illetve a dsszehivas



telefonon is alkalmazhat6.

A polgarmester 6nalldan is jogosult rendkivilli Glés ésszehivasara.

3) A képviselé-testillet 6Osszehivasat inditvanyozhatja tovabba a megyei
kormanyhivatal vezetéje,

4) Tanacskozasi joggal dllandé jelleggel meg kell hivni
a.) ajegyzét, az aljegyzdt (a telies anyag megkiildésével);

b.) a napirendi pont készitdjét;

c.) a napirendi pont targya szerint illetékes szervezet képviseldjét;

d.} a polgarmesteri hivatal irodavezetéit, illetve belsé egységeinek felelSseit;

e.) a nemzetiségi Onkormanyzat elndkeét;

f) kényvvizsgaldt; véleményezési kdrébe tartozé témakban

Alkalmanként meg kell hivni:

Onalld bizotisagi eléterjesztés esetén, tovabba bizottsagi beszamoltataskor

a.) a bizottsdg nem képviselb-testlleti tagjait, / az ket érintd elbterjesztések
megklldésével/

b.) a varosban miikddd lakossagi dnszervez6dd kozosségek, érdekvedelmi és
érdek képviseleti szervek képviselbit az dket érinté napirendi ponthoz, az
Bket érintd eldterjesztések megklildésével./

¢.) a napirendi pontok eléaddit és mindazokat, akiknek jelenléte a napirend
alapos megtargyalasahoz szilkséges, akiket a munkaterv, ill. a
polgarmester, tovabba a napirend eléaddja megjeldl.

d.) hirdetécsatornanak izemeltet&jét TV felvéiel készitése céljabdl.

e.) A képviseld-testilet kivételesen — egyszerti tobbséggel hozott déntésevel
— a tanacskozasi jog nélkil meghivott, vagy megjelent, s a hozzaszdlast
indokoltan igénylé allampolgarnak is megengedheti, hogy a targyalt
téméaval kapcsolatban, 3 percben kifejtse véleményét. Egyébként a
képviseld-testiilet mikodését a  hallgatosag hozzaszélasaval,
megjegyzésével, kérdésével, vélemény-nyilvanitadsaval nem zavarhatja.

f) A képviselt-testllet Ulésérdi értesitést kapnak: '

g.) az intézmények vezetdi,

h.) a helyi tarsadalmi, civil szervezetek vezetdi,

5) A képviselé-testillet (lésének id&pontjarol, helyérél és napirendjérél a
lakossagot az (lés meghivdjanak polgarmesteri hivatal hirdetStablajan -az
ulés elstt legalabb 4 nappal-, a telepUlésen elhelyezett hirdetStablakon vald
kifliggesztéssel, az onkormanyzat honlapjan, illetve a kabeltelevizié utjan
tajékoztatni kell.

6) A kdzmeghallgatas idépontjat, helyét, napirendjét legalabb 5 nappal az Ulés

- eldtt, nyilvanossagra kell hozni.

7} Soron kiviili testiileti (ilés: a képviselé-testllet déntése szerint munkaterveben
nem szerepld, soron kivili testileti Qlést
tarthat, amennyiben tobb olyan - a rendes testileti (lésig nem odéazhat6 -
dontést igénylé kérdés, vagy specialis és rendszeres téma indokolja. A soron
kivuli testtleti tlésrél, amennyiben a megeléz6 rendes testlleti {ilésen elére
lathaté szitkségessége a képviselé-testillet hoz dontést, egyéb esetekben a
polgarmester hivja éssze. A soron kivili testileti Glésre megfeleloen
vonatkoznak a rendes testiileti iilés 8sszehivasara vonatkozd egyéb
szabalyok.

A képviselé-testiilet programja és munkaterve

7.§

1) A polgarmester a testillet megbizatasanak idétartamara sz6l6 gazdasdagi programot
készit a polgarmesteri hivatal kézremiikodésével. A program tartalmazza a
telepllésfejlesziés, a helyi kozszolgaltatasok szervezésének fébb céljait és feladatait.



2)

3)

1)

2)

)

A program elfogadasahoz a megvalasztott képviseldk tébb mint felének ,igen
LSZavazata szilkséges.

A programot a polgarmester - a bizottsagok véleményének kikérésével, legkésdbb az
alakulé Ulést kdvetd féléven belll terjeszti a képviselé-testilet elé elfogadasra.

A programban meghatarozott célkit{izések elérésérdl és a feladatok teljesitésérdl a
polgarmester a valasztasi cikius kézepén és végén beszamol a képviseld-testiiletnek.

8.§

A képviselb-testiilet mikédésének alapja az éves munkaterv. A munkaterv
tervezetének elkészitése a polgarmester feladata, amelyrdl a jegyz6 dfjan
gondoskodik. A tervezetet a polgarmester terjeszti jovahagyas céljabdl a képvisels-
testiilet elé. A munkaterv dsszeallitasanal gondoskodni kell arrél, hogy a bizottsagok
munkaterv tervezetei kdzott 6sszhang legyen.
A polgarmester a munkaterv készitéséhez javaslatot kér:
a.) a telepllés képviselgitdl,
b.) a bizottsagi elndkéktél,
c¢.) a tanacskozasi joggal meghivottaktol,
d.) a képviseld-testlilet altal iranyitott intézmeények vezetditdl,
e.Ja képviseld-testilettel megallapodas alapjan egyiittmikédd szervektdl,
szervezetektd!,
f.) a képviselo-testilettel tarsulasi szerzfdést kbtoit szervek vezetditdl,
g.) a helyi nemzetiségi dnkormanyzat elnékétol,
h.}) mindazon intézményekidl és tarsadalmi szervezetektdl, amelyektdl azt a
polgarmester sziikségesnek tarija,
i.) a helyi tarsadalmi, civil szervek, partok vezetditdl,
i-} a helyi renddrérs vezetdjét
A munkaterv fébb tartalmi elemei:
a.) a targyidészak fébb feladatainak felvazolasa,
b.) testilleti Glések tervezeit idépontjai, napirendjei,
c¢.) napirendek cime, eldaddi - ide értve az elbterjesztd bizottsagot is,
d.) a napirendi pontok elékészitésében részt veviket,
e.) a napirendi pontokkal kapcsolatos eldzetes allasfoglalasra kételezettek,
f.) kbzmeghallgatast igényl napirendek,
g.Jazoknak a témakorOknek a tételes megjeldlése, melyek csak k(I5nb&z6
lakossagi
h.) férumok véleményének meghallgatasa utan terjeszthetdk eld,
i.) az adott napirendhez meghivandok felsorolasa,
j-) az eléterjesztés modjanak meghatarozasa,
k.) az eltterjesziés elékészitésének hatarideje,
l.) egyéb teendbk rogzitese.

A munkatervet minden év januar 31.-ig fogadja el a képviselb-testilet.

A képviselb-testilet Gilése

9.§

1) A képviseld-testilleti Ulés akkor hatarozatképes, ha a telepllési képviseldk tébb mint

2)

a fele (4 f6) jelen van. A javaslatok elfogadaséhoz a jelenlévé képviseldk tébb mint a
felének igen szavazata szitkkséges.

Ha a keépviselo-testilet Glését hatarozatképtelenség miatt el kell halasztani, akkor azt
a polgarmester 15 napon belilli idépontban Ujdlag kételes dsszehivni. A képvisels-
testllet Ulésének Osszehivasara megvaltozott napirendekkel is sor kerlilhet.

3) A képviseld-testilet nyilvanos llesén a hallgatdsag csak a részére kijeldlt helyen

tartozkodhat, a tanacskozast nem zavarhatja, nem rendelkezik, tanacskozasi és



szavazati joggal. Az {ilés idején tartézkodni kételes barmilyen megnyilvanulastol. Az
ilést vezetd elndk hozzajarulasaval a képviseldk véleménynyilvanitasat kévetéen a
hallgatosag kérdést intézhet, javaslatot tehet, véleményt nyilvanithat.

Az Ulésvezetés szabalyai

10.§

1)A polgarmesteri és az alpolgdrmesteri tisztség egyidejl betbltetlensége és tartos
akadalyoztatasuk esetén a képviseld-testllet Ulését az Ugyrendi Bizottsag elndke hivja
Ossze es vezeti.

2)A polgarmester munkajat tanacskozasi joggal a jegyz6 segiti.

3)A polgarmester a testileti lilés vezetése soran:

a) megallapitja, hogy a képviselo-testilet Glését az SZMSZ-ben foglaltak szerint
hivtak Ossze,

b) megallapitia a jelenlévé képviseldk szamat, a testlleti Ulés

" hatarozatképességét, szamba veszi az igazoltan és igazolatlanul tavollevo
képviseld-testileti tagokat, az Ulés tartama alatt folyamatosan ellendrzi a
hatarozatképességet,

c) jelentést ad a lejart hataridejii tnkormanyzati hatarozatok végrehajtasarol, az
el6zd lésen elhangzott bejelentések nyoman tett intézkedésekrdl, a két
testiileti Ulés kozott tortént fontosabb eseményekrdl, :

d) ismerteti a benyujtott siirgdsségi inditvanyokat,

e) elbterjeszti az Ulés napirendi tervezetét, a napirendrdl a testllet egyszert
szbtdbbséggel, vita nélkil hataroz. Egyebek cimsz alatt 6nalié elbterjesztést
targyalni nem lehet.

f) javasolhatja egyes napirendek &sszevont targyalasat ezt képviseld is
megteheti,

g) a napirend targyalasa soran megadja a szét, illetve megvonja, felszdlit a
targyra térésre, az Ulést félbeszakitja, a napirendi pont targyalasat elnapolja,

h) napirendi pontonként megnyitia, lezarja és dsszefoglalja a vitat,

i} napirendi pontonként szavazasra bocsatja a hatarozati javaslatokat es
kihirdeti a hatarozatokat,

i) biztositja a képviseldk interpellacios és felvilagositas keérési jogat, melyet
minden esetben a testileti ilés nyilvanos reszenek végén targyal a testillet,

k) berekesztl az ulést.

A tanacskozas rendjének fenntartasa
11. §

1) A tanacskozas rendjének fenntartasardl a polgarmester gondoskodik.
Ennek soran:

a.) gondoskodik a képviselék jogainak biztositasarol,

b.) figyelmezteti a hozzaszolot, ha eltér a targyalt tématdl vagy a tanacskozashoz
nem ill5, sértd kifejezéseket hasznal, ismételt figyelmeztetést kdvetben
megvonhatja téle a szdét,

c.) rendre utasitja azt, aki a képviselo-testuleti Ulésén méltatlan magatartast
tanusit,

d.) rendre utasitja, illetve a terem elhagyasdra kételezi a rendzavarast tanusito —



2)

1)

2)

3)

1)

nem képviseld - jelenlévéket.
A polgéarmesiernek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszélalni,
azokat visszautasHani, veliik vitaba szallni nem szabad.

Az clbterjesztés
12. §

A képviseld-testiilet targyalasi anyagaként szobeli és irasbeli elbterjesztések
szolgalnak. Hatarozati javaslatot akkor is irasban kell benyyjtani, ha az
eléterjesztésre  szoban kerll sor. Halaszthatatian esetben a polgarmester
engedélyezheti az irasban foglalt eldterjesztésnek és a hatarozati javaslatnak
kézvetlen az Ulés elbtti kiosztasat.
Koételezden irasos elbterjesztést kell késziteni a képviseld-testillet kizardlagos
hataskdrébe tartozd Ggyek targyaldsakor.
Az elbterjesztés fobb elemei:
a.) a targyalandé témakdr révid, tartalmas, Osszefogolt, dsszeflggéseit kiemeld
bemutatasa,
b.) a testileti szerv korabbi dontésének, A&llasfoglalasanak, az (gy egyeb
elézményeinek ismertetése,
c.) fobb dontési valtozat esetén az egyes dontések mellet és ellen szold érvek
kifejtése, a dontés varhatd hatdsanak bemutatasa,
d.} az eladd altal megjeldlt célok, a feladat meghatarozashoz szilkkséges elvek, a
megvalositas modszereinek, eszkdozeinek megjeldiése,
e.Ja megfogalmazott lehetséges  alternativ = javaslatok, valamint a
hatdrozattervezet a végrehajtasért feleldsek megnevezése, a hataridék
megjelblése.

A siirgdsségi inditvany

13.§

Surgdsségi inditvany: minden olyan eloterjesztes amely az elézetesen meghirdetett
napirend-tervezetben az eldterjesziések kézott nem szerepelt, de legkésdbb az Ulést
megeldzé 4. naptdl az llést megeldzd nap 12 6raig a polgarmesternél benydjtasra
kertlt, és az elbterjeszté irasban kifejtett indoklassal tamasztja ala az elbterjesztés
slirg6s targyalasat. '

A slrgdésségi inditvanyok benyuitasanak feltételei:

a) sirgbssegi inditvanyt nydjthat be: a jegyz6, az alpolgérmester, a vélasziott
bizotisagok elndkei, a képviselék egynegyede és a helyi nemzetiségi
Onkormanyzat elndke

b) slrgdsségi inditvany elfogadasardl - a polgarmester javaslatara - mindsitett
szbtébbséggel sUrgbsségi iargykdrénként dont a  képviselé-testllet. A
slrgbsseg elfogadasa azt jelenti, hogy az inditvanyt a képviselé-testilet elsé
napirendként targyalja meg.

c) polgarmester ismerteti az inditvanyt, majd alkalmat ad az inditvanyozénak a

 slirgdsség tényenek rovid megalapozasara,

d) ha a képviseld-testilet nem ismeri el a slrgdsséget, gy az inditvanyt
egyszerl napirendként kell kezelni, s a napirendi javaslatok, elfogadasakor
donti el, hogy felveszi-e az tlés napirendjére és hanyadlk napirendként kertil
targyalasra.



1)

2)

3)

4)
5)

7)

8)

9)

A vita
14. §

A polgarmester a napirendek sorrendjében minden elbterjesztés felett kilén-kilon
nyit vitat, melynek soran:

a) az elbadd ismerteti az elbtetrjesztést, illetve irdsos napirendhez vita elbt
szoban kiegészitést tehet. A kiegészités id6tartama max. 10 perc. Az llést
levezetd elészor a bizottsag elnokét kéri fel, hogy a tajékoztatast adjon az
eléterjesztéssel kapcsolatos bizotisagi allasfoglalasrol, arra nézve, hogy az
gy tekintetében az elbterjesztéshez kapcsolédd észrevételeit mondja el. A
bizottsag elndke abban az esetben ad tajékoztatdst a bizottsagi
allasfoglalasrdl, ha az az eldterjesztés hatarozati javaslatahoz, illetve
rendelet-tervezetéhez modositd javaslatot tartalmaz. A napirendi pont
targyalasa a kérdések feltevésével kezdodik.

b) az eldadéhoz a képviseld-testilet tagjai, a tanacskozasi joggal meghivottak
két alkalommal, 2 percben kérdést intézhetnek, amelyre az eléadé a vita elbtt
max. 6 perchen vélaszt ad.

A kérdések utdn kovetkeznek a hozzaszdldsok. A vita soran felszolalasokra
jelentkezés sorrendjében keriill sor. Ha a képviseld-testilet errél masként nem dént,
egy képviseld egy elbterjesztéshez haromszor szdlhat hozza. Az elsé hozzész()lés
id6tartama 3 perc, a masodiké 1 perc, a harmadiké 1 perc. Az elsd hozzaszélas
alkalmaval a képviseld bejelentheti, hogy a hozzaszolasok idétartaméat egyben
kivanja felhasznalni, melyrdl a képvisel6-testilet kilén nem szavaz. Napirend el6tti
felszblalasra az (ilést vezetd elndktél barmelyik képviseld kérhet engedélyt.

Napirend el6tti felszdlalasra az Ulést vezetd elnoktdl bérmelyik képviseld kérhet
engedelyt. .

A polgarmester soron kiviili felszdlalast is engedelyezhet

Az onkormanyzat bizottsaga barmely el6terjesztéshez ajanlast nydjthat be a
képviselb-testiilethez.

Az eldterjesztd a javaslatot, ill. a képviseld a moédosité javaslatat a vita lezarasaig
megvaltoztathatia és a szavazas megkezdéséig barmikor vissza is vonhatja. A
napirend eléaddjanak joga van a vitaban elhangzott médosité, kiegészitd hatarozati
javaslatokat befogadni.

A valasz elhangzésa utan személyes megjegyzésre van lehetésége kettd percben
annak a képviseldnek, aki a vitdban az ellene szold, sérelmesnek vélt megjegyzést
kivanja elharitani, vagy a hozzaszOldsaval kapcsolatban felmerilt félreértéseket
eloszlatni. A személyes megjegyzés utan tovabbi viszontvalasznak helye nincs.

A polgarmester Osszefoglalia a vita lényegét, melynek soran témoren, Osszegezve,
térien ki az eléterjesztéstdl eltérd véleményekre, a hatarozati javaslatot érintd
valamennyi felvetésre.

A mobdositast elbterjesztd javaslatat hatrozathozatalra alkalmas modon kételes
megfogalmazni. A polgarmester az 6sszefoglalé utan az elbterjesztésben szerepld és
a vitaban elhangzoit hatarozati javaslatokat — amely a médositast el6terjeszté pontos
normaszévegét tartalmazza — egyenként bocsatia szavazasra Ugy, hogy elébb a
vitdban elhangzott madositd, kiegészitd inditvanyokrdl, majd az eléterjesztésben
szerepld hatarozati javaslatro! dont a testllet. A modositasokat, kiegesziteseket — a
képviseldk altal nem vitatott, befogadott médositasok kivételével — egyenként az
elhangzas sorrendjében szavazasra kell bocsatani. Elfogadasahoz az
eléterjesztésben megjeléit mindsitést kell alapul venni.

10)Barmelylk képviseld, illetve a napirendi pont eldaddja a szavazas megkezdéseig

javasolhatja a téma napirendrdl torténd levételét. A javaslatrol a képviseld-testulet
vita nélkll, minésitett tébbséggel hataroz.



11)A szavazas elbit a jegyzbnek sz6t kell adni, amennyiben & barmely javaslat
torvényességét érintben észrevételt kivan tenni.
12} A képviselb-testllet az dsszefoglald utan rendeletet alkot, vagy hatarozatot hoz.

A szavazas

15. §

1) A képviseldk igenld vagy ellenszavazatok Gfjan vesznek részt a szavazasban.
A képviselO-testllet dontéseit (hatarozat, rendelet) altalaban nyilt szavazassal hozza,
egyszer{ tébbségl ddéntéshozatalnal a jelenlévé képviseldk tobb mint a felének igen
szavazata szlikséges. A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik.

A képviselb-testilet dontéshozatalabdl kizarhaté az, akit, vagy akinek a
hozzatartozojat az iigy személyesen érinti. A telepiilési képviseld kdteles bejelenteni
a személyes érintettséget. A kizarasrél az érintett teleplilési képvisels
kezdemeényezésére vagy barmely teleplllési keépviseld javaslatdra a képviseld-
testilet dont. A kizart teleplilési képviselét a hatarozatképesség szempontjabél
jelenlevének kell tekinteni.

2) Ha a javaslat elfogadasara azért nem keriilt sor, mert az igen szavazatok szama
megegyezett a nemleges szavazaiok szamaval az igy hozott elutasité déntést kévetden a
polgarmester sziinetet rendel el, majd folytatjak az Ulést. A szavazatok ismételt azonos
szama kdvetkeztében hozott elutasitd dontést kdvetben a képviseld-testillet Gjratargyalas
utan a kovetkezé Ulésen ismét megtargyalja a kérdést. Ez esetben a szavazatok ismételt
azonos szama kovetkeztében hozott elutasité dontést kdvetben a szavazast azonnal
megismételhetd.

3) Az Motv. 50.§ -aban meghatarozottakon kivill a kovetkezé Ugyek eldontéséhez
szilkséges minbsitett {dbbség:

a.) onkormanyzat altal kiirt palyazat eibiralasa;

b.) a képviselé-testillet éves munkatervének meghatarozasa;

c¢.) a polgarmester, az alpolgarmester és a jegyz6 elleni fegyelmi eljaras elrendelése, anyagi
felelésségének megallapitasa;

d.) a képviselé-testiilet megbizatasa idétartamara sz6l6 programjanak elfogadasa;

e.) a vagyonnyilatkozati eljarassal kapcsolatos dontés;

f.) az dnkormanyzat palyazatokon vald indulasa,

g:) kézbeszerzés kiirasa és eredményének megallapitasa.

4) A képviseld-testilet nyilvanos Olésen is szavazhat titkosan, de csak azokban az
Ugytipusokban, amelyekben zart Glést is tarthatna. A titkos szavazassal eldéntendé tgyek
kérét nem bévitheti a képviselé-testilet.

Titkos szavazast kezdeményezhet a polgarmester, az alpolgarmester, a bizotlsdg elndke.
Titkos szavazasrdl a képviselb-testlilet egyszerG szotdbbséggel dént. A titkos szavazas
lebonyolitasat az tgyrendi bizottsag latja el.

E feladat ellatasa soran a bizottsag:

a.) ismerteti a szavazas madjat, elkésziti a szavazoblapokat,

b.) dsszeszamiédlja a szavazatokat, megallapitia az érvényes és érvénytelen szavazatok
szamat,

c.) elkésziti a szavazasrdl a jegyz6kdnyvet, melyet a bizottsag tagjai alairmak,

d.) jelentést tesz a testiiletnek a szavazas eredményérdl.

A titkos szavazas boritékba helyezett szavazodlapon, kijeldlt helyiségben, szavazéurna
igénybevételével torténik. ‘



5} Személyi kérdésekben tobb jelolt, egyéb ligyekben tobb javaslat esetén a dontést
tobb fordulés szavazassal is le lehet bonyolitani. Tébb fordulés szavazasrél a képvisel6-
testilet egyszertli sz6tébbséggel hataroz,

6) Az 5. pontban meghatéarozott szavazas lebonyolitdsa max. 3 forduloban torténhet. A
2. forduléban az 1-4 -ig legtébb szavazatot kapott jeldlire vagy javaslatra lehet szavazni.
Amennyiben a 3. forduldés szavazas is szikséges, ugy az 1-2. legtdbb szavazatot kapott
személyre, illetve javaslatra lehet szavazni.

7) A titkos szavazasroél készilt jegyz6konyvnek tartalmaznia kell:

a.) a szavazas helyét, napjat, kezdetét és vegét,

b.) a szavazast lebonyolité bizotisag tagjainak nevet,

¢.) a szavazas soran felmerilt kérilményeket,

d.) a szavazas eredményét, alairasokat.

8) Név szerinti szavazassal dént a képviseld-testilet, ha:

a.)azt a képviselb-testilet tagjainak egynegyede (2 f6) inditvanyozza

b.)Nem lehet név szerinti szavazast tartani a bizottsagok létszama és Osszetétele
tekintetében, valamint igyrendi javaslatot tartalmazd kerdésekben.

c.) A név szerinti szavazas lebonyolitasa a kévetkezd: a jegyzd a,b,c sorrendben olvassa
a teleplilési képviseltk nevét, akik nevik felolvasasakor "igen"-el vagy "nem"-el szavaznak,
A jegyzd a szavazast a névsoron feltiinteti, a szavazatokat dsszeszdmolja és a szavazas
eredményét — névsorral egyiitt — atadja a polgarmesternek. A kilon hitelesitett névsort a
jegyzokonyvhdz csatolni kell.

9} A szavazas eredményét a polgarmester hirdeti ki. A név szerinti szavazasrol mindig
kotelezé jegyz8kdnyvet késziteni. A kilon hitelesitett névsort a jegyzékonyvhéz kell csatolni.
10) A szavazatok Osszeszamldlasardl a levezetd elndk gondoskodik. Ha a szavazas
eredménye feldl kétség merlil fel vagy azt barmely képviseld, kéri, az elndk a szavazatok
Osszeszamlalasat koteles megismételtetni.

16. §

1) A képvisel-testilet hatarozatait - kUlén-kilon - a naptari év elejétd! kezdddben
folyamatos sorszammal és évszammal kell ellatni.

A képviselé-testllet hatarozatainak jelzése: Pannonhalma Véaros Onkormanyzat
Képviselb-testiiletének sorszam/évszam (hd, nap) Kt. hatarozata. A képviseld-testileti
hatarozat tartalmi elemei:

a) adontés szdveges része;

b} a végrehajtas hatarideje;

c) a végrehajtasért felelés szerv vagy személy megjeldlése;

2) Testileti hatarozatokrol a jegyzokonyvvezetd betlirendes és hataridds nyilvantartast
kbteles vezetni. '

3) A hatarozatokat - jegyz6konyvi kivonattal - a jegyzokényv polgarmester és jegyzd altal
toriént alairas utan 3 napon belll meg kell killdeni a végrehajtasért felelésnek, az érintett
személyeknek és szerveknek.

4) A hatarozatok végrehajtasaval kapcsolatos el6terjesztéseket, jelentéseket a jegyzb
késziti el és terjeszti a képviselé-testilet elé.

A felvilagositas kérés szabalyai

17.§

1) A képviselb-testiilet tagjai a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a jegyzohoz, a
bizottsagok elndkeihez — az dnkormanyzat feladatkérébe tartozé témaban — irasban
felvilagositast  kérheinek. Felvildgositas kérésnek az a kérdés, Iilletve
problémafelvetés tekinthetd, amely szoros kapcsolatban all az dnkormanyzat altal



2)

ellatott feladatokkal, illetéleg valamely iranyitasa alatt alidé szervezet tevékenységi
kérével.

A felvetésre a képviseld-testiilet (lésén koteles valaszt adni a megkérdezett. A
felvetéseknek révidnek, t6mdrnek kell lennitik. A valaszadas maximalis id6tartama; 3
perc. A valasz elfogadasardl a képviseld-testilet akkor hataroz, vita nélkdl, ha a
kérdezd nem fogadta el a valaszt.

A jegyzokodnyv

18. §

A napirendek targyalasanal elhangzott részletes vitat és az azokra adott valaszokat
csak a hangfelvétel régziti. A jegyzékényv elkészillte utan a hangfelvételt a jegyzé
kételes megbrizni adathordozd eszkdzon.

A jegyzOkényv eredeti példanyahoz mellékelni kell a meghivét, az irésos
eléterjesztéseket az elfogadott rendeleteket és a jeleniéti ivet. A képviselk kérelmére
az irdsban benyujtott hozzaszdlast is mellékelni kell a jegyzdkdnyvhéz.

A testileti Glésrél 3 pld.-ban kell jegyz&kdnyvet késziteni

a.) az eredeti példanyt - meliékleteivel egyiitt - a jegyzd altal kijeldlt kdztisztviseld
kezeli,

b.} egy pld.-t évente be kell kdttetni, és el kell helyezni az irattarban /kivétel zart -
dlés/

c.) az Ulésrdl készilt jegyzokonyvet az elbterjesztésekkel egyiitt e-mailen el kell
juttatni a Varosi Kényviarba és a képviselbk részére — a zart (lés anyaganak
kivételével — valamint allampolgari betekintés céljab6l a Polgarmesteri
Hivatalban Ggyfélfogadasi id6ben rendelkezésre kell bocsatani.

A jegyzbkényv az Métv. 52.§ (1) bekezdésében foglaitakon kivil tartalmazza:

a.) az llés jellegét (alakuld, rendes, rendkiviili), az llés médjat (nyilvanos, zart),

b.) a tavol maradi képviseldék nevét

¢.) az Ulésen tanacskozasi joggal résztvevik nevét,

d.) az Ulés megnyitasanak idépontjat,

e.) a képviseld-testillet hatarozatképessegének megallap[tasat

f.) a hatarozathozatal modjat,

g.) a hatarozat szovegét, kilon inditvanyra a kisebbségi véleményt,

h.) a polgarmester esetleges intézkedését, a testileti Glésen tortént fontosabb

eseményeket/ . .

i.) az elhangzott kérdéseket, interpellacidkat valamint azokkal kapcsolatos
valaszokat, hatarozatokat,

j-) a kdvetkez6 llés idépontjat,

k.) az Ulés bezardsanak idépontjat.

V. FEJEZET

A rendeletalkotas

19, §

1) A rendeletalkotds nyilvanos (lésen, mindsitett tobbségl szavazassal torténik. A

rendelethez flizétt modositd javaslatokrol egyenként és manSIfett tobbseggel kell
szavazni.



2) A képviselé-testiilet rendelet alkotasat kezdeményezheti a polgarmesternél:
a.} az alpolgarmester,
b.) telepulési képviseld,
¢.) képviseld-testilet bizottsaga,
d.) jegyzo,
e.) a nemzetiségi dnkorményzat elndke a nemzetiséget érintd lgyben.
3) A rendeletalkotasra iranyulé kezdeményezést a polgarmesternél kell benydjtani. A
polgarmester a kezdeményezésrdl a legkdzelebbi Glésen beszamol a testlletnek,

egyben javaslatot tesz a rendelet megalkotdsanak hataridejére és az eldkeszitésben
részivevik korére.

oL

4) A képviselt-testillet ethatarozhatja a rendelet-tervezet kétfordulds targyalasat.
5) Az énkormanyzati rendelet az adott donkormanyzat illetékességi terliletén mindenkire
kételezd.

A rendelet tervezet el6készitése
20. §

1) A rendelet-tervezet szakszer(i elékészitéséért a jegyz6 a felelds, akinek teenddi:

a.) minden olyan munka elvégzése és elvégeztetése, amely biztositja, hogy a
testllet elé dontésre alkalmas anyag kertljon,

b.) a kdzremilk6dok kézott a munka elosztasa,

c.) gondoskodas az érintett bizoftsagokkal és mas szervekkel tdriénd
egyeztetésrél,

d.) az adminisztraciés munka megszervezése,

e.) a tervezet testiilet el6tti megvitatasban valé részvétel.

2) A tervezet elbkészitésébe a jegyzb szlUkség szerint szakértdket
vonhat be, a feladat elvégzésére a jegyzd Javaslatara a képviselb-testilet ideiglenes
bizottsagot is alakithat.

3) A lakossag széles rétegeinek jogait, ko&telességeit érintd
onkormanyzati rendeletek tervezetét legaldbb 7 napig kézszemlére kell bocsatani,
melynek megtérténtérdl a lakossagot a helyben szokasos modon tajékoztatni kell.

A tervezet képviseld-testiilet elé terjesztése és elfogadasa

21.§

1) Az elbterjeszté az eldkészitést és véleményezést kdvetben a rendelet-tervezet rovid
indoklassal egyitt a képviselo-testllet elé terjeszti. Egyidejlleg tajékoztatja a
testiletet az elbkészités és véleményeztetés soran felvetett, e a tervezetben nem
szerepl6 kisebbségi javaslatokrol is, utalva a mellézés indokaira is.

2) A képviseld-testilet a részletes targyalds soran a tervezetet részletenként a
kéliségvetésrdl szOl6 rendelet-tervezetet pedig fejezetenként targyalja.

3) Az onkormanyzati rendeleteket kulon-kildn - naptari év elejétdl kezdbdden -
folyamatos sorszammal €s évszammal kell ellatni a kévetkezdk szerint: Pannonhalma
Varos Onkormanyzat Képvisels-testilletének sz. /év.(....ho...nap) Onk. rendelete.



1)
2)

3)

4)

5)

1)

2)

A rendelet kihirdetése, kdzzététele

22.§

A rendelet elfogadasat kévetden annak hiteles, végleges szdveget a jegyzd
szerkeszii meg.

A képviselb-testilet rendeleteit fészabalyként elektronikus dton (e-mail) meg kell
kildeni a képviseldknek.

A rendelet kihirdetésérél a jegyzé gondoskodik a polgarmesteri hivatal
hirdetétablajan, térténik - melynek megtérténtét ra kell vezetni az irattari példanyra. A
kifliggesztes idétartama 30 nap

A kihirdetés tényérdl a lakossagot tajékoztatni kell (hirdetétabla, kabeltelevizio,
honlap).

A képviseld-testilet rendeleteinek |-l példanyat a kbzsegi kényvtarban el kell helyezni:
melynek tényét az irattari példanyra a jegyzbkényvvezetd koteles ravezetni. Az
onkormanyzati rendeletet, valamint a médositott rendeletet egységes szerkezetben,
az énkormanyzat honlapjan folyamatosan hozzaférhetve kell tenni.

A jegyzd koteles gondoskodni arrél, hogy az érintett szervek és személyek tudomast
szerezzenek az Oket érintd rendeletekrdl.

A testilleti Ulések jegyzbkdnyvvezetbje kiteles gondoskodni arrdl, hogy a hatalyos
rendeletek évenként gyljteményes formaban is elérhetdek legyenek.

Az onkormanyzati rendeletek végrehajtasa és hatalyosulasa

23. §
Az Onkormanyzati rendeletek végrehajtaséra kotelezettek - a polgarmester
inditvanyara - tajékoztatast adnak a végrehajtas helyzetérél és a fontosabb

tapasztalatokrél.
A jegyz6 gondoskodik a megalkotott rendeletek folyamatos felllvizsgalatarol és
nyilvantartasardl. Jogszabalyvaltozas esetén jelzi a modositas sziikségességét a
polgarmesternek.

V1. FEJEZET

A telepiilési képviseld

24.§

A képviseltknek joguk van tanacskozasi joggal részt venni a bizottsagi Gléseken akkor is,

ha nem tagjai a bizottsagnak. A nem bizotisagi tag képviselének joga van kérdést
feltenni, véleményt nyilvanitani, de a bizottsag déniésében nem vehet részt.

A képvisel6 fobb kdtelességei

25.§

A képvisel6 az Motv. 32.8. (2) bekezdésében foglaltakon kivil kételes:



a.) elézetesen bejelenteni, ha a testileti Ulésen nem tud részt venni, vagy egyéb
megbizatasanak teljesitésében akadalyoztatva van. A képviseld a testileti tlésrol
valo tavol maradast — rendkivili esetet kivéve — legkéstbb a testileti Glés elbtt 3
4raval a polgarmesternek telefonon, faxon vagy e-mailen lehet bejelenteni.

b} felkérés alapjan részt venni a testlleti Ulés elbkészitésében, kilonbozd
vizsgalatokban, ellenérzésekben;

c.) személyes érintettség, vele szemben felmerillt dsszeférhetetlenségi ok bejelentése az
tsszeférhetetlenség keletkezésekor azonnal. Az a képviseld, aki kozvetve érdekelt,
az adott Uigy déntéshozatalaban nem vehet részt. Az érintetiség kérdését barmelyik
képviseld felvetheti, ha errdl tudomasa van.

d.) a képviselé és a bizottsag nem képviseld tagja a jogszabalyi eldirasoknak
megfelelden kételes megtartani a tudomasara jutott allami, szolgélati titkot, valamint
kételes az Alaptorvénynek, a Polgari Térvénykonyvrél szo6lé 2013, évi V. torvénynek
és az informacios rendelkezési jogrol és az informacio szabadsagarol szold 2011. évi
CXIl. t6rvény a magantitokra és a személyes adatok védelmére vonatkoz6 szabalyait.

e.) olyan magatartas tandsitani, amely mélté a kozéleti tevékenységhez, a valaszidk
bizalmara;

f) kapcsolatot tartani a valaszté polgarokkal, illetve a kiilonb6z6 dnszervezddd lakossagi
kézbsségekkel.

25/A. §

A képviselb-testillet a Magyarorszag helyi énkormanyzatairdl sz6ld 2011. évi CLXXXIX.
térvényben meghatarozott kotelezettségeit megszegd dnkormanyzati képviseld megailapitott
tiszteletdijat, természetbeni juttatasat, a kotelezettségszegés kétséget kizard megallapitasa
alapjan a tiszteletdij és a juttatas 50%o0s mértékében 12 havi idétartamra megvonja.

25/B. §

A képviselo-testillet a személyes érintettsége bejelentési kotelezettségét elmulasztd
képvisel6t a dontéshozatalbdl kizarja.”

Vil. FEJEZET

A képviseld-testiilet bizottsagai

26.§

1) A képvisel6-testillet bizottsagai eldkészitd, véleményezb, javaslatievé, ellendrzési
feladatokat ellatdé - a képvisel6-testllet altal onkormanyzati (gyekben dontési
jogkorrel felruhazhaté - egymassal mellérendeltségi viszonyban allo, valasztott
testiileti szervek.

2) A képviselS-testillet az alabbi allandé bizottsagokat hozza létre
Ugyrendi bizotisag 3 6
pénziigyi és telepilésfejlesztési bizottsag 7 f6
szocialis bizottsag 5 6
turisztikai-idegenforgalmi és human terliletek bizottsaga 5 f6

3) A bizottsagok dsszetételét az SZMSZ 3. sz. fliggelék, feladat és hataskorét az 1-4 sz.
melléklet tartalmazza.

4) A képviseld-testilet munkatervében hatdrozza meg azokat az elSterjesztéseket,
melyeket maga a bizottsag nyujt be, vagy csak bizottsgi véleményezés utan
nyUjthato be.

5) A bizottsag belsé miikodési szabalyait - az Motv. és a SZMSZ keretei kozott - allapitja
meg.

6) A képviseld-testilet munkajanak segitése érdekében, meghatarozott feladatok



ellatasara ideiglenes bizottsagot, munkacsoportot hozhat Iétre. A munkacsoportok
tagjait a képviselb-testiilet valasztja, a munkacsoport munkajat a képviselo-testiilet
altal valasztott elndk vezeti.

A munkacsoport tagjaiie tevékenységilk soran a tudomdsukra jutoit informacidk
védelme érdekében tevékenysegik megkezdése elbtt eskit tesznek a képviseld-
testllet elétt.

Akik nem tesznek eskit a zart (lésen targyalandd napirendi pont targyaldsakor nem,
vehetnek részt az Ulésen.

Az ideiglenes bizottsag és munkacsoport megbizatasa feladatanak elvégzéséig, illetve

az errél szdlé jelentésnek a képviseld-testilet altal t6rténd elfogadasaig tart.

A munkacsoport tagjanak, elndkének visszahivasat a képviselék kezdeményezhetik az

7

1)
2)

3)
4

5)
6)

7)

1)
2)
3)

4)

5)

érintett bizottsag véleményezése alapjan.
Az ideiglenes bizotisag, a munkacsoport mikddésére az allandd bizottsagokra
vonatkozé szabalyok az iranyadok.

A bizottsagi miikodés fébb szabalyai
27.§

A bizottsdgok tagjainak szamat a képvisel6-testilet allapitia meg. A bizottsagok
taglétszamat, szemelyi Osszetételét a 3. sz. figgelék tartaimazza.

A bizottsagok tagjainak megvalasztasahoz, felmentéséhez, visszahivasahoz
mingsitett tobbseg sziikséges.

Az Ggyrendi bizottsagnak csak képviseld lehet a tagja.

A bizottsag Ulését az elndk hivja Ossze és vezeti, akaddlyoziatasa esetén a bizotisag
elnbkhelyettese.

A bizottsag az Métv. altal kételezben eloirt vagy megengedett Ggyekben zart lést
tart. Déntéseirdl csak a bizottsag elndke adhat tajékoztatast.

A bizottsag valamennyi tagja kdteles az tlésen tudomaéséra jutott allami és szolgalati
titkot megérizni.

A bizottsag uléserdl jegyz8kdnyv készil. A jegyzékdnyvet a bizottsag elndke irja ala.
A jegyzOkdnyv egy-egy peldanyat 8 napon belll meg kell killdeni a polgarmesternek,
illetdleg a jiegyzdnek. '

VIl FEJEZET
POLGARMESTER, ALPOLGARMESTER, JEGYZO, ALJEGYZO

A polgarmester

28.§

A polgarmester, a képviselé-testilet vezetdje, feleids az dnkormanyzat egészének
miikédéséért

A polgarmester — sajatos kdzszolgalati jogviszonyban allé — a valasztdpolgarok altal
kdzvetlendl megvalasztott féallasu munkaviszonyban all6 tisztségviseld.

A polgarmester a képvisel6-testilet torvényes képviseldje, aki a keépviseleti
jogesetenkénti ellatasaval alpolgarmestert és képviseldt is megbizhat.

A polgarmester az énkormanyzati tevékenységét a képviseld-testllet iranyitasa és
ellendrzése alatt latja el. A képvisel6-testilet utasitasi joga nem terjed ki azokra az
énkormanyzati {gyekre, amelyeket a torvény a polgarmester sajat dnkormanyzati
hataskdreként allapit meg, e hataskdrben hozott polgarmesteri dontéseket a
kepvisel&-testilet nem birdlhatja felll, annak intézésére utasitast nem adhat.

A képvisel6-testilet iranyftasi jogkére nem terjed ki a polgarmester azon



tevékenységére, amikor sajat allamigazgatasi feladatkorében, illetve hataskbrében jar
el.

29. §

A pblgérmesternek a képvisel6-testiilet mlikddésével dsszeflggd fObb feladatai:

1)
2)
3)
)

szervezi a telepllésfejlesztést és a kdzszolgaltatasokat,

biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorias, a kdzakarat érvényesiilését,
Gondoskodik a képvisel6-testiilet tagjainak tajékoztatasardl,

egyuttmiikodik a tarsadalmi szervekkel, a lakossag énszervezddd kdzosségeivel,

A polgarmesternek a bizottsagok mikddésével 6sszefiiggd fobb feladatai:

1)
2)

inditvanyozhatja a bizottsagok dsszehivasat;
részt vesz a bizotisagok Ulésein és oit a képviseldk szamara, megadja az elndk altal
elézetesen kért tajékoztatast;

30. §

A polgarmester

1)

2)

3)
4)

5)

6)

7)

8)

havonta, illetve szilkség szerint vezetbi megbeszélést és - évenkent legalabb egyszer
— oOsszapparatusi értekezietet tart az idBszer( feladatok elékészitese,
dsszehangolasa, ellendrzése érdekében;

a képviselé-testilet elé terjeszti az éves koltségvetési tervet, a pénzmaradvany
felhasznélasara, atcsoportositasara vonatkozod javaslatot és a zarszamadast;

minden hénap ufolsé csttériokén 15.00-t61 17.00 éraig Ggyfélfogadast tart;

a peres és nem peres (igyekben az énkormanyzat jogi képviseldjének szeméelyérd| és
részére adott utasitasrol haladéktalanul kételes tajékoztatni a képviseld-testuletet

A polgarmester tevékenysége soran koteles partsemlegesen eljami.

A polgarmester az éves munkaterv elSterjesztésekor, valamint a képvisel6-testuleti
{ilések napirendjének elfogadasakor tajékoztatdst ad az elmaradt napirendi
javaslatokrél. '

A polgarmester a képviselé-testlleti Ulésen tajékoztatja a képviseldket a két testuleti
tlés kozott tortént fontosabb intézkedésekrél, eseményekrdl, s a lejart hataridejl
hatarozatok teliesitésérdl.

A polgarmester sziikség szerint kapcsolatot tart a varosi, nem énkormanyzati szervek
vezetbivel, valamint a varoskornyéki dnkormanyzatok polgarmestereivel.

Felkérésre kozremiikédik a megyei dnkormanyzat altal végzett koordinaciés munkaban.

30/A. §

A képviselb-testiilet az Motv. 68 § (2) és (3) bekezdésében kapott felhatalmazassal nem
kivan élni.



Az alpolgarmester

31. §

1) Az alpcigarmester vagyonnyilatkozat-teteli kitelezeltségére az oOnkormanyzati
képviseldk vagyonnyilatkozat-tételi szabdlyai az iranyadéak.

2} A képviselb-testillet egy tarsadalmi megbizatasi alpolgarmestert valaszi

3) A képviselbé-testllet dont az alpolgarmesteri tiszteletdij mériekérdl.

4) A polgarmester fartés akadalyoztatasa esetén torténd helyettesitésnél az
alpolgarmester jogai és kételezettségel a polgarmesterével azonosak.

A jegyzé

32. §

1) Ajegyzé 16 feladatai az dnkormanyzat mikddésével kapcsolatban:

a)a polgarmester feladat meghatarozasait figyelembe véve a képviseld-testileti és
bizottsagi Ulések adminiszirativ elokészitésének megszervezése;
bla képviseldo-testilet dontéseinek szakmai megalapozasa. Biztositja az
elbterjesziések igazgatasi, szakmai szinvonalat és t6rvényessegét, kildnds
figyelemmel a rendelet-tervezetekre €s a hatarozati javaslatokra. Torvényességi
észrevétele nélklll nem kerillhet el6terjesztés a képviselé-testillet elé. A dontések
térvényessegéért, torvényesseégi észrevéielének megtételéért onalld feleldsség
terheli;

c)a képviseld-testlilet és a bizottsagok lilései vezetésének figyelemmel kisérése és

jelzés, ha az eltér az SZMSZ és mas jogszabaly elbirasaitdl. A testllet és a

bizotisagok szervezési és gyviteli tevékenységével kapcsolatos feladatok

ellatasanak biztositasa;

dja képviself-testilet és a bizottsagok Uléseirdl a jegyzékdnyv elkészittetése.

Felelosség terheli a keépviselt-testileti Ulesek jegyzOkonyveinek tartalmi

hitelességéért;

elonkormanyzati rendelet alkotasara és képviseld-testileti hatarozat meghozatalara

vonatkoz6 kezdeményezés;

flaz 6nkormanyzati rendeletek és a képviseld-testileti hatarozatok nyilvantartasanak

elbirasszerli  vezetésérél i6rténd gondoskodas, hatalyosulasuk, végrehajtasuk

megszervezése s folyamatos figyelemmel kisérése;

g)a polgarmester és a bizottsagok rendszeres tajékoztatdsa a munkajukat érintd

jogszahalyokrol, a polgarmesteri hivatal munkajarol és az tgyintézésrél.

2) Ajegyzb :

a) javaslatot tesz a polgarmesternek az 6nkormanyzat munkéjanak
szervezéseben, a dontések elbkészitésében és végrehajtasaban a hivatal
feladatainak meghatarozasara;

b) gondoskodik a polgarmesteri hivatal és egyeb szervek, valamint a hivatal belsé
szervei és az onkormanyzati mtezmenyek kozotti kolcsdnds
informacioszerzésrél és aramlasrdl; ‘

c) biztositja a hivatal dolgozdinak rendszeres szakmai képzését, tovabbképzését;
ellatia a hivatal, mint koltségvetési szerv operativ gazdalkodasi feladatainak
iranyitasat.

33.§

A jegyzd felelbs a hivatal jogszer(i és szakszer( mikddésééri. A jegyzd alapvett feladata az
allampolgarok allamigazgatasi lgyei szakszer( intézésének biztositasa, megszervezése.
1) A hatésagi munka iranyitasaban a jegyzé kiemelt figyelmet fordit a lakossag Ggyeinek



2)

3)

N
T

6)
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1)

2)

4)

5).

6)

hataridében térténd hatékony intézésére, az Ugyintézés szinvonalanak emelésére,
torvényességére.

A jegyz6 kiemelt figyelmet fordit a hivatali apparatus Ggyfélfogadasi munkajara, az
Ugyfélbarat {igyintézés kdvetelményeinek betartaséra.

A jegyzd irodakra, munkakérokre lebontottan meghatarozza a munkavégzéssel
kapcsolatos elvarasokat, folyamatosan ellenérzi a munkakéri leirasok, a
koztisztviselokkel szemben tdmasztott etikai normak betartasat.

A jegyzd koteles munkajat partsemlegesen, kizarélag a jogszabalyok eléirasainak és
a térvényesség kovetelményenek aldrendelve végezni.

A jegyzd a hivatal tevékenységi kérében - a jogszabalyi keretek kézétt - a
bizotisagoknak és a képviselbknek felvilagositast (adatot, informacidt) ad, megfeleld
id6ben tajékoztatja Sket a feladatkorét érintd minden dgyrdl, illetve erre feljogosithatja
a szervezeti egységek (irodak) vezetdit is.

A jegyzb szervezi és iranyitja az allampolgdrok részére adandé hivatali mikédésrél
szol6 felviltagosité és tajékoztatd tevékenységet.

A jegyz8 kozvetlen kapcsolatot tart a Varosi Rendérérssel, a Gybr Jarasi
Ugyészséggel és a Gyér Jarasbirdsaggal.

34.§

A jegyzd gondoskodik a polgarmesteri hivatal és egyéb szervek, valamint a hivatal
bels6 szervei és az Onkormanyzati intézmények  kozotti  kélcsénos
informacidszerzésrél &s aramlasrdl;

biztositia a polgarmesteri hivatal informatikai rendszerének folyamatos fejlesztéset;
ellatia a kidzigazgatasi munka korszer(sitésével és egyszerisitésével kapcsolatos
feladatokat;

gondoskodik a polgarmesteri hivatal Ugyrendje elkészitésérél és folyamatos
karbantartasardl;

biztositia a polgarmesteri hivatal Ggyrendjében és munkarendjében meghatarozott
feladatok folyamatossagat és zavartalansagat;

minden hénap utolsé csiitértékén délutan 13.00-16.00 éraig Ggyfélfogadast tart.

A jegyz6 koteles legalabb kétévenként beszamolni a képviselb-testlletnek a hivatali
Ugyintézés, a torvényesség helyzetérdl, az tUgyfélfogadas tapasztalatairol.

Az aljegyzd

35. §

1A jegyz6 tartds akadélyoztatiasa esetén torténé helyettesitésnél az aliegyzd jogai és
kotelezettségei a jegyzbével azonosak.
2)Az aljegyz0 részletes feladatait a jegyzd hatarozza meg.

35/A §

A jegyzéi és az aljegyzdi tisztség egyidejli betoltetlensége, illetve tartés akadalyoztatasuk
esetére — legfeljebb hat hénap idétartamra — a jegyz6i feladatok ellatasardl a képviseld
testiilet megbizéasi jogviszony keretében gondoskodik a jogszabalyban elGirt feltételeknek
megfelelé személy megbizasaval.



IX.FEJEZET

A POLGARMESTERI HIVATAL

G
o
wn

1.) A Hivatal elnevezése: Pannonhalmi Polgarmesteri Hivatal

A Pannonhalmi Polgarmesteri Hivatal hatalyos és egységes szerkezetl alapitd okiratat
a kepviselt-testilet 146/2009. (V1.30.}) Kt. hatarozataval fogadta ei.

2.} A polgarmesteri hivatal jogi személy (az énkormanyzati gazdalkodas végrehajtasanak
tekintetében).

A polgarmesteri hivatal kormanyzati funkcié szerinti besorolt alaptevékenysége a
kovetkezd:

011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkot6 és altalanos igazgatasi
tevékenysége
011140 OQOrszagos és helyi nemzetiségi dnkormanyzatok igazgatasi tevékenysége

011220 Ado-, vam- és jbvedéki igazgatasi

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 6sszefliggd ellatasok
105010 Munkanélkili aktiv kordak ellatasai

104051 Gyermekvédelmi, pénzbeli és természetbeni ellatasok

A polgarmesteri hivatal alaptevékenységét a Magyarorszdg helyi onkormanyzatairo!
sz0l6 2011. evi CLXXXIX. térvény hatarozza meg.

A polgarmesteri hivatal engedélyezett hivatali létszama 17 0.

3.) A hivatal egységes, de az dnkormanyzat feladataihoz igazodé szervezeti tagoltsaggal
mukédik. A hivatal alapstruktirajat — a jeqyz6 javaslatara — a polgammester elbterjesztése
alapjan a képvisel6-testilet alakitja ki.

4) A hivatal a jegyzé altal elkészitett &s a polgarmester &ltal jovahagyott igyrend szerint
makédik, amely részletezi a hivatal feladatait és bels® munkamegosztasat.

5.) A polgarmesteri hivatal munkarendjét, valamint lgyfélfogadasi rendjét a rendelet 2./ a
sz. melléklete tartaimazza. A hivatal részletes ligyrendjét a polgarmester és a jegyz6
egyiities utasitasban hatarozza meg.

6.) A Polgarmesteri Hivatalban a kézszolgalati tisztviselSkrdl szélo 2011. évi CXCIX.
torvény alapjan, osztalyvezetdi szintnek megfeleld vezetéi megbizassal rendelkezik a
hivatal gazdasagi vezetdje (pénziigyi csoportvezetd), és az épitéslgyi csoportvezetd.

7.) A polgarmesteri hivatal — a jegyz6 Ofjan — igény szerint kdteles adatokat szolgaltatni a
teleplilési  képviselbknek, és jelentést késziteni a képviseld-testiletnek és az
énkormanyzati bizoftsagoknak. Az adatvédelem és a személyiségi jogok védelme
érdekében Ugyiratokat a hivatalbdl kivinni csak a jegyzé engedélyével lehet.

8.) A polgarmesteri hivatal — igény és szlUkség szerint — segiti a nemzetiségi
dnkormanyzatok munkajat. _

9.) Kildén megallapodas alapjan segilséget nyujt a nemzetiségi onkormanyzatok
kéltségvetése (zarszamadasa) eld- és elkészitéséhez, a végrehajtasaval kapcsolatos
teenddk ellatasahoz (pénzigyi-, szamviteli feladatok stb.).



10.) A polgarmesteri hivatal eléiranyzatai feletti rendelkezési jogara tekintettel teljes
jogkorli énalléan gazdalkodd kéltségvetési szerv, az onkormanyzat gazdalkodasanak
végrehajté szerve, egyidejlileg dnkormanyzati igazgatasi szervezet. Az dnkormanyzat
éves koltségvetése hatdrozza meg a polgarmesteri hivatal miikédéséhez szlkséges
elbiranyzatokat, miikédési fenntartasi koltségeket.

A Polgarmesteri hivatal munkaideje

37.§

1) Munkarend:
hétfétél — csutértokig: 7.30 - 16.00 draig,
kérzetkdzponti feladatot ellatd tgyintézdk csutortéksn:13.00 - 17.30 oraig,
pénteken: 7.30-13.30 odraig,tart, mely magaban foglalja az ebédidbt is.

2) A telepilési képviseléket a polgarmesteri hivatal dolgozéinak, az Gnkormanyzati
intézmények vezetdinek munkaidében barmikor - lehetbleg elére egyeztetett
idépontban - fogadni kell.

3) A polgarmesteri hivatal dolgozéjat a tudomasdra jutott allami, szolgalati és Uzleli titok
tekintetében titoktartasi kételezettség terheli. E fitoktartasi kotelezettség - az
adatvédelemrdl széld torvény rendelkezéseinek alapul vételével - kiterjed az ugyfél
személyiségi jogainak védelmére is. A hivatali dolgozé minden olyan adatot,
informaciot, tényt kételes a jegyz6é tudomasara hozni, amely az elébbi kotelezetisegét
terheli.

X. FEJEZET

A TARSULASOK

38. §

1) A képvisel6-testilet a tarsulasi megéllapodasok megkdtése soran a Magyarorszag
helyi &nkorményzatairdl szolé 2011. évi CLXXXIX. torvény 87-95 &ainak
rendelkezéseiben foglaliak szerint jar el.

2) Az énkormanyzat tagja a Pannonhalmi Tébbcéla Kistérségi Tarsulasnak
{ 9090 Pannonhalma, Bajcsy Zsilinszky utca 25.

A tarsulas célja és rendeltetése
a) gyermekjoléti szolgélat eliatasa
b} csaladsegitt szolgdlat ellatasa
c¢) hazi segitségnyujtas ellatasa
d) szocidlis étkeztetés ellatasa
e) csaladi napkdzi ellatasa



XI. FEJEZET
HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES

39.§

A képviseld-testilet koteles kit(izni a helyi népszavazast, ha azt a valasztopolgarok 15%-
a kezdeményezie.

Xll. FEJEZET

LAKOSSAGI FORUMOK

40. §

1} A képviseld-testilet lakossagi féorumok szervezésével is lehetéséget teremt az
allampolgarok és kodzosségeik szamara a helyi Ggyekben vald részvételre, fontosabb
déntések el6készitése soran véleménynyilvanitasra, kodzvetlen tajékoztatasra,
kdézérdekii bejelentésre vagy javaslatiételre.

2) Fontosabb lakossag forumok: a kézmeghallgatds, a képviselsi fogaddora, az
allampolgari kozosségek kezdeményezése, rendezvényei, az érdekegyeztetd
tanacskozas, valamint helyi sajto, kabel TV felvételek az ulésekrél.

A kiézmeghallgatas

M. §

A kézmeghallgatas fontosabb szabalyai:

a.) idopontjat, helyét, az ismertetésre vagy targyalasra ker(l6 témakért legalabb
15 nappal elébb a helyben szokasos mddon kézzé kell tenni. Meghirdetésérdl
a polgarmester gondoskodik.

b.) a polgarmester - a jegyz6 Utjan - kételes gondoskodni a kézmeghallgatas
targyi, dologi feltételeirdl, annak zavartalan lefolytatasarol,

¢.) a kézmeghaligatast a polgarmester vezeti,

d.) a kézmeghallgatasrdl jegyzékényv készil, melyre, a képviselé-testiiet
jegyzékonyvére iranyadd szabalyok vonatkoznak.

e.) a kozmeghaligatas alkalmaval az allampolgarok és a telepilésen miikdds
tarsadalmi szervezetek, egyestletek, képviseldi kézerdek( kérdést javaslatot

tehetnek.
Lakossagi forum, lakossagi tajékoztatas
42§

1) A polgarmester elére meghatarozott kdzérdekl targykdrben, jelentdsebb dontések



sokoldall elékészitése érdekében lakossagi forumot hivhat tssze
a.) a férum helyéré!, idejérél az ismertetésre vagy targyalasra kerllé targykorokrol
a lakossagot 15 nappal elébb a helyben szokasos moédon kell tajékoztatni.
b.) a forumot a polgarmester vezeti. Erre meg kell hivni a képviseléket, a jegyzot,
~ a polgarmesteri hivatal érdemi Ggyintézéit,
¢.) a férumrdl jegyzdkonyvet kell kesziteni.

2} Az dllampolgari kozosségek onkorményzati kozligyekben, kodzszolgaltatasokban
kezdeményezhetik a tervezett dontésekrdl a tajékoztatdst, az e celbdl szervezett
rendezvényeken véleményt nyilvanithatnak. A rendezvényekrél a polgarmester a
soron kévetkezd képviselb-testileti Ulésen tajékoziatast ad.

3} A képvisels-testilet a lakossaggal vald szorosabb kapcsolatiartas érdekében a
képvisel6-testillet altal meghatarozott modon ad tajékoztatast a testilet fontosabb
déntéseirdl, illetve a teleplilést érinté kdzugyekrdl.

A ROMA NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

43.§

1) A roma nemzetiségi dnkormanyzatok miikédéséhez az Onkormanyzat koteles a
nyugodt munkavégzésre alkalmas irodat biztositani. A roma nemzetiségi Onkormanyzat
kezdeményezésére jogszabalyban meghatarozott feladatai ellatdsahoz a telepllési
tnkormanyzat képviselé-testilete koteles a roma nemzetiségi dnkormanyzat hasznalataba
adandé vagyont — vagyontargyak és pénzeszkézék pontos megjeldlésével — meghatarozni.”
2) Pannonhalma Varos Onkormanyzata a roma nemzetiségi énkormanyzat részére
biztositja a postai, kézbesitési, gépelési, sokszorositasi feladatok ellatasat.

3) A roma nemzetiségi dnkormanyzat sajat szervezeti és miikddési szabalyzata alapjan
miikadik. Az errdl szolé hatarozat kihirdetésérsl a jegyzé a helyben szokasos moédon
gondoskodik. _

4} A képviselé-testilet egyuttmikodési megallapodasokat kot a roma nemzetiségi
onkormanyzat testilleteivel az éves kdltségvetés Osszedllitasara, modositasara, a roma
nemzetiségi Snkormanyzatok gazdalkodésara, zarszdmadasara vonatkozdan.

XIll. FEJEZET

AZ ONKORMANYZAT GAZDASAGI ALAPJAI

Az énkormanyzat vagyona
44, §

1) A képviselb-testiilet az 6nkormanyzat tulajdonardl, vagyonéval torténd gazdalkodas
szabalyairol kilon rendeletet alkot.
2) A polgarmester a képviselé-testillet felhatalmazasa alapjan az 6nkorméanyzat vagyonat



vagy tuiajdonat érinté Ugyekben szerz6dést kéthet, kdtelezetiséget vallalhat, megallapodast
irhat ala. Az altala kététt szerz8désekrél, megallapodasokrol a képviseld-testiiletet a soron
kévetkezd Glésen tajékoztatni keli.

Az dnkormanyzat gazdalkodasa

45. §

1) Az dnkormanyzat gazdalkodési feladatait a polgarmesteri hivatal latja el.
E jogkdrben:

a.) a jogszabaly altal eléirt mddon és idbben elkésziti a kéltségvetési tajekoztatot,
a koltségvetési beszamoldt, a havi pénzforgalmi informaciot, s mindezeket
megklldi a Terlleti Allamhaztartasi Hivatal részére.

b.) beszedi az dnkormanyzat sajat bevételeit,

¢.} gondoskodik az dnkormanyzat altal létrehozott és mikédtetett intézmények
pénzellatadsardl,

d.) biztositja az Onkormanyzat pénzforgalmi szemiéletl keitbs konyvvitelének
szabalyszer(i vezetését, s ezen belll - a pénzigyminiszter altal
meghatarozottak szerint - kialakitia sajat, valamint az intézmények
kénywvitelének szamlarendjét, .

e.) biztositja az 6nkormanyzat torzsvagyonanak elkildnitett nyilvantartasat,

f.) elkésziti az dnkormanyzat éves vagyonleltarat, és azt csatolja az év végi
koltségvetési beszamoldhoz az énkormanyzat kéltségvetési szamiajat kezeld
pénzintézeten keresztiil, gondoskodik az énkormanyzat tartozasainak és az
onkormanyzat intézményei mikddési kiadasainak kiegyenlitésérd! ilietdleg
teljesitésérdl.

2) Az Onkormanyzat Altal létesitett és fenntartott intézmények jovahagyott
koltségvetésiik keretein belll részben tnalldan gazdalkodnak. A felhalmozasi célra
biztositott pénzeszkdzeiket csak a polgarmesteri hivatal altal meghatarozott Gtemben
és mértékben hasznalhatjak fel. Az intézmény részére biztositott kdltségvetési keretet
csak a képviseld-testiilet csdkkentheti, illetdleg vonhatja el. Az intézmény a koielezd
téritési dijon és a képviselb-testilet altal kotelezben elbirt bevételi dsszegen fellli
bevételével szabadon rendelkezik, azt felhasznalhatia dologi kiadasokra, bért
azonban nem képezhet beldle.

3) Az onkormanyzat altal |étesitett és fenntartott intézmény vezetdje egy személyben
felelés az - intézmény gazdalkodasanak szabalyszerlségéért, a vonatkozd
jogszabalyokban és szabélyzatokban foglaltak betartdséért, az intézmény szadmara
elbirt bevételi terv teljiesitéséert.

4} A Polgarmesteri Hivatal és az dnkormanyzat altal mlkd&dtetett intézmények vezetdi a
kisebb 6sszegl készpénz kifizetéseiket a hazi pénztarban kezelt ellatmanybdl — a
hazipénztar és pénzkezelési szabdlyzatban meghatarozott szabalyok szerint —
teljesitik.

A képviselb-testilet felhatalmazza a polgarmestert, hogy tarsadalmi és egyéb szervek

eseti tAmogatasardl déntsdn az éves kilisegvetési elbiranyzat erejéig.

A gazdalkodas ellenérzése
46. §

1} A képviselo-testillet altal kételezben valasztoft Pénziigyi és Telepulésfejlesztési
bizottsag tevékenysége kiterjed az énkormanyzat teljes gazdalkodasi terlletére.
2) Az dnkormanyzat sajat intézményeinek eliendrzését a képviselb-testiilet atja el, a



3)

1)

2)

3)

4)

9)

polgarmesteri hivatal és a pénziigyi és teleplilésfejlesztési bizottsag utjan.

Az  &nkormanyzat gazdalkodasanak belsé ellenbrzésérdl  jogszabalyban
meghatéarozott képesitési belst ellenér és kényvvizsgald megbizasaval gondoskodik.
A belsé ellenér: Megoldas 2006. Kit. ( 9082 Nydl, Arpad u. 17.)

Az dnkormanyzat koltségvetése

47.§

Az dnkormanyzati gazdalkodas altalanos keretét az dnkormanyzat kolfségvetese
adja, melyet a képviselé-testilet Snkormanyzati rendeletben hataroz meg.
A képviselé-testilet a koltségvetését dnkormanyzati rendeletben hatarozza meg. A
koltségvetés Bsszeallitasanak részletes szabalyait az allamhéztartasrol szolo térvény,
annak végrehajtasi rendelete, a finanszirozas rendjét és az allami hozzajarulas
mériékét az allami koltségvetés hatarozza meg.
A koltségvetési rendelet elfogadasa két forduloban torténik:
Az elsé fordulé fébb elemei:
a.) a Kormany altal rendelkezésre bocsatott koltsegvetesx iranyelv tartalmanak
figyelembe vétele,
b.}) az énkormanyzat részére Kotelezben elbirt és szabadon felvallalhato
feladatok kérlliekintt és alapos elemzése, helyzetfelmérés.
A koltségvetési koncepciét a Pénziigyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag
véleményének csatolasaval kell a képvisel6-testilet elé terjeszteni.
A masodik fordulé:
a.) ‘a kulénbozé jogszabalyokban eléirt eljarasok, énkorméanyzati bizottsagi
targyalasok
b.) a kéltségvetési javaslat tartalmazza a bevételi forrdsokat, a mikddési,
fenntartasi eldiranyzatokat, a felljitasi elbiranyzatokat, célonként, a
fejlesztési kiadasokat feladatonként, valamint kiilén tételben a felhalmozasi
kiadasokat feladatonként, a polgarmesteri hivatal  koltségvetését
feladatonként, az altaldnos és céltartalékot, a tdbbéves kihatassal jaro
feladatok el8iranyzatait éves bontasban, az &nkormanyzat elGiranyzat
felhasznalasi Gtemtervét
A koltségvetési rendelet, valamint a zarszamadasi rendelet-tervezetét a jegyzé késziti
eld, és a kulonbozé dnkormanyzati bizottsagi targya!asok utdn a polgarmester
terjeszti a képviselé-testillet elé. Az elbterjesztést a pénzigyi s telepulésfejlesztési
bizoitsag elézetesen kételezdéen megtargyalja.
Amennyiben év kézben a pdtldlagos cnkormanyzati forrasok vagy az onkormanyzatl
gazdalkodas biztonséga és szabalyszerlisége megkoveteli, tovabba ha év kézben a
gazdalkodas korulményei oly moédon valtoztak meg, amelyik a koltségvetés
végrehajtasat Jelentosen veszélyeztetik, év kdzben potkoltsegvetési rendelet-
modositast lehet és kell a képvisel-testilet elé terjeszteni.



XIV. FEJEZET

ZARO RENDELKEZESEK

A8.§

1} Erendelet 2015. &prilis 6-an lép hatalyba. .
2} Az SZMSZ mellékleteinek folyamatos vezetésérdl, kiegészitésérdl a jegyzé koteles

gondoskodni.
3) Jelen szabalyzat hatalyba lépésével egyidejlleg az oOnkormanyzat szervezeti és
MUkddési Szabalyzatat meghatarozd 1/2014.( 1.29.) szami énkormanyzati rendeletei

hatalyat veszti.

A képviseld-testileti Gilés napja: 2015. marcius 31.

A rendelet kihirdetve: 2015. aprilis 1.







